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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii:

Nr. | Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea
1.1. | Elaborat Ghemes Raluca Membru 14.11.2025
CEAC
1.2. | Verificat Tufan Cornelia Membru 17.11.2025
CEAC
Avizat Prof. Pincovici Alina- Director 18.11.2025
Ivona adjunct
1.3. | Aprobat Prof. Zamfir Claudia- Director 19.11.2025
Aurora

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei editiei
2.1. | Editia |
2.2. | Revizial 6 Documente de referinta 20.11.2025
actualizate
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnitura
crt. Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume primirii
3.1. | Aplicare 1 Personal didactic | Membrii Prof.Culman
comisia CEAC Nicoleta
Prof.Ghemes
Raluca
Prof. Tufan
Cornelia
Prof. Saghin

Claudia
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Prof. Parnia
Roxana
3.2. Aplicare 2 Didactic auxiliar Persoana cu
atributii de Arjan
arhiva Titieana
3.3. | Coordonare, 3 CEAC Responsabil Prof. Zamfir
control CEAC Claudia-
Aurora
3.4. | Aprobare 4 Conducere Director Prof. Zamfir
Claudia-
Aurora

4. Scopul procedurii
4.1 Scopuri generale

4.1.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate;
4.1.2 Asigura existenta documentatiei;

4.1.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
4.1.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar
pe director, in luarea deciziei.

4.2 Scopuri specifice

4.2.1 Stabilirea unui set unitar de reguli privind cazurile de imbolnavire/accidentare, care
pot sa apara pe parcursul anului scolar, in timpul deruldrii programului de functionare a
unitatii scolare, in incinta Scolii si in perimetrul adiacent (curtea Scolii, terenul de sport,
zonele limitrofe).

4.2.2 Stabilirea responsabilitatilor ce revin cadrelor didactice implicate in efectuarea
serviciului pe scoala privind prevenirea cazurilor de imbolnavire/accidentare si informarea
autoritatilor in cazul 1n care se produc astfel de evenimente.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica de catre persoanele cu atributii in acest sens din cadrul unitatii scolare.

6. Documente de referinta

6.1.

Legislatie primara:

Legea nr. 53/2003 Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea Invatdmantului Preuniversitar Nr.198/2023 cu modificarile si completarile
ulterioare
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6.2. Legislatie secundara:

Ordin Nr. 5276/6 august 2024 pentru aprobarea Regulamentului -cadru de organizare
si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar

6.3. Alte documente, inclusiv documente interne ale entitatii:

Regulamentul intern;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

Crt. termenul

1. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a pasilor ce trebuie urmati,

a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii , cu privire la aspectul
procesual.

PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o
activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul unui
singur compartiment

2. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri,
operationale aprobata si difuzata.

3. Revizia Tn cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
editii asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente

ale unei editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate si
difuzate.

4, Beneficiarii directi ai Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum
educatiei si formarii si persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si
profesionale formare profesionala

S. Analiza Activitate de a determina potrivirea, adecvarea si

eficacitatea subiectului in cauza, in ceea ce priveste
indeplinirea obiectivelor stabilite.

6. Controlul calitatii | Semnificd activitdti si tehnici cu caracter operational,
educatiei in unitatile de | aplicate sistematic de o autoritate de inspectie desemnata

pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite
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invatamant
preuniversitar
7. Asigurarea calitatii Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
educatiei capacitatii institutionale de elaborare, planificare si
, implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor cd organizatia furnizoare de
educatie indeplineste standardele de calitate. Asigurarea
calitatii exprima capacitatea unei organizatii furnizoare de a
oferi programe de educatie dn conformitate cu standardele
anuntate. Aceasta este astfel promovata incat sa conduca la
imbunatatirea continua a calitatii educatiei.
7.2 Abrevieri:
Nr | Abrevierea Termenul abreviat
Ccr
t.
1. | PO Procedura operationala
2. |E. Elaborare
3. |V Verificare
4. | A Aprobare
5. | Ap. Aplicare
6. | Ah. Arhivare
7. | ARACIP Agentia Roméana de Asigurare a Calitdtii 1n
Invatamantul
Preuniversitar
8. | C. Comisia de Evaluare si Asigurarea Calitatii
8. Descrierea procedurii
8.1. Modul de lucru
a) Stabilirea factorilor de risc sau cu potential de accidente din scoala si din perimetrul

adiacent (curtea Scolii, terenul de sport, zonele limitrofe):
alunecarea pe pavimente,
caderea de la Tndltime (scari, gard);
accidente de circulatie;
electrocutare;
foc deschis etc.
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b) Stabilirea factorilor de risc care pot duce la imbolnaviri:
- supliment alimentar,
- produse alimentare achizitionate de la magazinele din zona Scolii,
- apa nepotabila,
- boli infecto-contagioase aparute in colectivitate

c) Stabilirea masurilor ce se impun in caz de accidente/imbolnaviri:

Vor fi instiintate telefonic serviciile medicale, in functie de disponibilitate si gravitate:
- medicul de familie

- asistent medical

- serviciul de ambulanta — 112

- Directia de Sanatate Publica

Va fi contactat telefonic :
- postul de Politie - sef de post

Vor fi contactati telefonic parintii/apartinatorii elevului/elevilor .
Va fi instiintat telefonic ISJ:

- inspector de sector

- inspectorul scolar general

Persoana autorizata din cadrul unitatii scolare va anunta ISJ-ul, serviciul medical adecvat
(in functie de gravitate), politia comunitard, parintii/apartinatorii elevului/elevilor. Pand la
venirea factorilor autorizati/competenti , in functie de situatie, cadrele didactice prezente vor
aplica masuri minime de prim ajutor in limita competentelor pe care le ofera pregatirea lor
profesionald. Personalul unitatii de invatdmant intervine in cazul in care un elev manifesta un
comportament care ar putea duce la accidente.
Daca se constatd necesitatea interventiei personalului specializat, conducatorul unitatii
este cel in masura sa hotarasca apelarea serviciului 112.

8.2.Resurse necesare:

8.2.1. Resurse materiale
e Birou/sala de sedinte
e Calculator ;
e retea internet ;

e imprimantd
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e telefoane, fax-uri pentru legaturi operative cu alte compartimente si cu structuri
din afara, daca este cazul;

e hartie xerox.

8.2.2. Resurse umane
° Consiliul de administratie;
° Cadre didactice;

° Director.

8.2.3. Resurse financiare

= Conform bugetului aprobat pentru anul in curs.
9. Responsabilitati
Conducitorul unititii de invatimant
-hotaraste apelarea serviciului de urgenta 112 atunci cand situatia o impune
Cadrele didactice

-monitorizeaza cazurile de imbolnaviri/ accidentari la clasele pe care le indruma, in timpul
orelor

Cadrele didactice de serviciu

-monitorizeazad cazurile de imbolnaviri/accidentari in timpul pauzelor, anunta dupa caz
dirigintele/ invatatorul clasei/ conducatorul unitatii.

Elevii

- elevii/parintii anunta invatatorul/dirigintele in caz de imbolnavire, prezinta adeverinta
medicala la revenirea in colectiv
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Nr. Compartimentul (postul) Personal
crt. Cadre Director didactic si Cadru
Actiunea (operatiunea) didactice nedidactic/ | didactic de
Director/El serviciu
evi
1. Monitorizare cazuri de imbolnaviri/accidentari la Ap
clasa Ap
2. Monitorizare cazuri de imbolnaviri/accidentari V Ap
in timpul pauzelor, Tnainte si dupad terminarea
orelor
3. Analiza si aprobarea regulilor de acordare a Ap A
primului ajutor
10. Anexe
Nr.
anexi/ Denumirea anexei/ Elaborator Aproba Nr. de Difuzare Arhiare Alte
cod formularului exemplare elemente
formular
loc perioada
Copertai | cmmmmmeem | e 1 Comisie Arhiva Cf.
nomenclator
arhivistic
11. Cuprins
Numarul . - .. .
umart Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
n cadrul procedurii
0 Coperta 0
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si 1/8
aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/8
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 1/8
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 2/8
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5 Domeniul de aplicare 2/8
6 Documente de referinta 2/8
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 3/8
8 Descrierea procedurii 5/8
9 Responsabilitati i raspunderi in derularea activitatii 6/8
10 Anexe, inregistrari, arhivari 7/8
11 Cuprins 7/8




