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iN ANUL SCOLAR 2025-2026

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Semnitura
responsabilii/ Numele si Functia Data
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat/ revizuit | Culman Nicoleta profesor 14.11.2025
1.2. | Verificat Borcea Hermina responsabil Comisie | 17.11.2025
curriculum
1.3. | Avizat Pincovici Alina-lvona| Director adjunct 18.11.2025
1.4. | Aprobat Zamfir Claudia- Director 19.11.2025
Aurora
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
operationale
Editia- revizia in | Componenta Modalitatea de Data la care se aplica prvederile
cadrul editiei revizuitad revizuire editiei /revizuirii editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial 08.04.2024
2.2. | Revizial 3 Modificari legislative 19.11.2025
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
operationale
Scopul Exemplar Domeniul Functia Nume si prenume I.Dat.a.. Semnatu
P nr. primirii | ra
difuzarii
Zamfir Claudia- 19.11
3.1 Aprobare 1 Conducere director Aurora e
2025
3.2. Avizare SCMI presedinte | Pincovici Alina- | 19.11.
Ivona 2025




Comisia

- Borcea H.,
3.3. Aplicare 2 curriculuegnonsabili | Gheorghe-Tatu M. 19.11.
m . 2025
Dinu F.
3.4. Informare 1 Comitetul presedinte Grecu Alexandra 19.11.
reprezentativ 2025
al parintilor
35 Tnregistrare/Arhiv 3 Secretariat  |responsabil Arjan Titieana 19.11.
h are SCMI arhiva 2025

4. Scopul procedurii operationale

Asigura punerea in aplicare a prevederilor Ordinului Nr. 4.019 privind aprobarea Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatamantul primar si a Calendarului inscrierii in invatdmantul primar
pentru anul scolar 2025-2026 si a Ordinului  3.945 privind aprobarea Procedurii de distributie
aleatorie a anteprescolarilor/ prescolarilor/ elevilor in formatiunile de studiu.

Asigura consilierea CA din unitatea de invatdmant, la cerere, in implementarea procedurii.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Dispozitiile procedurii se aplicd la Scoala Gimnaziala Mihai Viteazul Pucioasa, unitate de

invatamant preuniversitar cu clase de nivel primar din Judetul Dambovita in care se constituie cel putin

doua
inscri
acop

formatiuni de studiu la clasa pregatitoare si sunt duse la indeplinire de cdtre membrii comisiei de
ere din unitatea de invatdmant, constituite conform Art. 48 alin. (1) din Metodologia de inscriere
iilor in invatamantul primar aprobata prin Ordinul Nr. 4.019 privind aprobarea Metodologiei de

inscriere a copiilor in Tnvatdmantul primar si a Calendarului Inscrierii in invatamantul primar pentru
anul scolar 2025-2026.

Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitatii procedurale, domenii

implicate in activitate sunt: directorii unitdtii de Tnvatdmant, membrii comisiei de inscriere, consiliul de
administratie al scolii.

6. Documente de referinta si reglementari aplicabile activitatii procedurate

Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare,
ORDIN Nr. 3.945 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/
prescolarilor/ elevilor in formatiunile de studiu.

ORDIN Nr. 4.019 privind aprobarea Metodologiei de Tnscriere a copiilor Tn Tnvatamantul primar
si a Calendarului inscrierii In Invatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026.
Regulamentul-cadru de organizare si  functionare a unitdtilor de invatamant
preuniversitar/ROFUIP, aprobat prin ordinul de ministru nr. 5.726/06.08.2024, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Ordinul-cadru Nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de invatamant
preuniversitar

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1.  Definitii ale termenilor
Nr. o <
ort Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
1. Procedura metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
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https://legislatie.just.ro/public/DetaliiDocument/286955

indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor.
Procedura Operationala | Procedura care descrie 0 activitate sau un proces care se
2. (PO) desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
cadrul unitatii.
3 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
' operationale operationale, aprobata si difuzata.
Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
4 Revizia in cadrul unei | asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
' editii unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
st difuzate.
o ) Clase constituite in conformitate cu prevederile art. 63 din Legea
5. | Formatiuni de studiu 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
7.2.  Abrevieri ale termenilor
Nr. . .
ort Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedura operationala
2 E Elaborare
3 Av. Avizare
4 Apr. Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Arh. Arhivare
7 LIP Legea Invataimantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare
8 ME Ministerul Educatiei
9 ISJDB | Inspectoratul Scolar Judetean Dambovita
10 CA Consiliul de administratie al unitatii de invatamant
11 HCA Hotararea consiliului de administratie al unitétii de invatamant

8. Descrierea procedurii operationale

8.1.

Dupa finalizarea procesului de inscriere a copiilor in clasa pregatitoare, se constituie formatiunile
de elevi, in cadrul consiliului de administratie al unitatii de invatdmant, in baza procedurii aprobate de
consiliul de administratie al unitatii de Invatamant, cu respectarea criteriilor de transparenta, echitate,
nondiscriminare si incluziune, conform Art. 48 alin. (1) din Metodologia de inscriere a copiilor in
invatamantul primar aprobata prin Ordinul Nr. 4.019 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatdmantul primar si a Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar

2025-2026.

Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu se afiseaza la
avizierul/pe site-ul unitatii de invatamant, astfel incat parintii sau reprezentantii legali ai elevilor sa fie

informati si sa poata participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a acestora.
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8.2.  Pe baza listei finale a elevilor inscrisi in clasa pregititoare, comisia de inscriere din unitatea de
invatamant elaboreaza liste conform urmatoarelor categorii:

a) Fete: Lista 1: varsta 6 ani la 31 august 2025;

Lista 2: varsta 6 ani intre 1 septembrie — 31 decembrie 2025;
b) Baieti: Lista 1: varsta 6 ani la 31 august 2025;

Lista 2: varsta 6 ani intre 1 septembrie — 31 decembrie 2025;
c) copii cu CES;
d) frati;
e) copii a caror limba materna difera de limba de predare:

Lista 1: varsta 6 ani la 31 august 2025;

Lista 2: varsta 6 ani intre 1 septembrie — 31 decembrie 2025;
f) elevi care nu au parcurs ciclul prescolar sau 1-au parcurs incomplet, copii care repeta anul

scolar sau s-au retras din motive medicale:

Lista 1: varsta 6 ani la 31 august 2025;

Lista 2: varsta 6 ani intre 1 septembrie — 31 decembrie 2025;

8.3.  Consiliul de administratie al unitatii de invatamant opteaza pentru o variantd de constituire a
formatiunilor de studiu: algoritm de tip alfabetic sau tragere la sorti. in baza variantei aprobate de
consiliul de administratie se constituie formatiunile de elevi pentru clasa pregatitoare; astfel, in cadrul
sedintei consiliului de administratie al scolii, se urmareste si se asigurd respectarea de catre comisia de
inscriere a precizdrilor prezentei proceduri.

8.3.1. Varianta A: distribuirea elevilor se face dupa un algoritm de tip alfabetic, de catre comisia de
nscriere din unitatea de invatamant, astfel:

¢ Flevii din fiecare listd aferenta categoriilor Fete si Bdieti sunt dispusi alfabetic si se repartizeaza
alternativ, astfel: primul la clasa pregatitoare A, al doilea la clasa pregatitoare B, al treilea la clasa
pregatitoare C etc. si se continud procedeul pana la repartizarea tuturor copiilor din Lista 1; primul
elev din Lista 2 va fi repartizat la clasa imediat urmatoare celei in care a fost repartizat ultimul elev
din Lista 1.

¢ Elevii cu CES vor fi repartizati pe baza unei analize a tipului de dizabilitate, astfel incat sa se asigure
o repartizare echilibratd, nefiind obligatorie repartizarea alfabetica.

® Flevii care sunt frati vor fi repartizati in aceeasi clasd; se va asigura o repartizare echilibratd la
nivelul tuturor claselor pregatitoare a celor care sunt gemeni / tripleti, daca este cazul.

¢ Elevii a caror limba materna difera de limba de predare si elevii care nu au parcurs ciclul prescolar
sau l-au parcurs incomplet, precum si elevii care repeta anul scolar sau cei care s-au retras din motive
medicale se distribuie alternativ.

e In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de invatamant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau in
clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi
clasa, acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

® [n urma parcurgerii de cdtre comisia de inscriere a etapelor anterior mentionate se obtine lista
elevilor repartizati la fiecare dintre clasele pregatitoare din unitatea de invatamant.

8.3.2. Varianta B. distribuirea elevilor se face prin tragere la sorti de cdtre comisia de inscriere din
unitatea de invatamant, astfel:
® Se iau pe rand listele aferente categoriilor Fete, respectiv Baieti si se procedeaza la tragerea la sorti
a elevilor, care se repartizeaza alternativ, astfel: primul elev la clasa pregatitoare A, al doilea la
clasa pregatitoare B, al treilea la clasa pregatitoare C etc. si se continud procedeul pana la
repartizarea tuturor copiilor din Lista 1; primul elev extras din Lista 2 va fi repartizat la clasa
imediat urmatoare celei in care a fost repartizat ultimul elev din Lista 1.



® Elevii cu CES vor fi repartizati pe baza unei analize a tipului de dizabilitate, astfel Tncat sa se
asigure o repartizare echilibrata, nefiind obligatorie tragerea la sorti.

® Elevii care sunt frati vor fi repartizati in aceeasi clasa; se va asigura o repartizare echilibratd la
nivelul tuturor claselor pregatitoare a celor care sunt gemeni/ tripleti, daca este cazul.

® Tragerea la sorti se realizeaza de catre comisia de inscriere, In prezenta membrilor Consiliului de
administratie si a cel putin 2 reprezentanti ai consiliului reprezentativ al parintilor.

e In urma parcurgerii etapelor anterior mentionate se obtine lista nominali a elevilor repartizati la
fiecare dintre clasele pregatitoare din unitatea de invatamant.

8.4. Dupa sedinta consiliului de administratie de repartizare a copiilor in clasa pregatitoare, in baza
HCA, directorul unitdtii de invatamant stabileste componenta nominald a formatiunilor de studiu,
conform Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de Invatimant preuniversitar,
aprobat prin Ordinul Nr. 4183 din 4 iulie 2022, Art 21, alin.4, lit.e, pana cel tarziu in 6 septembrie 2025.

8.5.  Listele finale privind constituirea fiecarei formatiuni de studiu la clasa pregatitoare, asumate prin
semnaturad de directorul unitatii de Invatimant se afisaza la avizierul unitatii de Invatamant si/sau se
posteaza pe site-ul unitdtii de invatdmant pana cel tarziu in 6 septembrie 2025. Listele, in format letric,
raman afisate la avizierul unitatilor de Tnvatamant pana cel tarziu la data Inceperii cursurilor noului an
scolar pentru care se organizeaza procesul de Inscriere.

8.6.  Responsabilitati

Comisia de inscriere isi desfasoara activitatea conform atributiilor prevazute la art. 47 - 48 din
Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar aprobata prin Ordinul Nr. 4.019 privind
aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar si a Calendarului inscrierii in
invatdmantul primar pentru anul scolar 2025-2026.

9. Inregistriri, arhivari
Prezenta procedurd se inregistreaza si arhiveaza conform prevederilor OSGG nr. 600/2018.
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