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Editia a II-a- revizia l

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Pintican Catalin
Udroiu Cocuta

Profesor

Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 .| Elaborat/revizuit | Dinu Florina Profesor pentru nov. 2025
Dumitru Florina invatamant primar
Plesa Mihaela

Aurora

1.2.| Verificat Pincovici Alina- Director adjunct
Ivona

1.3.| Avizat Butca Elena Secretar SCIM

1.4.| Aprobat Zamfir Claudia Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia  |[Componenta revizuita Modalitatea reviziei Data de 1a care se aplica
n cadrul prevederile editiei sau
editiei reviziei editiei
2.1. | EditiaII- Modificari legistaltive |Actualizare Data aprobarii in CA
revizia 1

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul Ex. Domeniul Functia Nume si prenume | Data Semnatura
difuzarii nr. distribuirii
1 2 3 4 6
l. | Verificare 1 SGMV
2. | Avizare I SCIM
3. | Aprobare SGMV
4. | Aplicare J SGMV Difuzare electronica




5. | Informare I | SGMV Director/Director Difuzare electronica
Domeniul adjunct
management
6. | Evidenta/ 2 Comisia
nregistrare SCMI

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd stabileste etapele, responsabilitatile si documentele necesare pentru proiectarea,
avizarea si aprobarea ofertei de Curriculum la Decizia Elevului din Oferta Scolii (CDEOS), la nivelul unitatii
de invatamant, in conformitate cu legislatia Tn vigoare.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica:
e 1n cadrul unitatii de invatamant Scoala Gimnaziala ,,Mihai Viteazul” Pucioasa;
e pentru toate cadrele didactice implicate in elaborarea si implementarea curriculumului la decizia
elevului;

e pentru toate clasele din invatdmantul primar si gimnazial.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
OMEC nr. 3238/2021 — Metodologia privind elaborarea si aprobarea Curriculumului la decizia scolii;
Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023,;
Planurile-cadru pentru invatamantul gimnazial aprobate prin ordin al ministrului educatiei;
ROFUIP (Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar).

el NS

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitiile termenilor

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Oferta educationald propusa de scoald, in concordantad cu nevoile si

Curriculum la  decizid interesele de invitare ale elevilor, cu specificul scolii si cu nevoile
elevului din oferta §COlll comunitatii locale.

(CDEOS)

2. Tip de optional Optional de aprofundare, optional ca noua disciplind/nou domeniu
de studiu, conform prevederilor art. 8 din OME 3238/05.02.2021.

7.2.Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Procedura operationala

2. TC Trunchi comun

3. CDEOS Curriculum la decizia elevului din oferta scolii
4. CP Consiliul profesoral

5. CA Consiliul de administratie

8. Descrierea procedurii

Nr. | Etape/ activitaiti Responsabili Termen
crt.

1. Analiza nevoilor educationale
Se aplica chestionare elevilor si parintilor pentru Profesori diriginti octombrie
identificarea domeniilor de interes; 2025

Se analizeaza resursele unittii;
Se redacteazi un Raport privind nevoile educationale | Comisia pentru curriculum
Prezentarea raportului in Consiliul Profesoral




Elaborarea propunerilor de optionale

Profesorii completeaza Fisa de propunere CDEOS,
conform modelului din anexa la OMEC nr. 3238/2021;
Fiecare fisa va include: denumirea disciplinei, argument,
competente generale si specifice, continuturi, activitati
de invétare, metode de evaluare, numar de ore, profesor
responsabil.

Discutarea propunerilor in cadrul colectivelor de cadre
didactice

Cadrele didactice

Cadrele didactice implicate

noiembrie
2025

Analiza si selectia propunerilor

Centralizarea propunerilor de citre comisia pentru
curriculum.

Comisia de curriculum verifica relevanta, fezabilitatea si
coerenta optionalelor;

Se resping sau se revizuiesc propunerile care nu respecta
structura

Comisia pentru curriculum

noiembrie
2025

Realizarea ofertei CDEOS

Se elaboreaza oferta finala de CDEOS pentru fiecare
nivel (clasd), care contine lista disciplinelor optionale si
o scurta descriere;

Dezbaterea si avizarea ofertei de CDEOS de citre
consiliul profesoral

Aprobarea ofertei de catre consiliul de administratie
Oferta se prezinta elevilor /parintilor elevilor in vederea
exprimarii optiunilor .

Cadrele didactice

Consiliul profesoral

Consiliul de administratie

noiembrie
2025

Alegerea optionalelor de catre elevi

Elevii, in colaborare cu dirigintii si parintii, isi exprima
optiunile in scris sau intr-un chestionar onling;

Se formeaza grupele de elevi in functie de alegerile
exprimate si de resursele disponibile sau optionalul se
desfasoara cu toata clasa, in functie de situatia existenta
la nivelul scolii.

Centralizarea optiunilor privind CDEOS la nivelul
fiecdrei clase si transmiterea listei optionalelor catre
comisia pentru curriculum

Profesorii diriginti

decembrie
2025

Aprobarea ofertei finale

Oferta CDEOS avizata de consiliul profesoral se
inainteaza consiliului de administratie spre aprobare;
Dupa aprobare, documentul devine parte integranta din
Proiectul planului de scolarizare al scolii.

Informarea elevilor /parintilor cu privire la optionalele
aprobate pentru anul scolar urmator la clasa respectiva

Comisia pentru curriculum
Consiliul profesoral

Consiliul de administratie

decembrie
2026

Transmiterea catre inspectoratul scolar a ofertei
de CDEOS aprobate pentru anul scolar urmator

Conducerea unitatii de invatamant

februarie
2026

Elaborarea documentatiei
Cadrele didactice vor elabora documentatia pentru
optionalele selectate in oferta scolii

Cadrele didactice care au propus
optionalul

februarie
2026

Transmiterea catre inspectoratul scolar a programelor
pentru optional in vederea obtinerii avizului de
specialitate.

Consiliul de administratie

aprilie
2026

10.

Obtinerea avizului de specialitate pentru programa de
optional, de la ISJ Dambovita

Comisia pentru curriculum

mai
2026

11.

Revizuirea programelor ce nu au primit avizul conform
recomandarilor.

Cadru didactic propunator

mai
2026

12.

Reluarea procedurii de avizare pentru programele
revizuite sau care nu au primit avizul de specialitate

Cadru didactic propunator

mai
2026

13.

Implementarea si monitorizarea

Cadrele didactice realizeaza planificarea anuala si
semestriald pentru disciplinele aprobate;
Directorul si comisia de curriculum monitorizeaza
implementarea optionalelor;

Cadrele didactice
Directorul si comisia de curriculum

iunie
2026
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9. Dispozitii finale
1. Prezenta procedura se aplica anual si poate fi revizuita ori de cate ori intervin modificari legislative.
2. Procedura intrd 1n vigoare la data aprobarii in Consiliul de administratie al unitatii.
3. Directorul este responsabil de respectarea acesteia.

10. inregistriri, Arhiviri

Procedura operationald se inregistreaza in Registrul unic pentru proceduri si se arhiveaza in conformitate
cu prevederile PO privind activitatea de arhivare a documentelor.

11. Cuprins:

Numarul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in
cadrul procedurii

operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor 1n cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, | 1

revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii operationale 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6 Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurate 2
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald | 2
8 Descrierea procedurii operationale 3
9 Dispozitii finale 4
10 Inregistrari, arhivari 4
11 Cuprins 4
Anexe :

e Anexa l—Model ,Fisd de avizare CDEOS”
e Anexa 2 — Model ,,Tabel centralizator al ofertei scolii”
e Anexa 3 — Model ,,Fisa de optiune pentru elevi”




Numir de inregistrare (unitatea scolara)

Anexanr. 1

FISA DE AVIZARE A PROIECTULUI DE PROGRAMA DE OPTIONAL

Unitatea de invitamént

AVIZ DE SPECIALITATE, ISJ

Denumirea optionalului

DAMBOVITA

Tipul

Inspector scolar

Clasa

Durata

Numar ore pe
sdptimina

Semnatura

Anul scolar

Profesori propunatori

CRITERII DE EVA LUA RE

Se bifeaza

l. Criterii eliminatorii Da Nu
A. Respectarea structurii formale a programelor
scolare in vigoare pentru disciplinele de trunchi comun
B. Caracterul nediscriminatoriu al programei scolare
Da NuU  Da, cu
recomandari

Nota de prezentare — relevanta pentru sustinerea §i prezentarea
cursului

optional, caracterul inovativ in raport cu programele de trunchi
comun

Contributia optionalului Ia profilul de formare al absolventului,
reflectatd in competentele generale

Corelarea elementelor din structura programei scolare (competente
generale, competente specifice si exemple de activitdti de invétare,
continuturi, sugestii metodologice)

Derivare corectd a competentelor specifice din competentele generale
(numaér rezonabil de competente specifice, caracter evaluabil,
formulare adecvata etc.)

Corelarea activitatilor de Invatare cu competentele specifice
(activitatile de invatare, context si sarcini de lucru pentru formarea
competentelor specifice)

Adecvarea continuturilor nvatarii la competentele specifice si
formularea stiintific corectd a acestora

Relevanta sugestiilor metodologice pentru proiectarea si realizarea
demersului didactic

Bibliografie relevanta

NOTA: Pentru a primi avizul dc specialitate, proiectul de programa de optional trebuie sa intruneasci
»DA” la cele doud criterii eliminatorii si ,,DA”/ ,,DA, cu recomandari” la toate criteriile de calitate.




