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Nr. 204/ 05.11.2024 RSP

Procedura operationala

Aprobati in CA din data de 05.11.2024

Presedinte CA,
Director,
prof. Zamfir Claudia-Aurora

privind aplicarea sanctiunilor pentru elevi si stabilirea notei la purtare

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editici sau, dupd caz, a reviziei in
cadrul editici procedurii operationale

N Elemente privind
C rt responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
. operatiunea
Mihai Cristina-Florina
1. | Blaborat a1l : membru CA oct. 2024
Stoica Carmen-Gabriela
2. | Verificat Saghin Claudia-Aurora membru CPCV oct, 2024 |
3 Avizat Pincovici Alina-Ivona director adjunct nov. 2024
4. | Aprobat | Zamfir Claudia-Aurora director nov. 2024
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Editia dupa o . Data la care se aplica
Nr. i BaS, O Componenti Modalitatea talac price
caz, revizia in e e . . prevederile sau revizia
Crt. oo s revizuita reviziei ope s
cadrul editiei editiei
| 2 3 4
2.1. | Editia III 6,8,10 modificiri legislative 05.11.2024
2.2. | Revizia 0
3. Lista cuprinzind persoancle la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii
Nr. §cop “l.. Exemplar Compartiment Functia Numele 51 ]?at'a " Semnitura
crt. difuzarii nr. : prenume primirii
. . Zamfir
1. Aplicare 1 Management Director Claudia-Aurora
Secretariat Secretar Arian Titicana
2. | Iformare 2 Cadre didactice, | Responsabil an Algeans
e . . Borcea Hermina
elevi, parinti comisia curriclum
3. Coordonare, control 3 Com.lsla‘ & Presedinte Plr}cov1c1
monitorizare Alina-Ivona
4. Arhivare 4 Secretariat Secretar Arjan Titicana
5 Aprobare 5 Management Director Zamfif
) Claudia-Aurora

4. Scopul procedurii

4.1. Prezenta procedurd stabileste modul de aplicare unitard a sanctiunilor pentru elevi si stabilirea

notelor la purtare,

4.2. Asigurd existenta documentatiei si materialelor adecvate derularii activitatii.

4.3. Stabileste sarcini specifice si fluxul activitatii.
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5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura este aplicabild personalului didactic $i clevilor de la Scoala Gimnaziald , Mihai Viteazul”

Pucioasa.

Procedura se aplicd din momentul aprobdrii ei de catre Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale ,,Mihai

Viteazul” Pucioasa si al Inregistrarii ei.
6. Legislatie aplicabila

6.1. Legislatie nationalii primard (legi, ordonante)

- Legea Invitimantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile i completirile ulterioare;

- Regulamentul de Organizare §i Functionare a Unitatilor de invitdmant Preuniversitar, aprobat prin OME
nr. 5.726/2024;

- Statutul Elevului aprobat prin OME nr. 5707/01.08. 2024;

- OME nr. 6.235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor de violentd asupra
anteprescolarilor/ prescolarilor. elevilor si a personalului unititii de fnvitiméant, precum §i al altor situatii

corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violentd asupra copiilor In afara mediului gcolar;

_ Protocolul de colaborare nr. 9997/01.09.2017 incheiat intre MEN si CEDP Step By Step;

- Legea nr. 272/2004 privind protectia §i promovarea drepturilor copilului, republicata;

- OMENCS nr. 6.134/2016, privind interzicerca segregdrii scolare in unititile de Invatdmant

preuniversitar;
_ OMEC nr. 5.633/2019, de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregarii scolare 1n fnvatimantul

preuniversitar.

6.2. Legislatie secundardi
_ Hotirirea Guvernului nr. 615/29.06.2024 privind organizarca i functionarea Ministerului Educatiei,

Art. 13 alin. (3);
- OMECTS nr. 5530/2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a

inspectoratelor scolare, cu modificarile i completarile ulterioare;,
- Legea nr. 52/2003 privind transparenfa decizionald in administratia publicd, cu modificrile si

completirile ulterioare;

6.3 Alte documente, inclusiv reglementiiri interne ale entitatii publice:
- Regulamentul de Organizare si Functionare al Scolii Gimnaziale ”Mihai Viteazul” Pucioasa, editia din

septembrie 2024,
- Fisele posturilor personalului unitdtii de invataméant

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii
Nr. Definitia si/sau, daca este cazul,
Termenul e
crt. actul care defineste termenul
L. Procedurd Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru

sarcinilor. avind in vedere asumarea responsabilitatilor;

stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor g1
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Compartiment = departament / serviciu / birou ¢tc.;

Conducitorul compartimentului = contabil sef/ director adjunct/
director

PS (Proceduri de Sistem) = proceduri care descrie o activitate sau
un proces care se desfisoard la nivelul unuia sau mai multor
compartimente;

PO (Proceduri operationald) = procedura care desctie o activitate
sau un proces care se desfigoard la nivelul unui singur
compartiment:

Consiliul de Administratie

Organism de conducere in institutiile de invatamant

Personal didactic

Persoanele din sistemul de invatimant responsabile cu instructia gi
educatia, care indeplinesc conditiile de studii prevazute de lege, cu
o conduiti morald conforma deontologiei profesionale si apte din
punct de vedere medical pentru indeplinirea functiel.

Consiliul claset

Consiliul format din totalitatea personalului didactic care predd la
clasa respectivi, din cel putin un pirinte delegat al comitetului de
parinti al clasei §i, pentru toate clascle, cu exceptia celor din
invitimantul primar, §i a reprezentantului clevilor clasei
respective, desemnat prin vot secret de cdtre elevii clasel.

Invatamant preuniversitar

Educatia timpurie (0-6 ani), formaté din nivelul anteprescolar (0-3
ani) si invitdméntul prescolar (3-6 ani), tnvatdmantul primar, care
cuprinde clasa pregatitoare si clasele I-1V, invatdmantul secundar,
care cuprinde invidtdmantul secundar inferior sau gimnazial
(clasele V-IX) si invitiméntul secundar superior sau liceal (clasele
de liceu X-XTI/XIIT), invitdmantul profesional, cu durata intre 6
luni si 2 ani si invitimantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde
invitiméntul postliceal.

7.2.

Abrevieri
Nr. . .
ort Abrevierea Termenul abreviat
1. | PO Procedurd operationald
2. PS Proceduri de sistem
3. E. Elaborare
4, V. Verificare
5. A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
8. SGMVP Scoala Gimnaziald ,,Mihai Viteazul” Pucioasa
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9. CA Consiliul de Administratie
10 |S.E. Statut Elev
1 CPEV Comisie pentru Prevenirea gi Eliminarea Violentei si a Faptelor de Coruptie si
prevenirea discrimindrii in mediul scolar

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati
Procedura operationald descrie pagii urmdriti cu privire la aplicarea unitard si coerentd a sanctiunilor pentru elevi

si stabilirea notelor la purtare.
Procedura este comunicati online §i publicatd in Cancelaria virtuald. Conducerca unitdtii de invitimant are
obligatia de a o pune la dispozitie reprezentantilor Inspectoratului Scolar al Judetutui Dambovita, Comitetului

Reprezentativ al Parintilor.

8.2. Mod de lucru
Toate sanctiunile aplicate se comunici individual, in scris, parintilor/reprezentantilor legali. Sanctiunea se aplica

din momentul stabilit de catre decident.

Sanctiunile care pot fi aplicate elevilor din $coala Gimnaziald “Mihai Viteazul”, ordinea si modurile de aplicare a
acestora, conform ROF, sunt:

1. Atentionarea verbald sc face individual. Orice cadru didactic al scolii poate atentiona elevii cu referire la
diverse incilcari ale regulamentelor in vigoare.

2. Notarea in caietul de conduiti constd in specificarea datei, a numelui profesorului constatator {(insotit de
semnitura acestuia) si a numelui elevului/elevilor care incalcd ROF, precum i a faptelor sivirgite de acestia.

Sanctiunile conform Statutului elevului sunt:
1. Observatia individuala:
a) Constd in atentionarea elevului
ompertament acceptate, dupi
clasei.
b) Sanctiunea este_propusd de cadrul didactic care a observat faptele susceptibile de sanctiune si este analizatd
aprobat si aplicatd de ciitre nviititorul/ profesorul diriginte.
¢) Pentru aceasti sanctiune, se intocmeste proces-verbal care se scrie in Registrul de procese-verbale al Consiliilor
Clasei (model - Anexa 1.a).
d) Sanctiunea se comunicd in scris pirintelui/ reprezentantului legal al elevului personal sau, in situatia in care
acest lucru nu este posibil, este trimisd prin postd, cu confirmare de primire. (Anexa 1.b)
e) In cazul in care informarea despre sanctiunea Observatie individuald se inmaneazi direct, parintele scrie pe al
doilea exemplar ,,Am primit un exemplar” §i s¢ semneaza. in cazul in care informarea se trimite prin pogti, cu
confirmare de primire, documentul justificativ de la oficiul postal se capseazi in spatele celui de-al doilea
exemplar, devenind fmpreund anexa la Registrul Consiliilor clasei.
f) Observatia individuald poate fi contestatd de parintele sau reprezentantul legal al elevului in termen de 5 zile
lucritoare.
g) In cazul contestirii sanctiunii, aceasta este solutionata de consiliul clasei, astfel:
e Se convoaci Consiliului Clasei - convocatorul este document de anexat la Registru (Anexa 3.2)
o In gedinta Consiliului Clasei, membrii consiliului sunt informati de citre invatitorul/profesorul diriginte despre
fapta/faptele care au stat la baza sanctiunii Observatie individual3 §i se supune dezbaterii daci sanctiunea este

u privire la

ntiondri verbale si/sa semndri repetate aietu] de conduitd al

C
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anulati sau mentinuti. Decizia Consiliului clasei este consemnatd prin proces-verbal in Registrul de
procese-verbale cu mentionarea numarului de voturi pentru, a numirului de voturi impotriva si a numirului de
abtineri. Procesul-verbal scris in registru este semnat de toti membrii consiliului clasei (modei - Anexa 3.b)

e Decizia Consiliului clasei privind sanctiunea Observatie individuali este comunicatd In scris
parintelui/reprezentantului legal al elevului personal sau, in situatia In care acest lucru nu este posibil, este
trimis prin posti, cu confirmare de primire (Anexa 3.c).

e 1In cazul in care instiintarca se inméneazi direct, pdrintele scrie pe al doilea exemplar ,,Am primit un
exemplar” §i se semncazd. in cazul in care se trimite prin posti, cu confirmare de primire, documentul
justificativ de la oficiul postal se capseaza in spatele celui de-al doilea exemplar, devenind impreund anexd la
Registrul Consiliilor clasei.

h) Sanctiunea Observatie individuald se inregistreaza in catalog si intri in vigoare dupd perioada de inregistrare a
eventualelor contestatii, respectiv dupi solutionarea acestora.

2. Mustrarea scrisi
a) Consti in atentionarea elevului si informarea pirintilor/reprezentantilor legali, in scris, cu privire la incilcarea

regulamentelor in vigoare ori a normelor de comportament acceptate in formi continuati, cazuri usoare de
violenti intre elevi, asa cum sunt ele definite de OME nr. 6.235/2023, cu mentionarea faptelor care au determinat

sanctiunea.

b) Cadrul didactic care a observat faptele susceptibile de sanctiune ji propune verbal invititorului/_profesorului
diriginte aplicarea sanctiunii, iar invititorul/dirigintele analizeaza, aproba/sau nu si aplicd/ sau ny aceastd sanctiune.
¢} In procesul de analizd a faptelor fard violentd fizicd, susceptibile de sancfiune, invititorul/profesorul diriginte
apeleazi la intervievarea elevilor autori ai faptclor, a martorilor la aceste fapte, in prezenta consilierului gcolar si a
périntilor/reprezentantilor legali ai elevilor.

d) Dupi analiza faptelor, Invititorul/dirigintele decide daci se aplici sanctiunea Mustrare scrisd si daca aceasta este
sau nu insotiti de sciderea notel/ calificativului la purtare, respectiv cu céte puncte/ pand la ce calificativ.

¢) Procesul-verbal aferent sanctiunii aprobate este consemnat in registrul de procese-verbale al Consiliilor clasei
(model - Anexa 2.a).

f) Este completat documentul de instiintare destinat parintelui/ reprezentantufui legal al elevului, numit Mustrare
scrisid (Anexa 2.b). Acest document va fi printat in 2 exemplare, i s¢ se va da numir de inregistrare si va fi inminat
parintelui un exemplar, iar celdlalt exemplar va fi atagat ca anexi la Procesul-verbal din Registrul Consiliilor
Claselor.

g) Instiintarea despre sanctiunea Mustrarea scrisd este inméanatd parintelui/reprezentantului legal personal sau, in
situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd cu confirmare de primire.

h) fn cazul in care Mustrarea scrisd sc inméneazi direct, pirintele scrie pe al doilea exemplar ,,Am primit un
exemplar” §i se semneaza. in cazul in care Mustrarea scrisd se trimitc prin postd, cu confirmare de primire,
documentul justificativ de la oficiul postal se capseazd in spatele celui de-al doilea exemplar, devenind impreund
anexi la Registrul Consiliilor clasel.

i) Mustrarea scrisi poate fi contestatd de périntele sau reprezentantul legal al elevului in termen de 5 zile lucritoare.

j) in cazul contestirii sanc{iunii, aceasta este solufionatd de consiliul clasei astfel:

e Sc convoacd Consiliului Clasei - convocatorul este document de ancxat la Registru {Anexa 3.a).

e In sedinta Consiliului Clasei, membrii consiliului sunt informati verbal de citre invatitor/ diriginic despre
fapta/ faptele care a/au stat la baza sanctiunii Mustrare scrisd. In functie de gravitatea faptelor, poate f1 invitat
in Consiliul clasei parintele/ reprezentantul legal al elevului caruia i-a fost aplicati Mustrarea scrisd.

e Sc supun dezbaterii faptele elevului si consecinele faptelor asupra celorlalti elevi. Violenta fizicd, verbald san/
si sub orice altdi formd, precum g§i agresiunca se sanctioncazi conform dispozitiilor legale in vigoare,
specificindu-se normele legislative care stau la baza sanctiunii. n analiza faptelor, invétitorul/ dirigintele
prezinti Consiliului clasei pasii realizati $i normele legislative care au fost incillcate de elev prin faptele

acestuia.
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e Pentru prevenirea revictimizirii, este interzisd intervievarea repetatd a victimei/victimelor. In functie de
gravitatea cazului, intervievarca persoanelor implicate este realizati de reprezentantii politiei, ai DGASPC sau
ai unititii de invatimant.

e Personalul scolii este obligat si comunice cu pirintii/ reprezentantii legali despre situatia de violentad/ corelata
in absenta elevului, in prezenta consilierului si/sau a consilierului scolar, intr-un spatiu care asigurd

confidentialitatea celor implicati.
e Decizia Consiliului clasei cu referire la contestarea sanciiunii este consemnatd prin proces-verbal in Registrul

de procese-verbale cu mentionarea numérului de voturi pentru, a numdrului de voturi impotriva i a numérului
de abtineri. Procesul-verbal este semnat de toti membrii consiliului clasei (model - Anexa 3.b).

o instiinfarca despre hotarirea Consilinlui clasei privind contestarea sanctiunii Mustrare scrisd, care poate fi
fnsotitd de sciderea notei la purtare, estc comunicatd in scris pirintelui/ reprezentantului legal al elevului
personal sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd, cu confirmare de primire

(Anexa 3.c)
e in cazul in care fntiintarea se inméneazd direct, parintele scrie pe al doilea exemplar ,,Am primit un

exemplar” si se semneazi. fn cazul in care se trimite prin postd, cu confirmare de primire, documentul
justificativ de la oficiul pogtal se capseazi in spatele celui de-al doilea exemplar, devenind impreund anexé la

Registrul Consiliilor clasei.
k) Sanctiunea sc inregistreaza in catalog si intrd in vigoare dupd perioada de inregistrare a eventualelor contestatii,

respectiv dupd solutionarea acestora.

3. Retragerea temporari sau pe durata intregului an scolar a burselor de care beneficiaza elevul
a) Retragerea temporari sau definitivd a bursei se aplicd elevilor pentru fncilcarea regulamentelor in vipoare sau
a_normelor de comportament acceptate, coroboratd cu comiterea unor fapte usoare de violentd, in mod
repetat.
b) Invatitorul/ Dirigintele convoacd Consiliului clasei. (Anexa 4.3), in cadrul ciiruia prezintd faptele repetate prin
care s-a incilcat ROF, acestea fiind consemnate in procesul-verbal (medel - Anexa 4.b). De asemenea, invatitorul/
dirigintele precizeazi si daci elevul a fost sanctionat anterior, notindu-se eventualele sanctiuni aplicate.
¢) Abaterea este cercetatd la nivelul Consiliului clasei, care propune si sanctjunea Retragerea bursei, precizénd
perioada de aplicabilitate si daci sanctiunea va fi Insotitd sau nu de sciiderea notei/ calificativului la purtare.
d) Presedintele Consiliului Clasei inainteazd propunerea sanctiunii Refragerea bursei insotitd sau nu de scaderea
notei/ calificativalui la purtare citre Consiliul Profesoral, spre a fi analizatd §i aprobatd/ respinsi. in cadrul
Consiliului profesoral, i informeazi pe membrii acestuia prin citirea procesului-verbal. Sanctiunca este dezbatuta i
se supune la vot, precizindu-se numdrul de voturi pentru, impotriva si abfineri.
¢) In cazul in care sanctiunea Retragerea bursei nu cste aprobati de ciitre Consiliul profesoral:

- se consemneazi decizia in registrul de procese-verbale al CP;

- se consemneazi decizia in registrul de procese-verbale al Consiliului clasei (model - Anexa d.e).
f) In cazul in care sanctiunea Retragerea bursei gste aprobatd de catre Consiliul profesoral:

- se consemneaza in registrul de procese-verbale al CP, urménd a fi aplicatd de invatator/ diriginte:

- documentul referitor la retragerea temporara sau definitivd a bursei este inménat pirintelui/reprezentantului

legal, personal, sub semndturd, sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd, cu

confirmare de primire (Anexa 4.c).
- ingtiintarea despre sanctiune se¢ inméneazd fie direct, caz in care pirintele scrie pe al doilea exemplar ,,Am

primit un exemplar” gi se semneazd - fie se trimite prin postd, cu confirmare de primire, iar documentul
justificativ de la oficiul postal se capseazd in spatele celui de-al doilea exemplar, devenind impreund anexa la

Registrul Consiliilor clasei.
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in cazul in care nu existi contestatii invititorul/ dirigintele scrie in registrul Consiliilor claselor
procesul-verbal aferent sanctiunii (model - Anexa 4.e).

- sanctiunea se inregistreazi in catalog si intrd in vigoare.
g) Contestarea sanctiunii se adreseazd in sctis de catre parintele/ reprezentantul legal al elevului in termen de 5 zile

Jucritoare de la primirea documentului care contine sanctiunca si este solufionatd de Consiliului de administratie al
scolii, astfel:

e Se convoaci Consiliului de Administratie - convocatorul este document tip al CA.

e Presedintele CA informeazd membrii CA despre contestarea sanctiunii, citeste procesul-verbal al sedintei CP
n care s-a decis aplicarea acestei sanctiuni, pe baza analizei faptelor consemnate in procesul-verbal al
Consiliului clasei.

e In funcfiec de gravitatca faptelor, poate fi invitat in Consiliul de administratie parintele/ reprezentantul legal al
elevului ciruia i-a fost aplicati sanctiunca Retragerea temporard/ pe parcursul intregului an a burselor de
care beneficiazd elevul, insotitd sau nu de sciderea notei/ calificativului la purtare.

e Sc supun dezbaterii faptele clevului si consecinfele acestora asupra celorlalti. Pregedintele CA prezintd
Consiliului de administratie pasii realizati in analiza faptelor si normele legislative care au fost incilcate de
citre elev. Pot fi intervievati anumiti martori profesori la faptele care au stat la baza sanctiunii. Este evitata
intervievarea minorilor sau a victimelor agresiunilor fizice.

e Decizia Consiliului de administratie este consemnata n procesul-verbal, cu mentionarea numarului de voturi
pentru, impotrivd §i abtineri. Procesul-verbal este semnat de toti membrii Consiliului de administratie, prezenti
la sedinta.

e Hotiirdrea privind contestarea sanctiunii Retragerea temporard/ pe parcursul intregului an a burselor de care
beneficiazd elevul, nsotita sau nu de sciderea notei la purtare/ diminuarea calificativului, este comunicatd n
scris parintelui/ reprezentantului legal al elevului personal sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil,
este trimis prin postd, cu confirmare de primire.(Anexa 4.d)

e 1In cazul in care hotirirea se inmaneaza direct, pirintele scrie pe al doilea exemplar ,,Am primit un exemplar”
gi se semneazi. in cazul in care hotirfrea se trimite prin posti, cu confirmare de primire, documentul
justificativ de la oficiul postal se capscaza in spatele celui de-al doilea exemplar, devenind impreuna anexd fa
Registrul Consiliilor clasei.

e Contestatia se solutioncaza in termen de 15 zile lucratoare de la depunerea acesteia la secretariatul unitatii de
invatimant. Hotdrdrea Consiliului de administratie nu este definitiva si poate fi atacatd ulterior la instanta de
contencios administrativ, conform legii.

h) Dupa decizia Consiliului de administratie, invititorul/ dirigintele scrie in registrul Consiliilor claselor
procesul-verbal aferent sanctiunii (model - Anexa 4.0).
i) Sanctiunea intrd in vigoare si se fnregistreaza in catalog.

4. Mutarea disciplinari la o clasi paraleli din aceeasi unitate de invitimant
a) Mutarea disciplinari la o clasd paraleld, in acceasi unitate de invatimant, s aplicd pentru incilcarea gravi a
= . i omite

egulamen elo I ogare ori a pnormelor ae Compg AInent 4 CP } Nor 1apic f4c¢

violenti sau distrupere a bunurilor scolare, asa cum sunt ele definite de OME nr. 6.235/2023.
b) Qricare angajat al gcolii care constatd abaterca aduce la cunostinta Invititorului/ dirigintelui, verbal, fapiele prin

care un elev/ o elevi a incilcat ROF al scolii.
c) Invatitorul/ Dirigintele anuntd presedintele Comisiei pentru prevenirea §i eliminarea violengei, a faptelor de

coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalititii (CPEV).
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d) Presedintele CPEV convoacd aceastd comisie constituitd la nivelul scolii (Anexa 5.a) si completeazi in format
electronic Figa de management a cazurilor de violenta in scoald, aflatd in drive-ul institutional. Fisa in format letric
se atageazi Registrului CPEV din anul scolar in curs.

¢) Pe baza Figet de management a cazului, abaterea este cercetatd de CPEV, apoi este stabilitd sanctiunca Mutarea
disciplinard la o clasi paraleli, in aceeasi unitate de invitdmdnt, care se_propune, spre aprobare, Consilinlui
Sanctiunca poate fi insotitd de scaderca notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului in

profesoral.
fnvitimantul primar.
f) Consiliul profesoral se intruneste, iar nresedintele CPEV ii informeazi pe membrii CP despre faptele care au
condus la propunerea sanctiunii, prin citirea continutufui Figei de management a cazului. Sanctiunea este dezbitutd
si se supune la vot, precizindu-se numirul de voturi pentru, impotriva gi abtineri.
g) In cazul in care sanctiunca Mutare disciplinari la o clasd paraleld fard/ cu sciaderea notel la purtare cu _____
punct/e nu este aprobatd de catre Consiliul profesoral:

. se consemneazi decizia in registrul de procese-verbale al CP;

. se consemneazi decizia in registrul de procese-verbale al Consiliului clasei (model - Anexa 5.d).
h) in cazul in care sanctiunca Mutare disciplinard la o clasii paraleld fird/ cu sciderea notei la purtare cu _____

punct/e este aprobati de citre Consiliul profesoral:
- ce consemneazi in registrul de procese-verbale al CP, urmand a fi aplicata de directorul unititii de invatamant;
documentul referitor la retragerca temporard sau definitivé a burset este Inmanat parintelui/ reprezentantului

legal, personal, sub semniturd, sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin posta, cu

confirmare de primire (Anexa 5.b).
- fingtiinfarea despre sanctiune se Inméneaza fie direct, caz in care parintele scrie pe al doilea exemplar ,,Am
primit un exemplar” §i se semneazii - fic se trimite prin postd, cu confirmare de primire, iar documentul
justificativ de la oficiul postal se capseaza in spatele celui de-al doilea exemplar, devenind impreund anexd la
Registrul Consiliilor clasei.
in cazul in care nu existi contestatii invatitorul/ dirigintele scrie in registrul Consiliilor claselor
procesul-verbal aferent sanctiunii (model - Anexa 5.d),.

- sanctiunea se inregistreazi in catalog si intrd in vigoare.

i) Contestarea sanctiunii se adreseaza in scris de citre parintele/reprezentantul legal al elevului in termen de 5 zile
lucritoare de la primirea documentului care contine sanctiunea si este solutionatd de Consiliul de administratic al
scolii.
i) In_cazul contestdrii sanctiunii, aceasta ¢sic solutionati de consiliul de administratie al unitafii de invatamant,
astfel:

e Se convoacd Consiliul de Administratie - convocatorul este document tip al CA.

e Presedintele CA informeazi membrii CA despre contestarea sanctiunii, citeste Figa de caz in care se prezinta
faptele care au dus la propunerea de citre CPEV a sanctiunii spre aprobare Consiliului Profesoral, apoi citeste
procesul-verbal al Consiliului Profesoral, care 2 dus la aprobarea sanctiunii,

e Dupi caz, poate fi invitat in Consiliul de Administratie parintele/ reprezentantul legal al elevului céruia i-a fost
aplicati Mutarea disciplinard la o clasd paraleli din aceeasi unitate de invatimant, furd/ cu scaderea notei

la purtare cu punct/e.
e Se supun dezbaterii faptele elevului si consecintele faptelor asupra celorlalti elevi. Presedintele CA  prezintd

Consiliului de Administratie pasii realizati in analiza faptelor si normele legislative care au fost incdlcate de

elev prin faptele acestuia.
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e Decizia Consiliului de Administratie este consemnati prin proces-verbal, cu mentionarea numarului de voturi
pentru, impotriva si abfineri. Procesul-verbal este semnat de toti membrii Consiliului de Administratie,
prezenti la sedinta.

e Hotardrea privind contestarea sanctiunii Mutarea disciplinari la o clasi paraleld din aceeasi unitate de
fnvitimant, fird/ cu scdderea notei la purtare cu punct/e este comunicatd in scris parintelui/
reprezentantului legal al clevului personal sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin
postd, cu confirmare de primire. (model - Anexa 5.c).

e 1In cazul in care hotirirea se inméncazi direct, parintele scrie pe al doilea exemplar ,,Am primit un exemplar”
§i se semneazi. in cazul fn care hotirirea se trimite prin postd, cu confirmare de primire, documentul
justificativ de la oficiul postal se capseazd in spatele celui de-al doilea exemplar, devenind impreund anexd la
Registrul Consiliilor clasei.

e Contestatia s¢ solutioneazi in termen de 15 zile lucrdtoare de la depunerea acesteia la secretariatul unitatii de
invatimant. Hotdrdrea Consiliului de administratie nu este definitivi si poate fi atacati ulterior la instanfa de
contencios administrativ, conform legii.

k) Dupi decizia Consiliului de administratie, invitatorul/ dirigintele scrie in registrul Consiliilor claselor

procesul-verbal aferent sanctiunii (model - Anexa 5.d)..
1) Sanctiunea intrd in vigoare si se inregistreazi in catalog siin Registrul matricol.

5. Suspendarea elevului pe o durati limitata de timp, conform legii
a)Sanctionarea elevului cu suspendare se aplicd in cazul comiterii unor fapte de violentd sau distrugere a

bunurilor scolare in mod repetat, la nivelul gcolii.

b)Suspendarea elevului se poate realiza pentru o duratd de maximum 5 zile lucritoare, nu mai mult de 15 zile

lucritoare pe an.
¢) Oricare ansajat al scolii care constatd abaterea aduce la cunostinta invatitorului/ dirigintelui, verbal, faptele ptin

care un elev/ o elevi a incilcat ROF al scolii.
d) Invititorul/ Diriginicle anuntd presedintele Comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de
coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii (CPEV).
e) Presedintele CPEV convoaci aceasti comisie constituita la nivelul scolii (Anexa 5.a) i completeazd in format
electronic Fisa de management a cazurilor de violenta in scoali, aflati in drive-ul institutional. Fisa in format letric
se ataseazi Registrului CPEV din anul gcolar in curs.
f) Pe baza Fisei dc management a cazului, abaterea este cercetatd de CPEV, apoi este stabilitd sancfiunea
Suspendarea elevului pe o durati limitatd de fimp, care se propune, Spre aprobare, Consiliului profesoral.
Sanctiunea este insofitd de scéderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativalui in invatdmantul primar.
g) Consiliul profesoral se intruneste, iar presedintele CPEV 1i informeazi pe membrii CP despre faptele repetate
care au condus la propunerea sanctiunii, prin citirea continutului Figei de management a cazului. Sanctiunca este
dezbituti st se supune la vot, precizindu-se numérul de voturi pentru, impotrivi si abtineri.
h) fn cazul in care sanctiunca Suspendarea elevului pe o durati limitatd de timp, cu sciderea notei la purtare cu
___ punct/e nu este aprobatd de citre Consiliul profesoral:

- se consemneazi decizia in registrul de procese-verbale al CP;

- se consemneazi decizia in registrul de procese-verbale al Consiliului clasei (model - Anexa 6.d)
i) In cazul in care sanctiunea Suspendarea elevului pe o durati limitatd de timp, cu sciderea notei la purtare cu

punct/e estc aprobatd de citre Consiliul profesoral:
se consemneazd in registrul de procese-verbale al CP, urménd a fi aplicatd de nviitdtor/ diriginte si de

directorul unititii de invatimént:
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documentul referitor la suspendarea elevului pe o duratd limitatdi de timp este inménat parintelui/
reprezentantufui legal, personal, sub semndturd, sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis
prin posta, cu confirmare de primire (Anexa 6.b).

ingtiintarea despre sanctiune se nmancazd fie direct, caz in care parintele scrie pe al doilea exemplar ,,Am
primit un exemplar” si se semneazd - fie se trimite prin postd, cu confirmare de primire, iar documentul
justificativ de la oficiul postal s¢ capseazi in spatele celui de-al doilea exemplar, devenind Impreund anexa la
Registrul Consiliilor clasei.

- in ‘cazul in care nu existi contestatii invatitorul/ dirigintele scrie in registrul Consiliitor claselor
procesul-verbal aferent sanctiunii (model - Anexa 6.d)..

- sanctiunea se inregistreazi n catalog si in Registrul matricol si intrd in vigoare.

i) Contestarea sanctiunii se adreseazi in scris de citre pirintele/reprezentantul legal al elevului in termen de 5 zile
lucritoare de la primirea documentului care contine sanctiunca si este solutionatd de Consiliul de administratie al
scolil.
k) In_cazul contestirii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratie al unitatii de invafamant,
astfel:

e Se convoaci Consiliul de Administratie - convocatorul este document tip al CA.

e DPresedintele CA informeazid membrii CA despre contestarea sanctiunii, citeste Figa de caz in care se prezintd
faptele care au dus la propunerea de cétre CPEV a sanctiunii spre aprobare Consiliului Profesoral, apoi citegte
procesul-verbal al Consiliului Profesoral, care a dus la aprobarea sancliunii.

e Dupi caz, poate fi invitat in Consiliul de Administratie périntele/ reprezentantul legal al elevului caruia i-a fost
aplicata Suspendarea elevului pe o durati limitatd de timp, cu sciiderea notei la purtare cu ____ punct/e.

e Se supun dezbaterii faptele elevului §i consecintele faptelor asupra celorlalti elevi. Presedintele CA prezinta
Consiliutui de Administratie pasii realizati in analiza faptelor si normele legislative care au fost incilcate de
elev prin faptele acestuia.

e Decizia Consiliului de Administratic este consemnati prin proces-verbal, cu mentionarea numarului de voturi

pentru, impotrivd si abtineri. Procesul-verbal este semnat de toti membrii Consiliului de Administratie,

prezenti la sedinta.
e Hotirsrea privind contestarea sanctiunii Suspendarea elevului pe o duratd limitata de timp, cu scdderea notei

la purtare cu punct/e cste comunicatd in scris parintelui/ reprezentantului legal al elevului personal sau,
in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd, cu confirmare de primire. (model - Anexa
6.0).

e fn cazul in care hotirirea se inmaneazi direct, parintele scrie pe al doilea exemplar ,,Am primit un exemplar”
gi se semneazd. in cazul in care hotirirea se trimite prin posti, cu confirmare de primire, documentul
justificativ de la oficiul postal se capseazi in spatcle celui de-al doilea exemplar, devenind impreuni anexa la
Registrul Consiliilor clasei.

e Contestatia se solutioneazi in termen de 15 zile lucritoare de la depunerca acesteia la secretariatul unitafii de
tnvitimént. Hotirarea Consiliului de administratie nu este definitiva si poate fi atacatdi ulterior la instanta de
contencios administrativ, conform legil.

1) Dupd decizia Consiliului de administratie, invititorul/ dirigintele scrie in registrul Consiliilor claselor
procesul-verbal aferent sanctiunii (model - Anexa 6.d).
m) Sanctiunea intrd in vigoare gi se inregistreaza in catalog si in Registrul matricol.
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6.Preavizul de exmatriculare

a)Preavizul de exmatriculare se aplicd pentru comiterca unor fapte grave de violentd sau pentru fncilcarea grava a
regulamentelor in vigoare,

b) Oricare angajat al scolii care constati abaterea aduce
prin care un elev/ o elevi a incdlcat ROF al scolil.

o) Invititorul/ Dirigintele anuntd presedintele Comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faplelor de
coruptie si discrimindrii in mediul scolar 5i promovarea interculturalitatii (CPEV).

d) Presedintele CPEV convoaci aceastd comisie constituitd la nivelul scolii (Anexa 5.a) gi completeazd in format

electronic Fisa de management a cazurilor de violen{d in scoald, aflatd in drive-ul institutional. Figa in format letric

la cunostinta invititorului/ dirigintelui, verbal, faptele grave

s¢ atageazi Registrului CPEV din anul scolar in curs.
¢) Pe baza Fisei de management a cazului, abaterea estc cercetata de CPEV, apoi este stabilitd sanctiunea Preaviz de
exmatriculare, carc ¢ propune, spre aprobare, Consiliului profesoral. Sanctiunea este insotitd de scaderea notei la
purtare, respectiv de diminuarea calificativului in Invétdmantul primar.
f) Consiliul profesoral se intruneste, iar presedintele CPEV it informeazi pe membrii CP despre faptele grave care
au condus la propunerea sanctiunii, prin citirea continutului F isei de management a cazului. Sanctiunea este
dezbatutd si se supune la vot, precizndu-se numérul de voturi pentru, impotriva si abtineri.
¢) In cazul in care sanctiunea Preaviz de exmatriculare, cu sciderea notei la purtare cu ____ punct/e nu_este
aprobati de citre Consiliul profesoral:

- se consemneazi decizia in registrul de procese-verbale al CP;

- se consemneazi decizia in registrul de procesc-verbale al Consiliului clasei (model - Anexa 7.d).
h) in cazul in care sanctiunca Preaviz de exmatriculare, cu sciderea notei la purtare cu _____ punct/e gste

aprobati de catre Consiliul profesoral:

- se consemneazi in registrul de procese-verbale al CP, urménd a fi aplicatd de invatd ator/ diriginte gi de
directorul unititii de invatimant.
documentul referitor la preavizul de exmatriculare este inmédnat parintelui/ reprezentantului legal, personal,
sub semniturd, sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd, cu confirmare de
primire (Anexa 7.b).
ingtiintarea despre sanctiune se inmaneazd fie direct, caz in care parintele scrie pe al doilea exemplar ,,Am
primit un exemplar” si se semneazi - fie se trimite prin posti, cu confirmare de primire, iar documentul
justificativ de la oficiul postal se capseazi in spatele celui de-al doilea exemplar, devenind impreund anexd la
Registrul Consiliilor clasei.

- in cazul in care nu existi contestatii nvititorul/ dirigintele scrie in registrul Consiliilor claselor

procesul-verbal aferent sanctiunii (model - Anexa 7.d)..

- sanctiunea se inregistreazd in catalog si in Registrul matricol si intrd in vigoare.
i) Contestarea sanctiunii se adreseazd in scris de catre parintele/reprezentantul legal al elevului in termen de 5 zile
Tucritoare de la primirea documentului care contine sanctiunea si este solufionatd de Consiliul de administratie al
scolil.
i) In cazul contestiirii sanctiunii, aceasta este solutionatd de consiliul de administratic al unititii de Invatimant,
astfel:
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Se convoaci Consiliul de Administratie - convocatorul este document tip al CA.

Presedintele CA informeazd membrii CA despre contestarea sanctiunii, citeste Fisa de caz in care se prezintd
faptele care au dus Ia propunerea de citre CPEV a sanctiunii spre aprobare Consiliului Profesoral, apoi citeste
procesul-verbal al Consiliului Profesoral, care a dus la aprobarea sanctiunii.

e Dupi caz, poate fi invitat in Consiliul de Administraie pirintele/ reprezentantul legal al elevului ciruia i-a fost
aplicati sanctiunca Preaviz de exmatriculare cu scéderea notei la purtare cu _____ punct/e.

e Sc supun dezbaterii faptele elevului si consecinfele faptelor asupra celorlalti elevi. Pregedintele CA prezinti
Consiliului de Administratic pasii realizagi in analiza faptelor gi normele legislative care au fost incdlcate de
elev prin faptele acestuia.

e Decizia Consiliului de Administratie este consemnati prin proces-verbal, cu mentionarea numdrului de voturi
pentru, fmpotrivd si abtineri. Procesul-verbal este semnat de toti membrii Consiliului de Administratie,
prezenti la sedinti.

e Hotirdrea privind contestarea sanctiunii Preaviz de exmatriculare, cu sciderea notei la purtare cu ____
punct/e este comunicatd in scris parintelui/ reprezentantului legal al elevului personal sau, in situatia in care
acest lucru nu este posibil, este trimis prin posta, cu confirmare de primire. (model - Anexa 7.¢).

e in cazul in care hotirirea se inmAneaza direct, parintele scrie pe al doilea exemplar ,,Am primit un exemplar”
si se semneazi. In cazul in care hotirirea se trimife prin postd, cu confirmare de primire, documentul
justificativ de la oficiul postal se capseaza in spatele celui de-al doilea exemplar, devenind impreund anex la
Registrul Consiliilor clasei.

e Contestatia se solutioneazi in termen de 15 zile lucrdtoare de la depunerea acesteia la secretariatul unitdtii de
invigimént. Hotdrarea Consiliului de administratie nu este definitivi si poate fi atacatd ulterior la instanta de
contencios administrativ, conform legii.

k) Dupi decizia Consiliutui de administratie, invatitorul/ dirigintele scrie in registrul Consiliilor claselor
procesul-verbal aferent sanctiunii (model - Anexa 7.d).
m) Sanctiunea intrél in vigoare si se inregisircaza in catalog si in Registrul matricol.

7. Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmiitor in aceeasi unitate de invatimant si in acelagi

an de studiu
a)Exmatricularca cu drept de refnscriere in anul scolar urmétor in acecasi unitate de jnvitdmént §i in acelagi an de

studiu se aplica elevilor din invitimantul gimnazial pentru comiterea unor abateri deosebit de grave, care au pus in

pericol siguranta elevilor sau a personalului din scoald.
b) Oricare anpajat al scolii care constati abatcrea aducc la cunostinta invatitorului/ dirigintelui, verbal, faptele

deosebit de grave prin care un elev/ o eleva a pus in pericol siguranta elevilor sau a personalului din gcoald.

b) Invatitorul/ Dirigintele anuntd presedintele Comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de
coruptie si discrimindrii in mediul scolar i promovarea interculturalitafii (CPEV).

¢) Presedintele CPEV convoacd aceastd comisie constituitd la nivelul scolii (Anexa 5.a) si completeazd in format
electronic Fisa de management a cazurilor de violenta in scoald, aflatd in drive-ul institutional. Fisa in format letric
s¢ ataseazi Registrului CPEV din anul scolar In curs.

f) Pe baza Fisei de management a cazului, abaterea estc cercetati de CPEV, apoi este stabilitd sanctiunea
Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmitor in_aceeasi unitate de inviatdmdnt s5i in acelagi an
de studiu, care se_propune, spre aprobare, Consiliului profesoral. Sanctiunea este insotitd de sciderea notei la

purtare, respectiv de diminuarea calificativului in tnvatiméntul primar.
g} Consiliul profesoral se intruneste, iar presedintele CPEV ii informeaza pe membrii CP despre faptele deosebit de
grave prin care elevul/ eleva a pus in pericol sigurania clevilor sau a personalului din scoald si care au condus la
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propunerea sanctiunii, prin citirea continutului Fisei de management a cazului. Sanctiunea este dezbdtutd si se
supune la vot, precizandu-se numirul de voturi pentru, fmpotriva gi abtineti.
h) In cazul in care sanctiunea Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmdtor in aceeasi unitate de
fnvitdmiént si in acelasi an de studiu, cu sciderea notei la purtare cu ____ punct/e nu este aprobatd de catre
Consiliul profesoral:

- se consemneazi decizia in registrul de procese-verbale al CP;

_  se consemneazi decizia In registrul de procese-verbale al Consiliunlui clasei (model - Anexa 8.d).
i) In cazul in care sanctiunea Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul gcolar urmdtor in aceeasi unitate de
fnvigimant si in acelasi an de studin, cu sciderea notei la purtare cu punct/e este aprobatd de cétre

Consiliul profesoral:
. se consemneazi in registrul de procesc-verbale al CP, urménd a fi aplicatd de invititor/ diriginte si de

directorul unititii de invatimant;

documentul referitor la preavizul de exmatriculare este inmanat parintelui/ reprezentantului legal, personal,
sub semniturd, sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, este trimis prin postd, cu confirmare de
primire (Anexa 8.b).

tnstiintarea despre sanctiune se inmaneaza fie direct, caz in care parintele scrie pe al doilea exemplar ,,Am
primit un exemplar” si se semneazd - fie se trimite prin posta, cu confirmare de primire, iar documentul
justificativ de la oficiul pogtal se capscaza in spatele celui de-al doilea exemplar, devenind fmpreund anexa la
Registrul Consiliilor clasei.

n cazul in care nu existi contestafii invatitorul/ dirigintele scrie in registrul Consiliilor claselor
procesul-verbal aferent sanctiunii (model - Apexa 8.d)..

- sanciiunea se inregistreazi in catalog si in Registrul matricol si intrd in vigoare.

j) Contestarea sanctiunii s¢ adreseazd In scris de cétre parintele/reprezentantul legal al elevului in termen de 5 zile
lucritoare de la primirea documentului care contine sanctiunea si este solutionati de Consiliul de administratie al
scolii.
k) In_cazul contestirii sanctiunii, aceasta este solutionati de consiliul de administratie al unitatii de invatamént,
astfel:

e Se convoaci Consiliul de Administratic - convocatorul este document tip al CA.

e Presedintcle CA informeazi membrii CA despre contestarea sanctiunii, citeste Figa de caz in care se prezintd
faptele deosebit de grave prin care un elev/ o elevd a pus in pericol siguranta elevilor sau a personalului din
scoald, care au dus la propunerea de citre CPEV a sancfiunii spre aprobare Consiliului Profesoral, apoi citeste
procesul-verbal al Consiliului Profesoral, care a dus la aprobarea sanctiunii.

e Dupi caz, poate fi invitat in Consiliul de Administratie parintele/ reprezentantul legal al elevului caruia i-a fost
aplicati sanctiunea Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmitor in_aceeasi unitate de
invagimant si in acelasi an de studiu, cu sciderea notei la purtare cu ___ puncte.

e Se supun dezbaterii faptcle deosebit de grave prin care elevul/ eleva a pus in pericol siguranta elevilor sau a
personalului din scoald §i consecintele faptelor asupra celorlalti. Presedintele CA  prezinti Consiliului de
Administratic pasii realiza{i in analiza faptelor §i normele legislative care au fost incilcate de elev prin fapicle

acestuia.
e Decizia Consiliului de Administratie este consemnati prin proces-verbal, cu mentionarea numdrului de voturi

pentry, impotrivd §i abfineri. Procesul-verbal este semnat de toti membrii Consiliului de Administraie,
prezenti la sedintd.

e Hotirdrea privind contestarea sanctiunii Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmdtor in
daceeasi unitate de invitimant gi in acelasi an de studin, cu scdderea notei la purtare cu ____ punct/e este



Scoala Gimnaziald Procedura operationald Editia: III
,.Mihai Viteazul” privind aplicarea sanctiunilor pentru elevi si stabilirea T
notelor la purtare Nr. de ex.: 4

Pucioasa
Revizia 0
_ Nr.de ex.: 4
Consiliul de Administratie Cod: PO.C-29 Pag. 14/ 14

Exemplar nr. 1

comunicatd in scris parintelui/ reprezentantului legal al clevului personal sau, in situatia in care acest lucru nu

este posibil, este trimis prin postd, cu confirmare de primire. (model - Anexa 8.¢).

e in cazul in carc hotirirea se inméneazi direct, parintele scrie pe al doilea exemplar ,,Am primit un exemplar”
si se scmneaza. fn cazul in care hotirirea se trimite prin postd, cu confirmare de primire, documentul
justificativ de la oficiul postal se capseazi in spatele celui de-al doilea exemplar, devenind impreund anexa la
Registrul Consiliilor clasei.

e Contestatia sc solutioneazi in termen de 15 zile lucratoare de la depunerea acesteia la secretariatul unitatit de
invatimant, Hotirdrea Consiliutui de administratic nu este definitivi gi poate fi atacatd ulterior la instanta de
contencios administrativ, conform legii.

1) Dupi decizia Consiliului de administratie, invititorul/ dirigintele scrie in registrul Consiliilor claselor
procesul-verbal aferent sanctiunii (model - Anexa 8.d).
m) Sanctiunea intrd in vigoare gi se inregistreazi in catalog si in Registrul matricol.

8. Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmétor in aita unitate de invitimant in acelasi an

de studin
a)Exmatricularea cu drept de reinscrierc in anul scolar urmitor In alti unitate de invatimant si Tn acelasi an de

| gimnazial care au fost exmairiculati pentru comiterea unor abateri
carg au pus in pericol siguranta clevilor s reonalului_din 14 si ¢ In urma evaluirii
realizate de consilierul scolar dupd peripada de exmatriculare, dovedese incapacitatea de a se reintegra in acelasi
colectiv de elevi sau de cadre didactice.
b) Oricare angajat al gcolii carc constatd abaterea aduce la cunostinta invititorului/ dirigintelui, verbal, faptele deosebit
de grave prin carc un elev/ o elevi a pus in pericol siguranta elevilor sau a personalului din gcoala.

b) Invititorul/ Dirigintele anuntd presedintele Comisiei pentru prevenirea si eliminarea violentel, a faptelor de
coruptie si discrimindrii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii (CPEV).

¢) Presedintele CPEV convoacd aceasta comisie constituitd la nivelul scolii (Anexa 5.a) si completeazd in format
electronic Figa de management a cazurilor de violenfa in scoal3, aflatd in drive-ul institutional. Figa in format letric

se atageazi Registrului CPEV din anul scolar in curs.
f) Pe baza Fisei de management a cazului, abaterea csic cercetaid de CPEV, apoi este stabiliti sanctiunea

Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmdtor in_altd unitate de invitamaént in acelasi an de

studin, care sc propune, spre aprobare, Consiliului profesoral. Sanctiunea este insotitd de scdderca notei la purtare,

respectiv de diminuarea calificativului in invatiméntul primar.
g) Consiliul profesoral se intruneste, iar sresedintele CPEV fi informeazi pe membrii CP despre faptele deosebit de

grave prin care elevul/ cleva a pus in pericol siguranta elevilor sau a personalului din gcoald st care au condus la
propunerea sanctiunii, prin citirea continutului Fisei de management a cazului. Sanctiunea este dezbitutd si se
supure la vot, precizindu-se numdrul de voturi peniru, impotriva si abtineri.

h) in cazul in care sanctiunea Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmiitor in altd unitate de
invitimant in acelagi an de studiu, cu scidereq notei la purtare cu _____ punct/e nu este aprobati de citre

Consiliul profesoral:
- se consemneazi decizia in registrul de procese-verbale al CP;
. se consemneazi decizia in registrul de procese-verbale al Consiliului clasei (model - Anexa 9.d).
i) In cazul in care sanctiunea Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmdtor in_altii unitate de

invatimant in acelasi an de studiu, cu scdderea notei la purtare cu punct/e este aprobati de citre Consiliul

profesoral:
_ se consemneazi in registrul de procese-verbale al CP, urmand a fi aplicata de invitator/ diriginte, de directorul

unititii de invatimant gi de inspectorul scolar;



Scoala Gimnaziald Procedura operationala Editia: 111
.Mihai Viteazul” privind aplicarea sanctiunifor pentru elevi si stabilirea 1ia. )
notelor Ia purtare Nr. de ex.: 4

Pucioasa
Revizia 0
N o . Nr.de ex.: 4
Consiliul de Administratie Cod: PO.C-29 Pag. 15/15

Exemplar nr. 1

documentul referitor la preavizul de exmatriculare este inménat parintelui/ reprezentantului legal, personal,
sub semniturd, sau, in situatia In care acest lucru nu este posibil, este trimis prin posta, cu confirmare de
primire (Anexa 9.b).

- ingtiintarea despre sanctiune se Inméneazi fie direct, caz in care pirintele scrie pe al doilea exemplar ,,Am
primit un exemplar” si se semneazi - fie se trimite prin postd, cu confirmare de primire, iar documentul
justificativ de la oficiul postal se capseazi in spatele celui de-al doilea exemplar, devenind impreund anexd la
Registrul Consiliilor clasel.

in cazul in care nu existi contestatii invititorul/ dirigintele scrie in registrul Consiliilor claselor
procesul-verbal aferent sanctiunii (model - Anexa 9.d).

- sanctiunca se inregistreazd in catalog si in Registrul matricol i intrd in vigoare.

) Contestarea sanctiunii se adreseaza in scris de cétre pirintele/reprezentantul legal al clevului in termen de 5 zile
jucritoare de la primirea documentului care contine sanctiunea si este solutionata de Consiliul de administratie al
scolil.
k) In cazul contestirii sanctiunii, accasta este solufionatd de consiliul de administratie al unititii de invatdmént,
astfel:

e Se convoaci Consiliul de Administratie - convocatorul este document tip al CA.

e Presedintele CA informeazi membrii CA despre contestarea sanctiunii, citestc Figa de caz in care se prezinti
faptele deosebit de grave prin care un elev/ o elevi a pus in pericol siguranta elevilor sau a personalului din
scoald, care au dus la propuncrea de citre CPEV a sanctiunii spre aprobare Consiliului Profesoral, apoi citeste
procesul-verbal al Consiliului Profesoral, care a dus la aprobarea sanctiunii.

e Dupi caz, poate fi invitat in Consiliul de Administratie parintele/ reprezentantul legal al elevului ciruia i-a fost
aplicatd sanctiunea Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmdtor in_alti unitate de
invitimant in acelasi an de studiu, cu sciderea notei la purtare cu ___ puncre.

e Se supun dezbaterii faptele deosebit de grave prin care elevul/ eleva a pus in pericol siguranta elevilor sau a

personalului din gcoald §i consecintele faptelor asupra celorlalti. Presedintele CA prezintd Consiliului de
Administratie pasii realizati in analiza faptelor i normele legislative care au fost incilcate de elev prin faptele

acestuia.

e Decizia Consiliului de Administratie este consemnati prin proces-verbal, cu mentionarea pumirului de voturi
pentru, fmpotrivi si abtineri. Procesul-verbal este semnat de tots membrii Consiliului de Administratie,
prezenti la sedinta.

o Hotirarea privind contestarca sanctiunii Exmatricularea cu drept de reinscriere in anul scolar urmator in
alti_unitate de invitamant in acelasi an de studiu, cu scdderea notei la purtare cu _____ punct/e ¢ste
comunicati In scris parintelui/ reprezentantului legal al elevului personal sau, in situatia In care acest lucru nu
este posibil, este trimis prin postd, cu confirmare de primire. (model - Anexa 8.c).

e in cazul in care hotirirea se inméaneazi direct, parintele scrie pe al doilea exemplar ,,Am primit un exemplar”
gl se semneaza. n cazul in care hotirirea se trimite prin posti, cu confirmare de primire, documentul
justificativ de la oficiul postal s¢ capseaza in spatele celui de-al doilea exemplar, devenind impreuna anexa la-
Registrul Consiliilor clasei.

e Contestatia se solutioneazi in termen de 15 zile lucritoare de la depuncrea acesteia la secretariatul unititii de
invatimant. Hotirarea Consiliului de administratie nu este definitiva si poate fi atacatd ulterior la instanta de
contencios administrativ, conform legii.

1) Dupa decizia Consiliului de administratie, invafatorul/ dirigintele scrie in- registrul Consiliilor claselor
procesul-verbal aferent sanctiunii (model - Anexa 8.d).
m) Sanctiunea intrd in vigoare si se inregistreazd in catalog si in Registrul matricol,
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9. Sanctiunea de sciidere a notei la purtare din cauza absentelor:

a) Pentru totj elevii din invatdmantul primar, la fiecare 20 de absente nemotivate pe an scolar din totalul orelor
de studiu sau la 20% absente nemotivate din numirul de ore pe an gcolar la o disciplind de studiu va fi scazut
calificativul anual la purtare, gradual, de 1a Foarte bine la Bine, Suficient, Insuficient.

b) Pentru toti elevii din invitiméntul gimnazial, la fiecare 20 de absentc nemotivate pe an scolar din totalul

orelor de studiu sau la 20% ubsente nemotivate din numdrul de ore pe an scolar la 0 disciplini de studiu va fi

sciizutd media anual3 la purtare cu céte vn punct.
¢) In situatia in care un elev se apropic de numirul de 10 de absente, inviitorul / dirigintele clasei in care este

inscris elevul are obligatia si informeze in scris familia acestuia.

d) In situatia in care elevul depdseste 40 de absente, invititorul/dirigintele anunti directia scolii g1, impreuna,
anunii serviciul de Asistentd sociali de pe raza UAT Pucioasa si Politia Ordiseneasca Pucioasa, pentru a lua
masurile legale corespunzatoare.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
- Hartie xerox

- Registre

- Imprimanta

= Plicuri

8.3.2. Resurse umane

® Director, director adjunct;
® Cadre didactice;

8.3.3 Resurse financiare
. Resursele financiare necesatre procurdrii tuturor materialelor vor proveni din creditele bugetare cu

accasti destinatie, ale Scolii Gimnaziale ,,Mihai Viteazu ” Pucioasa.

9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii

Nr. Compartime . . N
crt. ntul (postul) Actiunea (operatiunea) I 1] I v v
1 Management | Informarea cadrelor
. .. = A.
- ul gcolii didactice
2 Serv1c1u'l Informdri . privind  pasii V. Ah.
secretariat procedurali
3 Personal Informarea  elevilor i A
. didactic parintilor P-
4 Administratorul | Procurarea materialelor A
* | de patrimoniu necesare p-
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10. Anexe, inregistriri, arhivari
Nr. anexii/ | Denumirea Nr. de Arhivare Alte
cod anexel/ Elaboreazi | Aprobd | exempl Difuzare | elemente
formular formularului are loc perioada
---------- Copertd T T | Arhiva CI. namenslginr
MODEL
P - - . . isi
F/pO-Lajzo | Lroces-verbal Director Director Comisia | 4y pjyg | CF nomenclator
observalie diriginti arhivistic
individuald
Ingtiintare pdrinti- Comisi
F/PO-1.b/29 | observatie Director Director omisia Arhivi Cfl‘;i“,""{’e““law‘
individuala Dinigingl i
ODEE Comisia C I
F/PO-2.2/29 | Proces-verbal - | Director Director . Arhivi a{;jn.oglenc ator
mustrare scrisd diriginti rvishe
Instiintare parinti Comisia cf. 1
F/PO-2.b/29 : -~ i i : i Ao
- Mustrare scrisd Direcior Diccs diriginti Arhivd arhivistic
. : Comisia . « | Cf nomenclator
E/PO-3.2/29 | Convocator CC1 Director Director Dirigini] Arbiva | .o
MODEL
Proces-verbal CC- . . Comisia Cf, nomenclat
F/PO-3.b/29 ; ivi : DL or
rezolvare Diregtor Director Diriginti Arhiva | pivistic
conlestatie
Instiintare périnti
rezultat Comisi
F/PO-3.¢/29 | contestatie- obs. | Director Director d]in;::; Arhivi Erij“:i:’t’il:n“‘amr
ind. / roustrare
scrisd
F/PO-4.a/29 | Convocator CC2 | Director Director gﬁllsliz Arhivi gﬁi::i‘:t’;fﬂcmﬂf
MODEL
Proces-verbal -
F/PO-4.b/29 propu‘.nere i i Comisia .« | Cf nomenclator
b sanciiune Director Director Diriginti Arhivd | . .o
retragere  bursd
CC
[nstiintare panngi- . . Comisia Cf. lat
F/PO_4 /29 - . ¥ . . nomenclartor
© Retrapere bursd Director Director diriginti Arhiva | i
Ingtiintare périnti-
rezultat . . Comisia Cf. nomenclato
F/PO-4.d/29 . ivi - nomenclator
contestatie- Director Director Diriginti Arhiva arhivistic
Retragere bursd
MODEL
Proces-verbal Comisi i
F/PO-4.¢/29 | aprobare/ Director Director ormisia Arhivi Crl;' n_o?enclator
respingere Diriginti arhivistic
sanctiune in CC
Convocator ; , Comisia . Cf, nemenclator
F/PO-5.2/29 CPEV Director Director Diriginti Arhiva ativistic
Ingtiintare parinti- Comisi
F/PO-5b/29 | Mutare Director Director OMISIA |\ phiyy | O nomenclator
disciplinard Diriginti athivistic
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Instiintare périnti-
rezultat . . Comisia . . | Cf nomenclator
F/P0O-5.¢/29 . . s lpeas A
¢ contestatiec Mutare Director Director Diriginti Arhiva arhivistic
disciplinard
MODEL
Proces-verbal
FpO-sano | 2PrODETe/ Dircctor Director Comisia | 4 . o | Cf nomenclator
respingere Diriginti arhivistic
sanctiune mutare
disciplinard
[nstiintare parinti- . . Comisia . o | Cf nomenclator
F/PO-6.b/29 " ’ >
6.b Suspendare elev Director Director Diriginti Arhivd | oL
Ingtiintare périni-
rezultat . . Comisia .« | Cf nomenclator
F/PO-6.¢/29 .
O-6.¢ contestatic Director Director Dirigingi Arhivd | oo
Suspendare clev
MODEL
Proces-verbal
F/PO-6.4/29 aprobare/ Director Director Comisia | 4 pivy | CL nomenclator
respingere Dmgmg arhivistic
sanctiune
Suspendare elev
Instiintare parinti- Comisia = )
F/PO-7b/29 | Preaviz Director Director o — Arhivi £ nprtx_lenc ator
exmatriculare Dirigin ATHVIEE
Ingtiintare parinti-
rezultat Comisia o )
F/PO-7.¢/29 | contestatie Director Director qUASa Arhivil o “,Oi’}eﬂ" ator
Preaviz Diniginti ArvIse
exmatriculare
MODEL
Proces-verbal
aprobare/ . . Comisia .. x | Cf nomenclator
F/PQ-7.d/29 . T e -
respingere Director Director Diriginti Arhivi | -
sanctiune Preaviz
exmatriculare
Instiintare parinti- Comisia " .
F/PO-8/29 absente Director Director N Arhivi Cl;,n_"”_’e“c ator
nemotivate Dirigiati vistic
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11. Cuprins
Numérul
com ponentel Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
0 Copertd 0
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, dupd 1
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
3 Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia 1
din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 1
5 Domeniul de aplicare 2
6 Documente de referintd 2
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 2
8 Descrierea procedurii 4
9 Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii 16
10 Anexe, inrcgistrari, arhivari 17
11 Cuprins 19




Anexa 1.a MODEL de Proces-verbal Observatie individuala
(Se scrie in registrul de procese-verbale al Consiliilor claselor)

Proces-verbal,

Observatie individuala

Incheiat astizi, , in urma aplicirii sanctiunii Observatie individuald, elevului/elevei,
, din clasa , de citre Invitatorul/

dirigintele clasei, prof.

Observatia individuald constd in atentionarea elevului cu privire la incilcarea regulamentelor in
vigoare ori a normelor de comportament acceptate, dupd atentiondri verbale gi/sau consemniri repetate
in caietul de conduitd, privind nerespectarea prevederilor din ROF nr. 1732A/02. 10.2024 articolul/
articolele

Concret, elevul/eleva,
comportamente indezirabile:

a)

b)

(Se adapteazi in functie de situatie!)

a avut urmditoarele

Prezenta Observatie individuald va fi comunicati in scris parintelui/reprezentantului legal al
elevului personal sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, va fi trimisd prin postd, cu
confirmare de primire. Observatia individuald va fi consemnata n catalog cu numarul de inregistrare a
acesteia §i va intra in vigoare dupd perioada de inregistrare a eventualelor contestatii, respectiv dupd

solutionarea acestora.

Sanctiunea Observatie individuald poate fi contestatd de pirintele/reprezentantul legal al
elevului in termen de 5 zile lucritoarc. Eventuala contestatie va fi solutionati de Consiliul clasei in
termen de 15 zile lucritoare de la inregistrarea acesteia la secretariatul gcolii.

Data,

Semnitura invatatorutui/ dirigintelui



Anexa L.b - fnstiintare pitrinti - Observatie individuald

(Un exemplar se inmineazi parintilor, iar al doilea exemplar devine anexit la Registrul Consiliilor clasei) -

MINISTERUL EDUCATIE]
SCOALA liNl_ﬁ_@-L_A ~MIHAI VITEAZUL” PUCIOASA

- SCOALA EUROPEANA 2016, 2019, 2024 -
B $tr. Fintinllor, nr.18, Orogul Pucioasa, Judetul Dambovita

E-mail: sconle 1_milel_yviteazul pucioaso@yahoo.com
E-mail: puciessavitegzrul@scolidb.ro CIF: 16663255

| w ;Teiefonﬂ:)'ax.. 82{5.?61?..412 Web: www.sgmvp.ro

Nr. /

Observatie individuali

Catre familia

Prin prezenta vi facem cunoscut ci fiul/fiica dumneavoastrd
elev/eleva in clasa . aprimit sanctiunca Observatie individuald.

Observatia individuald constd in atentionarea elevului cu privire la Incilcarea regulamentelor in
vigoare ori a normelor de comportament acceptate, dupd atentiondri verbale si/sau consemndri repetate
in caietul de conduitd, privind nerespectarea, prevederilor din ROF nr. 1732A/02.10.2024 articolul/

articolele

Concret, elevul/eleva , a avut urmdtoarele
comportamente indezirabile:

a)

b}

(Aici se consemneazi faptele propriu-Zise.)

Observatia individuald va fi consemnati n catalog cu numirul de inregistrare a acesteia si va
intra in vigoare dupd perioada de inregistrare a eventualelor contestatii, respectiv dupd solutionarea
acestora.

Sanctiunca Observatie individuald poate fi contestatd de parintele/ reprezentantul legal al
elevului in termen de 5 zile lucritoare. Eventuala contestatie va fi solutionati de Consiliul clasei in
termen de 15 zile lucritoare de la inregistrarea acesteia la secretariatul gcolii.

Data,
Director, Invititor/ Diriginte,
Prof. Zamfir Claudia-Aurora Prof.

Am luat la cunostinta in data de _

Parnte,




Anexa 2.a MODEL de Proces-verbal Mustrare scrisi
(Se scrie in registrul de procese-verbale al Consiliilor claselor)

Proces-verbal,
Mustrare scrisa

Incheiat astizi, _ in urma aplicdrii sanctiunii Mustrare scrisd, elevului/ clevel/
,dinclasa  , de citre

clevilor, _
tnvatitorul/dirigintele clasei, prof.

Mustrarea scrisi constd in atentionarea elevului si informarea paringilor/ reprezentantilor
legali, in scris, cu privire la incilcarea regulamentelor in vigoare ori a normelor de comportament
acceptate in formi continuati, cazuri usoare de violentd intre elevi, asa cum sunt ele definitc de OME
nr. 6.235/2023, cu mentionarea faptelor care au determinat sanctiunea, conform prevederilor din ROF

nr. 1732A/02.10.2024 articolul/ articolele _
Concret: clevul/eleva/elevii
urmitoarele comportamente indezirabile:
a)
b)
(Se adapteazi in funcfie de situatie!)

, a/au avut

Anterior au fost aplicate, urmdtoarele sanctiuni, conform legislatiei in vigoare:

(Se adapteaza in functie de situatie!)

Sanctiunca Mustrare scrisi va {i insotitd de scdderea notei la purtare cu ... punct(e)/ nu va fi
tnsotitd de sciiderea notei la purtare, va fi consemnata in catalog cu numdrul de inregistrare a acesteia,
si va intra in vigoare dupd perioada de inrcgistrare a eventualelor contestatii, respectiv dupa

solutionarea acestora.
Prezenta Mustrare scrisi va fi comunicatd in scris parintelui/reprezentantului legal al elevului/

elevei/ elevilor personal sau, in situatia in care acest lucru nu este posibil, va fi trimisa prin posta, cu
confirmare de primire.

Sanctiunea Mustrare scrisd poate fi contestatd de pirintele/reprezentantul legal al elevului in
termen de 5 zile lucritoare. Fventuala contestatic va fi solutionatd de Consiliul clasei in termen de 15
zile lucritoare de la inregistrarea acesteia la secretariatul geolii.

Data,

Semnitura invatitorului/ dirigintelui



Anexa 2.b - Instiintare périnti - Mustrare scrisd

(Un exemplar se inmaneazd pirinilor, iar al doilea exemplar devine anexi la Registrul Consiliilor clasei}

MINISTERUL EDUCATIE!

SCOALA GIMNAZIALA ,MIHAI VITEAZUL" PUCIOASA

- SCOALA EUROPEANA 2016, 2019, 2024 -
Str. Eintinilor, nr.18, Orosul Pucioasa, Judetul Ddmbovita
| E-maif; scoalg 1_mihol vitegzdd pucicusa@yahoo.com
F-mail; puciooiovitenzui@scolidb.ro CIF: 16663255
Telefon/Fax: 0245.760.412 Web: wwiw. sEInvB.ro

=

Wt s i

Nr. /

Mustrare scrisa

Citre familia

Prin prezenta, v facem cunoscut c¢i fiul/fiica dumneavoastrd
clev/elevid in clasa , aprimit sanctiunca Mustrare scrisd.

Mustrarea scrisié consti in atentionarea elevului §i informarea périntilor/ reprezentantitor
legali, in scris, cu privire la incdlcarea regulamentelor 1n vigoare ori a normelor de comportament
acceptate in formi continuatd, cazuri usoare de violentd intre elevi, asa cum sunt cle definite de OME
nr. 6.235/2023, cu mentionarea faptelor care au determinat sanctiunea, conform prevederilor din ROF
nr.1732A/02.10. 2024 articolul/ articolele .

Congcret:  elevul/eleva
urmitoarele comportamente indezirabile:

a)

b)

Anterior, au fost aplicate urmitoarele sanctiuni, conform legislatiei in vigoare:

., a avut

(Aici se consemneazii faptele propriu-zise.)

Sanctiunea Mustrare scrisd va fi insotitd de scaderea notei la purtare cu .... punct(e)/ nu va fi
insotitd de scaderea notei la purtare, va fi consemnata in catalog cu numdrul de Inregistrare a acesteia,
si va intra in vigoare dupd perioada de inregistrare a eventualelor contestatii, respectiv dupa

solutionarea acestora.

Sanctiunea Mustrare scrisé poate [i contestatd de périntele/ reprezentantul legal al elevului in
termen de 5 zile lucritoare si va fi solutionatd de Consiliul clasei in termen de 15 zile lucritoare de la

fnregistrarea acesteia la secretariatul gcolil.

DIRECTOR, DIRIGINTE / INVATATOR,

Prof. Zamfir Claudia — Aurora Prof. =

Am luat la cunostinta in data de _

Périnte,




Anexa 3.a - Convocator. - Consiliul Clasei

(In cazul contestirii sanctiunilor Observafie individualit si Mustrare scrisd)

MINISTERUL EDUCATIE!
SCOALA GIMNAZIALA , MIHAI VITEAZUL" PUCIOASA
- SCOALA EUROPEANA 2016, 2019, 2024 -

Ser, Fintinilor, nr.18, Orogul Pucloasa, Judetul Dambovite

E-mail: sconle I_mibai_vitegzul_pucigasal® yahoo.con
E-maif: puciogsaviteuzl@scolidb.ro CiF: 16663255

Telefon/Fax: 0245.760.412 Web: www.sgmp.ro e e’ ey
/
CONVOCATOR
Sunteti convocati in data de , 1a sedinta Consiliului clasei

Intilnirca va avea loc 1a ora , in format fatd in fatd, la sediul scolii.

Ordinea de zi este urmitoarea:

1.

Data: Presedinte Consiliul clasei

Prof.

Semnétura:




Anexa 3.b - MODEL Proces-verbal al Consiliului Clasei

(In cazul contestirii sanctiunilor Observatie individuald si Mustrare scrisd - se_scrie in Registrul

Consiliilor claser)
Proces-verbal
Incheiat astdzi, , in cadrul Consiliului clasei , intrunit in gedintd pentru
solutionarea contestatiei privind sanctiunea Observatie individuald/ Mustrare scrisd aplicatd elevului/ elevei/
elevilor ~,dinclasa , depusi de parintele/ reprezentantul
legal, dl./ dna. , avand numirul de inregistrare )
La gedintd participd membri ai Consiliului clasei, din totalul de , consilierul scolar gi

parintele contestatar - in calitate de invitat. (Se adapteazi in funcfie de situatie! Daca parintele nu este
prezent, se consemneoazd faptul ci a fost invitat, dar nu a rdspuns invitatiei.)

Profesorul pentru invitimant primar/ Profesorul diriginte, dl./ dna. _ ,
prezinti faptele care au dus la aplicarea sanctiunii Observatie individuald/ Mustrare scrisd, fapte care sunt
consemnate in procesul-verbal din data de , scris in Registrul Consiliilor Claselor.

fn calitate de invitat, parintele elevului/ elevilor, dl/dna. isi
expune punctul de vedere, mentionénd ca . Dupi expunerea punctului de

vedere, pirintele contestatar pdriseste intrunirea. (Se adapteazd in functie de situatie! Dacd nu este
prezent, nu se consemneazd.)

Profesorul consilier afirma ca

DI. profesor/ Dna. profesoard spune ¢d —

(In functie de situatie, se consemneazd interventiile tuturor persoanelor care iau cuvintul.)

Invititorul/ Dirigintele clasei supune la vot acceptarea contestatiei si implicit anularea sanctiunii. Se
voteaza astfel, cu vot deschis: voturi pentru, voturi Tmpotriva si abtineti.

In cazul mentinerii sanctiunii se adaugd urmitoarele:

fn urma votului exprimat, Consiliul clasei decide ci sancfiunea va ramane in vigoare, va fi mentionata
in catalog cu numirul de inregistrare a acesteia si se va aplica incepind cu data de

invatatorul/ Dirigintele clasei este imputernicit s3 informeze parintele contestatar privind decizia luata.

Intocmit (Numele si prenumele; Semndtura):

Membrii consiliului clasei (Numele si prenumele; Semndturile):

- presedinte, diriginte
- membru, reprezentant CP
- membru, reprezentant CP
- membru, reprezentant CP
- membru, reprezentant CP
- membru, reprezentant CP
- membru, reprezentant CP
- membru, reprezentant CP
. - membru, reprezentant CP
0. _ - membru, reprezentant parinti
1. - membru, reprezentant elevi

R R R RPN SR

(Se adapteazi in functie de situatie!)



Anexa 3.c - Ingtiintare printi rezultat contestatie - Observatie individualii/ Mustrare scrisd

(Un exemplar se inméneazd pirinilor, iar al doilea exemplar devine anexi la Registrul Consiliilor clasei)

MINISTERUL EDUCATIE]

SCOALA GIMNAZIALA , MIHAI VITEAZUL"” PUCIOASA

- SCOALA EUROPEANA 2016, 2019, 2024 -
Sh  Str. Fintinilor, nr.18, Orosul Pucioasa, Judepul Démbovita
B £-mail: scoala_1_mihai_viteazul_pucioaso@yahoo.com
E-mail: pucioasaviteazul@scolidb.ro CIF: 16663255
Telefon/Fax: 0245.760.412 Web: www.sgmvp.ro

Nr. ! -
Citre familia
Prin prezenta vi informim ci in gedinta Consiliului clasei a , din data de ,
a fost acceptatii/ respinsd contestatia dumneavoastra privind sanctiunca Observatie individuala/
Mustrare scrissi, avind numarul de nregistrare , aplicatd fiului/ fiicei dvs.,

, din clasa

In cazul in care contestatia este respinsd, se scriu urmatoarele:

Sanctiunca Observatie individuali/ Mustrare scrisd va fi consemnati in catalog cu numdrul de

inregistrare a acesteia si va intra in vigoare incepénd cu data de .
Sanctiunca Mustrare scrisd este insotitd de scaderea notei la purtare cu punct(e)/ nu

este insotitd de sciderea notei la purtare.

Hotirarea Consiliului clasei nu este definitivd si poate fi atacatd la instanta de contencios
administrativ, conform legii.

DIRECTOR, DIRIGINTE / INVATATOR,

Prof Zamfir Claudia — Aurora Prof.

Am luat la cunostinta in data de

Pirinte,




Anexa 4.a - Convocator al Consiliului Clasei

(In cazul aplicdrii sancfiunii Retragerea temporari sau definitivi a burselor)

MINISTERUL EDUCATIE
SCOALA GIMNAZIALA , MIHAI VITEAZUL” PUCIOASA
- SCOALA EUROPEANA 2016, 2019, 2024 - e

Str. Fintinilor, nr.18, Orosul Pucioasa, Judetul Déambevite

E-mail; sceale 1 _mihal viteazud pucioosa@®yehoo.com
E-mail; ggtimsamteazuf@smﬁdb re CIF; 16663255

¥ ""' Tei'efaﬂ/f-‘ax 0245.760.412 Web: wwW.Sgmyp.ro
Nr. inreg. /
CONVOCATOR
Sunteti convocati in data de , In sedinta Consiliului clasei

Intilnirca va avea loc la ora , in format fatd in fatd, la sediul colii,

Ordinea de zi este urmitoarea:

L.

Data: Pregedinte Consiliul clasei

Prof.

Semnatura:




Anexa 4.b - MODEL Proces-verbal propunere sanctiune in Consiliul Clasei

(In cazul propunerii sanctiunii Retragerea temporari sau definitivi a burselor - s¢ scrie in_registrul Consiliilor claselor)

Proces-verbal

fncheiat astizi, , in cadrul Consiliului clasei , Intrunit In sedin{d pentru
cercetarea abaterilor privind incélcarea regulamentelor in vigoare sau a normelor de comportament acceptate,
coroborati cu comiterea unor fapte ugoare de violentd, in mod repetat, de citre clevul/ eleva/ elevii
din clasa
’ ;

La sedinta participd membri ai Consiliului clasei, din totalul de

Invatitorul/Dirigintele clasei, dl./ dna. , prezinta faptele de incalcare

a regulamentelor in vigoare de cdtre elevul/elevii mentionat/ mengionati:

{Aici se consemneazd faptele propriu-zise.)

Pregedintele Consiliului clasei fi invitd pe ceilalti membri si dezbatd situatia si s3 stabileascd gradul de
gravitate a faptel/ faptelor prezentate.

DI. profesor/ Dna. profesoard spune ci

DI. profesor/ Dna. profesoara este de parere ca .

(In functie de situafie, se consemneazd interventiile tuturor persoanelor care iau cuvintul)

Dupé epuizarea discutiilor, invititorul/dirigintele clasei propune aplicarea sanctiunii Refragerea bursei,
pentru o perioadd de _ aceasta nefiind insotitd de scaderea notei/ calificativului la purtare

SAU, dupi caz, fiind insotitd de sciderea notei la purtare cu punct/e.

Invititorul/ Dirigintele clasei supune la vot propunerca de inaintare a sanctiunii citre Consiliul
profesoral, spre aprobare. Se voteaza astfel, cu vot deschis: voturi pentru, voturi impofriva §i
abtineri.

Presedintele Consiliului clasei este imputernicit s3 prezinte propunerea, Consiliului profesoral.

intocmit (Numele si prenumele; Semndtura):

Membrii consiliului clasei (Numele §i prenumele; Semndturile).

- presedinte, diriginte

- membru, reprezentant CP

- membru, reprezentant CP

- membru, reprezentant CP

- membru, reprezentant CP

- membru, reprezentant CP

- membru, reprezentant CP

- membru, reprezentant CP

. - membru, reprezentant CP
0. - membru, reprezentant paringi
1. - membru, reprezentant elevi

~ S0P NN AW

(Se adapteaza in functie de situatiel)



Anexa 4.c - ingtiintare pirinti - Retragerea temporara sau definitiva a burselor

(Un exemplar se inmineazi pdrintilor, iar al doilea exemplar devine anexi la Registrul Consiliilor clasei)

MINISTERUL EDUCATIE]

SCOALA GIMNAZIALA ,,MIHAI VITEAZUL"” PUCIOASA

- SCOALA EUROPEANA 2016, 2019, 2024 -
O Str., Fintinilor; nr.18, Orasul Pucioasa, fudetu! Démbovita

& E-mail: scopla 1 miha! vitearul pucisose@yehon.com
E-maif: pucioosoviteqzui@scalidb.re  CIF: 16663255

Telefon/Fox: 0245.760.412 Web: wew.5g0Wp.ro

Citre familia

facem cunoscut faptul ci fiul/ fiica dumneavoasira
, elev/elevi in clasa , aprimit sanctiunea

Retragerea bursei/ burselor pe o perioada de luni.

Prin prezenta, va

Sanctiunea Retragerea tempovard/ definitivi a bursei/ burselor se aplici clevilor pentru
incilcarea regulamentelor in vigoare sau a normelor de comportament acceptate, coroboratd cu

comiterea unor fapte usoare de violentd, in mod repetat.
Faptele care au determinat sanctiunea sunt cuprinse in ROF nar. 1732A/02.10.2024, articolul/

articolele -
Concret: elevul/eleva
comportamente indezirabile:
)
b)
(Aici se consemneazi faptele propriu-zise.)
Mentionim ci, anterior, au fost aplicate urmatoarele sanctiuni, conform legislatiei in vigoare:

, a avut urmitoarele

(Aici se consemneazii sanctiunile aplicate gnterior.)

Sanctiunea Retragerea temporard/ definitivd a bursei/ burselor nu va fi insotitd de sciderea
notei la purtare SAU, dupi caz, va fi insofitd de scdderea notei la purtare cu ... punct(e)/, va fi
consemnatd in catalog cu numirul de inregistrare a acesteia si va intra in vigoare dupd perioada de
fnregistrare a eventualelor contestatii, respectiv dupa solutionarea acestora.

Sanctiunea Retragerea temporard/ definitivi a bursei/ burselor fird/cu scdderea notet la
purtare cu puncte poate fi contestatd de parintele/ reprezentantul legal al elevului in termen de 3
zile lucratoare si va fi solutionatd de Consiliul de administratic in termen de 15 zile lucritoare de la

inregistrarea acesteia la secretariatul gcolii.

DIRECTOR, DIRIGINTE / INVATATOR,

Prof. Zamfir Claudia — Aurora Prof.

Am luat la cunostinta in data de

Parinte,




Anexa 4.d - Ingtiintare périnti rezultat contestatic - Retragerea temporari sau definitivi a burselor

(Un exemplar se inméneazi parintilor, iar al doilea exemplar devine anexi la Registrul Consiliilor clasei)

MINISTERUL EDUCATIEI

SCOALA GIMNAZIALA ,MIHAI VITEAZUL" PUCIOASA

- 5COALA EUROPEANA 2016, 2019, 2024 -
Str. Fintinilor, nr.18, Orosul Pucioasa, Judetul Démbovita
E-maik; sconla 1_mihui vitegzul_puciogs hg, com
E-mail: pucioasoviteazul@scolidb.ro CiF: 16663255
Telefon/Fosx: 0245.760.412 Web: www.sgmvp.ro

Caitre familia

Prin prezenta, v informam ca fn sedinta Consiliului de administratie, din data de ;
a fost acceptatd/ respinsd contestatia dumneavoastrd privind sanctiunea Retragerea temporard/

definitivii a bursei/ burselor, fird/cu sciderea notei la purtare cu puncte, avind numdrul de
inregistrare , aplicatd fiului/ fiicei dvs., ,
din clasa

In cazul in care contestatia este respinsd, se scriu urmdtoarele:

Sanctiunea Retragerea bursei/ burselor in perioada va fi consemnata in
catalog cu numirul de inregistrare a acesteia §i va intra in vigoare incepind cu data de

Sanctiunca Retragerea temporard/ definitivd a bursei/ burselor este insotitd de scdderea notei
la purtare cu punct(c)/ nu este Insotitd de scaderea notei la purtare.

Hotirsrea Consiliului de administratie nu este definitivd si poate fi atacatd in instanta de
contencios administrativ, conform legii.

DIRECTOR, DIRIGINTE / INVATATOR,

Prof. Zamfir Claudia — Aurora Prof.

Am luat la cunostinta in data de

Parinte,




Anexa 4.e - VIODEL Proces-verbal aprobare/respingere sanctiune in Consiliul profesoral

(#n cazul aprebirii/ vespingerii sanctiunii Retragerea temporard sau definitivi a burselor - se scrie in registrul

Counsiliilor cigselor, dupd eventualele contestatity

Proces-verbal,

Retragerea temporari sau definitivd a burselor

Incheiat astizi, ~, in urma propunerii aplicdrii sanctiunii Refragerea bursei,
pentru o perioada de ~, aceasta nefiind Insotitd de sciderea notei/ calificativului la
purtare SAU, dupi caz, fiind insotitd de scaderca notei la purtare cu ____ punct/e, elevului/ elevei/
elevilor _, din clasa , de cdlre

invagitorul/ dirigintele claset, prof. -

Sanctiunea Retragerea temporard/ definitivd a bursei/ burselor se aplicd eclevilor pentru
incilcarca regulamentelor in vigoare sau a normelor de comportament acceptate, coroboratd cu
comiterea unor fapte usoare de violentd, in mod repetat, conform prevederilor din ROF nr.

1732A/02.10.2024 articolul/ articolele

In cazul in care sanctiunea a fost aprobatii in CP, se scriu urmitoarele:

Sanctiunea a fost propusa de Consiliul clasei in sedinta din data de -  sia
fost aprobati de Consiliul profesoral in sedinta din data de .

Avand in vedere aceasti decizie, invatitorul/ dirigintele a fost imputernicit sa informeze
pirintele/ reprezentantul legal al elevului/elevel despre hotdrdrea Consiliului profesoral, cu men{iunca
ci decizia va intra in vigoare dupa perioada de contestare, respectiv dupd solutionarea eventualei
contestatii.
Sanctiunea Retragerea temporard/ definitiva a bursei/ burselor a fost comunicati in scris
parintelui/ reprezentantului legal al elevului/elevei/elevilor personal/ a fost trimisd prin postd, cu

confirmare de primire.

Fn cazul in care sanctiunea a fost respinsd in CP, se scriu urmdtoarele:
Sanctiunea a fost propusa de Consiliul clasei in sedinta din data de gia
fost respinsi de Consiliul profesoral in sedinta din data de .
Avind in vedere aceasti decizie, sanctiunea nu se aplica.

In cazul in care sanctiunea a fost contestati, iar countestatia a fost aprobati de CA al scolii, se

scriu urmitoarele:
In urma contestatiet nr. . faptele au fost analizate dé¢ membrii Consiliului de

administratic al scolii, care au decis aprobarea contestatiei. In acest caz, sanctiunea propusd nu sc
aplicd.

fn cazul in care sanctiunea a fost contestatd, iar contestafia_a fost respinsd de CA al scolii, se

scriu urmitoarele:
In urma contestatiei nr. ~, faptele au fost analizate de membrii Consiliului de

administratie al gcolii, care au decis respingerea contestatiei. In acest caz, sanctiunea propusa va intra
in vigoare in data de

Data, Semniitura tnvatitorului/ dirigintelui,



Anexa 5.a - Convocator al CPEV
(fn cazul aplicirii sanctiunii Mutarea disciplinari la o clasd paraleli din aceeasi unitate de inviiimént)

MINISTERUL EDUCATIEI
SCOALA GIMNAZIALA ,MIHAI VITEAZUL™ PUCIOASA

- SCOALA EUROPEANA 2016, 2019, 2024 -
Str. Fintinflor, nr.18, Oragul Pudioasa, Sudetul Démbovita

E-mail: sconlg_1_mihal_yitegzul pucioasa®@yabeo,.com
| E-mail: pucioosaviteozul@scolidb.ro CiF: 16663255
Telefon/Fax: 0245.760.412 Web: www.sqmyp.ro

CONVOCATOR

Sunteti convocati in data de , la sedinta Consiliului clasei

Intélnirea va avea loc la ora , in format fatdi in fatd, la sediul colii.

Ordinea de zi este urmatoarea:

1.

Data: Pregedinte CPEV

Prof.

Semnitura:




Anexa 5.b - instiin{are pirinti - Mutarea disciplinari la o clasi paraleld din aceeasi unitate de invitamant

iar al doilea exemplar devine anexi la Registrul Consiliilor clasei)
MINISTERUL EDUCATIEI

SCOALA GIMNAZIALA ,MIHAI VITEAZUL"PUCIOASA

- S5COALA EUROPEANA 2016, 2019, 2024 -
B Str. Fintinilor, nr.18, Orasul Pucioasa, Judetul Démbovita

(Un exemplar se inmineazi périntilor,

E-mail: scogly 1 mihol vitegzul pucicose@yahgo.com
E-mail: pucioasgviteazuli@scolidb.ro CiF; 16663255

W Telefon/Fax: 3245,._?5&'#12 Web: www.sgmvoro I = Spsa- g

Catre familia

Prin  prezenta, Vi facem cunoscut faptul ca fiul/ fiica dumneavoastra

, elev/elevd in clasa , aprimit sanctiunea

Mutarea disciplinaria la o clasd paraleld din aceeasi unitate de invitimdnt pani la data de
, daca 1si indreaptd comportamentul.

Sanctiunea Mutarea disciplinari la o clasa paraleli din aceeasi unitate de invitimdnt se
aplici pentru incilcarea grava a regulamentelor in vigoare ori a normelor de comportament acceptate,
coroboratd cu comiterea unor fapte de violentd sau distrugere a bunurilor scolare, asa cum sunt ele
definite de OME nr. 6.235/2023.

Faptele care au determinat sanctiunea sunt cuprinse in ROF nr. 1732A/02.10.2024, articolul/
articolele .

Concret: elevul/eleva , a avut urmdtoarele
comportamente indezirabile:

a)

b)

{Aici se consemneazd faptele propriu-Zise.)
Mentionim c3, anterior, au fost aplicate urmatoarele sanctiuni, conform legislatiei in vigoare:

(Aici se consemneazd sanctiunile aplicate anterior.)

Sanctiunea Mutarea disciplinard la o clasd paraleld din aceeasi unitate de invdtdmdnt nu va
fi tnsotitd de scaderea notei la purtare SAU, dupd caz, va fi insotitd de sciderea notei la purtare cu ...
punct(e)/, va fi consemmati in catalog si In Registrul matricol, cu numarul de inregistrare a acesteia gi
va intra in vigoare dupi perioada de inregistrare a eventualelor contestatii, respectiv dupa solutionarea

acestora.

Sanctiunca Mutarea disciplinard la o clasd paraleld din aceeaysi unitate de invatdmant fara/cu
sciderea notei la purtare cu ___ puncte poate fi contestati de parintele/ reprezentantul legal al elevului
th termen de 5 zile lucriitoare si va fi solutionatd de Consiliul de administrafie in termen de 15 zile
tucritoare de la inregistrarca acesteia la secretariatul gcolii.

DIRECTOR, DIRIGINTE / INVATATOR,

Prof. Zamfir Claudia — Aurora Prof.

Am luat la cunostintd in data de

Parinte,




Anexa 5.c - Ingtiintare pirinti rezultat contestatie -Mutarea disciplinari Ia o clasii paraleld din aceeasi unitate

de invitimint
(Un exemplar se inmdneazi périntilor, iar al doilea exemplar devine anexi la Registrul Consiliilor clasei)

MINISTERUL EDUCATIEI

SCOALA GIMNAZIALA , MIHAI VITEAZUL" PUCIOASA

- SCOALA EUROPEANA 2016, 2019, 2024 - 3 >
‘ Ste Fintintlor, nr.18, Orasul Pucioasa, Judetul Dambovita #"fﬁ Tl
& E-mail: sconla 1 mihai viteazul puciousa@®yahoo.com gL e T
i E-mail; pucipasaviteazul@seolidb.ro CiF: 16663255

-;Wf‘ Telefon/Fox: 0245.760.412 Web: www.samvp.ro

Nr. / B

Caitre familia

Prin prezenta, va informim ci in sedinfa Consiliului de administratie, din data de ,
a fost acceptatd/ respinsi contestatia dumneavoastrd privind sanctiunca Mutarea disciplinard la o

clasd paraleli din aceeasi unitate de invitimént, fara/cu scaderea notei la purtare cu puncte,
avind numarul de inregistrare ., aplicatd fiului/ fiicei dvs,
~ ,dinclasa

fn cazul in care contestatia este respinsd, se scriu urmdtoarele:

Sanctiunca Mutarea disciplinard la o clasd paraleli din aceeasi unitate de invitamdnt, pand
la data de , in cazul in care elevul isi indreaptd comportamentul, va fi consemnata
in catalog §i in registrul matricol, cu numirul de inregistrare a acesteia si va intra Tn vigoare incepand
cu data de .

Sanctiunea Mutarea disciplinard la o clasd paraleld din aceeasi unitate de invitimant cste
insotitd de sciderea notei la purtare cu punct(e)/ nu este insotitd de sciderea notei la purtare.

Hotirarea Consiliului de administratic nu este definitivd §i poate fi atacatd in instanfa de
contencios administrativ, conform legii.

DIRECTOR, DIRIGINTE / INVATATOR,

Prof. Zamfir Claudia — Aurora Prof.

Am luat la cunostinti in data de

Pirinte, B




Anexa 5.d - MODEL Proces-verbal aprobare/respingere sanctiune Mutarea disciplinara la o clasii paraleli

din aceeasi unitate de invitimant
(Fn cazul aprobdrii/ respingerii sancfiunii Mutarea disciplinard la o clasd paralelii din aceeasi unitate de invitamdént

- se scrie in repistrul Consiliilor claselor, dupd eventualele contestatii)

Proces-verbal,

Mutarea disciplinari la o clasi paraleld din aceeasi unitate de invatimant

Incheijat astizi, , n urma propunerii aplicarii sanctiunii Mutarea disciplinara
la o clasit paraleld din aceeasi unitate de invitimant pani la data de _, in cazul
in care elevul isi indreaptd comportamentul, aceasta nefiind insotita de scaderca notei/ calificativului la

purtare SAU, dupd caz, fiind insotitd de scaderea notei la purtare cu punct/e, elevului/ elevei/
, din clasa , de catre

elevilor
invatitorul/ dirigintele clasei, prof.

Sanctiunea Mutarea disciplinard la o clasd paraleld din aceeasi unitate de invitdmaint se
aplici pentru incilcarea gravi a regulamentelor in vigoare ori a normelor de comportament acceptate,
coroborati cu comiterca unor fapte de violenid sau distrugere a bunurilor scolare, aga cum sunt ele
definite de OME nr. 6.235/2023, conform prevederilor din ROF nr. 1732A/02.10.2024 articolul/

articolele

Fn cazul in care sanctiunea a fost aprobati in CP, se scriu urmdtoarele:
Sanctiunea a fost propusd Consiliului profesoral de CPEV in sedinta din data de
B si a fost aprobata.

Avind in vedere aceasti decizie, invititorul/ dirigintele a fost imputernicit si informeze
pirintele/ reprezentantul legal al elevului/elevei despre hotirarea Consiliului profesoral, cu mentiunea
ci decizia va intra in vigoare dupd perioada de contestare, respectiv dupd solutionarea eventualei
contestatii.

Sanctiunea Mutarea disciplinard la o clasd paraleld din aceeasi unitate de invatamant a fost
comunicati in scris parintelui/ reprezentantului legal al elevului/elevei/elevilor personal/ a fost trimisa

prin postd, cu confirmare de primire.

In cazul in care sanctiunea a fost respinsd in CP, se scriu urmdtoarele:
Sanctiunea a fost propusd de CPEV si a fost respinsa de Consiliul profesoral In sedinta din data

de .
Avind in vedere aceastd decizie, sanctiunea nu se aplica.

In cazul in care sanctiunea a fost contestatd, iar contestatia a fost aprobatd de €A al scolii, se

scriu urmitoarele:
In urma contestatiei nr. , faptele au fost analizate de membrii Consiliului de

administratie al scolii, care au decis aprobarea contestatiei. fn acest caz, sanctiunea propusd nu se
aplica.

In cazul in cave sanctiunea a fost contestatd, iar contestatia g fost respinsa de CA al scolii, se

scrin urmdtoarele:
In urma contestatiei nr. ~, faptele au fost analizate de membrii Consiliului de

administratie al scolii, care au decis respingerea contestafiei. In acest caz, sancfiunea propusd va intra
in vigoare in data de _

Data, Semnatura invatitorului/ dirigintelui,



Anexa 6.b - Instiintare pirinti - Suspendarea elevului pe o duratd limitatd de timp
(Un exemplar se inméneazd pavingilor, iar al doilea exemplar devine anexi la Registrul_ Consiliilor clasei)
e " MINISTERUL EDUCATIEI
SCOALA GIMNAZIALA , MIHA! VITEAZUL” PU

- SCOALA EUROPEANA 2016, 2019, 2024 -
Str. Fintinilor, nr.18, Orasil Putioasa, Judetul Dambovita
E-maif: scoala_l_mihal_viteszyl _pucisasa@yahpo.com
E-mail; pucioosaviteanul@scolidh.ro CIF: 16663255
Tefefon/Fax: 0245.760.41 Web: www.somvpro 53 ==

s e S e —— 2 —

e yilbors vl

Nr. /

Citre familia

Prin prezenta, vi facem  cunoscut faptul cd fiul/l fiica dumneavoastra

, elev/elevd in clasa . a primit sanctiuneca
Suspendarea elevului pe o durati limitati de timp ( 5 zile in perioada b

cu sciderea notei la purtare cu ....... punct/e.

Sanctiunca Suspendarea elevului pe o durati limitatd de timp se aplicd in cazul comiterii unor
fapte de violentd sau distrugere a bunurilor scolare in mod repetat, la nivelul scolii, aga cum sunt ele
definite de OME nr. 6.235/2023.

Faptele repetate care au determinat sanctiunea sunt cuprinse in ROF nr. 1732A/02.10.2024,
articolul/ articolele

Concret: elevul/cleva
comportamente indezirabile:

a)

b)

(Aici se consemneazi faptele propriu-zise.}
Mentiondm c&, anterior, au fost aplicate urmatoarele sanctiuni, conform legislatiei fn vigoare:

. a avut urmatoarele

(Aici se consemneazd sanctiunile aplicate anterior.)
Sanctiunea Suspendarea elevului pe o durati limitatd de timp va fi insotitd de sciderea notei
la purtare cu .... punct(e)/, va fi consemnata in catalog si in Registrul matricol, cu numdrul de
laregistrare a acesteia §i va intra in vigoare dupa perioada de inregistrare a eventualelor contestatii,

respectiv dupa solutionarea acestora.

Sanctiunea Suspendarea elevului pe o duratd limitati de timp cu sciderea notei la purtare cu
___ puncte poate fi contestati de périntele/ reprezentantul legal al elevului in termen de 5 zile
lucritoare si va fi solutionatd de Consiliul de administrafie in termen de 15 zile lucritoare de la

inregistrarea acesteia la secretariatul gcolii.

DIRECTOR, DIRIGINTE / INVATATOR,

Prof. Zamfir Claudia - Aurora Prof.

Am luat la cunostintd in data de )

Périnte,



Anexa 6.c - Ingtiintare parinti rezultat contestatie -Suspendarea elevului pe o durati limitatd de timp

{Un exemplar se inmineazi piirintilor, iar al doilea exemplar devine anexi la Registrul Consiliilor clasei)

MINISTERUL EDUCATIEI

$COALA GIMNAZIALA ,MIHAI VITEAZUL PUCIOASA

- SCOALA EUROPEANA 2016, 2019, 2024 -
Ser. Fintinilor, nr.18, Orasuf Pucioasa, Judetul Démbevite
E-mail; sconla_1 _mihel viteozul pucioosa@yahoo.com
E-mail: pucioasavitearui@scolidb.ro CIF: 16663255
Telefon/Fax: 0245.760.412 Web: www.sgmup.ro

J— Ko FORS— =

g M Wil gonal

Nr. !

Citre familia

Prin prezenta, vi informim c in sedinta Consiliului de administratie, din data de .

a fost acceptatd/ respinsd contestatia dumneavoastrd privind sanctiunca Suspendarea elevului pe o
durati limitati de timp, cu sciderea notei la purtare cu ___ puncie, avand numdrul de inregistrare
, aplicatd fiului/ fiicei dvs., , din clasa

In cazul in care contestafia este respinsd, se scriu urmdtoarele:

Sanctiunca Swuspendarea elevului pe o duratd limitaté de timp, (5 zile in perioada
), va fi consemnati in catalog §i in Registrul matricol, cu numirul de

inregistrare a acesteia si va intra in vigoare incepénd cu data de =
Sanctiunea Suspendarea elevului pe o durata limitati de timp este Insotitd de sciderca notei la

purtare cu punct(e).

Hotirdrea Consiliului de administratie nu este definitivd si poate fi atacatd in instanta de
contencios administrativ, conform legii.

DIRECTOR, DIRIGINTE / INVATATOR,

Prof. Zamfir Claudia — Aurora Prof.

Am luat la cunostinta in data de

Pirinte,




Anexa 6.d - MODEL Proces-verbal aprobare/respingere sanciiune Suspendarea elevului pe o durati

limitatd de timp

(In cazul aprobirii/ respingerii sancfiunii Suspendarea elevului pe o durati limitaté de timp - se scrie in registrul

Cansiliifor claselor, dupi eventualele contestafii)
Proces-verbal,

Suspendarea elevului pe o durati limitati de timp

Incheiat astizi, , in urma propunerii aplicérii sanctiunii Suspendarea elevului
pe o durati limitatd de timp (5 zile in periocada ), fiind nsotitd de sciderea
notei la purtare cu ____ punct/e, elevalui/ eleve/ elevilor ,
din clasa , de catre invétitorul/ dirigintele clasei, prof.

Sanctiunca Suspendarea elevului pe o duratd limitatd de timp sc aplicd In cazul comiterii unor
fapte de violentd sau distrugere a bunurilor scolare in mod repetat, la nivelul scolii, aga cum sunt ele
definite de OME nr. 6.235/2023, conform prevederilor din ROF nr. 1732A/02.10.2024 articolul/

articolele -

fn cazul in care sanctiunea a fost aprobatii in CP, se scriu urmdtoarele:
Sanctiunea a fost propusd Consiliului profesoral de CPEV in sedinta din data de
gi a fost aprobati.
Avand in vedere accasti decizie, invititorul/ dirigintele a fost imputernicit sd informeze
parintele/ reprezentantul legal al elevului/elevei despre hotirarea Consiliului profesoral, cu mentiunea
cd decizia va intra in vigoare dupd perioada de contestare, respectiv dupa solutionarea eventualei

contestatii.
Sanctiunca Suspendarea elevului pe o durati limitatd de timp a fost comunicatd in scris

pirintelui/ reprezentantului legal al clevului/elevei/elevilor personal/ a fost trimisd prin posta, cu
confirmare de primire.

In cazul in care sanctiunea a fost respinsi in CP, se scriu urmdtoarele:
Sanctiunea a fost propusid de CPEV si a fost respinsd de Consiliul profesoral in sedinta din data

de

Avand 1n vedere aceasti decizie, sanctiunea nu se aplicd.

In cazul in care sanctiunea a fost contestatd, iar contestatia a fost aprobati de CA al scolii, se

scriu urmdatoarele:
In urma contestatiei nr. ~, faptele au fost analizate de membrii Consiliului de

administratie al scolii, care au decis aprobarea contestatici. In acest caz, sanctiunea propusa nu se
aplica.

fn cazal in care sanctiunea a fost contestatd, iar contestatia g fost respinsd de CA al scolii, se

scriu urmdtoarele:
In urma contestatiei nr. , faptele au fost analizate de membrii Consiliului de

administratie al scolii, care au decis respingerea contestatici. In acest caz, sanctiunea propusi va intra
n vigoare in data de

Data, Semnatura invititorului/ dirigintelui,



Anexa 7.b - instiintare parinti - Preaviz de exmatriculare

(Un exemplar se inméneazii parintilor, iar al doilea exemplar devine anexi la Registrul Consiliilor clasei)

MINISTERUL EDUCATIEI
SCOALA GIMNAZIALA ,MIHAI VITEAZUL" PUCIOASA

- SCOALA EUROPEANA 2016, 2019, 2024 -
. Str, Fintinilor, nr.18, Orasul Pucioasy, fudetul Ddmboyvita
| E-mail: scoala 1 _mihal viceazul pucieasg@yahod.con

E-maif; pucisosavitenzul@scolidb.ro CiE: 16663255
Telefon/Fox: 0245.760.412 Web: www. sgnmvp.ro

Catre familia

Prin prezenta, vd facem cunoscut faptul ca fiul/ fiica dumneavoasird
, elev/elevi in clasa . aprimit sanctiunea

Preaviz de exmatriculare, cu sciderea notei la purtare cu ....... punct/e.

Sanctiunea Preaviz de exmatriculare se aplica pentru comiterea unor fapte grave de violentd
sau pentru incdlcarea gravd a rcgulamentelor in vigoare, aga cum sunt ele definite de OME nr.
6.235/2023.

Faptele grave de violenti sau de incilcare grava a regulementelor in vigoare, care au
determinat sanctiunca sunt cuprinse in ROF nr.  1732A/02.10.2024, articolul/  articolele

Concret: elevul/eleva , a avut urmaitoarele
comportamente indezirabile:
a)
b)
(Aici se consemneazd faptele propriu-zise.)
Mentioniim ci, anterior, au fost aplicate urmitoarele sanctiuni, conform legislatiei Tn vigoare:

(Aici se consemneazd sanctiunile aplicate anterior.)
Sanctiunea Preaviz de exmatriculare va fi insotitd de sciderca notei la purtare cu .... punct(e)/,
va fi consemnati in catalog si o Registrul matricol, cu numdarul de inregistrare a acesteia gi va intra Tn
vigoare dupi perioada de inregistrare a eventualelor contestatii, respectiv dupd solutionarea acestora.

Sanctiunea Preaviz de exmatriculare cu sciderea notei la purtare cu puncte poate fi
contestati de parintele/ reprezentantul legal al elevului in termen de 5 zile Iucritoare §1 va fi
solutionati de Consiliul de administratie in termen de 15 zile lucritoare de la inregistrarea acesteia la

secretariatul scolii.

DIRECTOR, DIRIGINTE / INVATATOR,

Prof. Zamfir Claudia — Aurora Prof.

Am luat la cunostinta in data de

Pirinte,




Anexa 7.¢ - Instiintare pirinti rezultat contestatie -Preaviz de exmatriculare

(Un exemplar se inméneazd périntilor, iar al doilea exemplar devine anexi la Registrul Consiliilor clasei)

MINISTERUL EDUCATIEI

SCOALA GIMNAZIALA ,, MIHAI VITEAZUL” PUCIOASA

- SCOALA EUROPEANA 2016, 2019, 2024 -
Str. Fintinilor, nr.18, Orosul Pucioasa, Judetul Démbovita
E-mail; sconla_1_mihel viteazul pucipasa@yahoo.com
E-mail: g_@g;gg@eagg;{ﬂsmﬁdb N CIF: 16663255
Telefon/Fax: 0245.760.412 Web: www sgmvs.ro

Mr. /

Citre familia

Prin prezenta, vi informim c3 in sedinta Consiliului de administratie, din data de \
a fost acceptatd/ respinsi contestatia dumneavoastri privind sanctiunea Preaviz de exmatriculare, cu
sciderea notei la purtare cu ___ puncte, avand numirul de Inregistrare ,
aplicatd frului/ fiicei dvs., __,dinclasa

In cazul in care contestatia este respinsd, se scriu urmdtoarele:

Sanctiunca Preaviz de exmatriculare, va fi consemnatd in catalog si in Registrul matricol, cu

numirul de inregistrare a acesteia gi va intra In vigoare incepénd cu data de
Sanctiunea Preaviz de exmatriculare este tnsotitd de sciderea notei la purtare cu

punct(e).

Hotdrarea Consiliului de administratie nu este definitivd §i poate fi atacatd in instanta de
contencios administrativ, conform legii.

DIRECTOR, DIRIGINTE / INVATATOR,

Prof. Zamfir Claudia — Aurora Prof.

Am luat la cunostintd in data de

Parinte,




Anexa 7.d - MODEL Proces-verbal aprobare/respingere sanctiune Preaviz de exmatriculare . -

(In cazul aprobirii/ respingerii sanctiunii Preaviy de exmatriculare - se scrie in registrul Consiliilor claselor, dupd

eventualele contestatii)
Proces-verbal,

Suspendarea elevului pe o durati limitata de timp

incheiat astizi, _ in urma propunerii aplicarii sanctiunii Preaviz de

exmatriculare, fiind insotiti de scdderea notei la purtare cu punct/e, clevului/ elevei/ elevilor
, din clasa ~, de citre invatatorul/ dirigintele

clasei, prof. _

Sanctiunea Preaviz de exmatriculare se aplica pentru comiterea unor fapte grave de violentd
sau pentru incalcarea gravd a regulamentelor in vigoare, aga cum sunt ele definite de OME nr.
6.235/2023, conform prevederilor din ROF nr. 1732A/02.10.2024 articolul/  articolele

In cazul in care sanctiunea a fost gprobati in CP, se scriu urmitoarele:
Sanctiunea a fost propusi Consiliului profesoral de CPEV in sedinta din data de

si a fost aprobati.

Avand in vedere accasti decizie, invititorul/ dirigintele a fost mputernicit sd informeze
parintele/ reprezentantul legal al clevului/elevei despre hotirarea Consiliului profesoral, cu mentiunca
ca decizia va intra in vigoare dupi perioada de contestare, respectiv dupd solutionarea cventualel
dontestatil.

Sanctiunea Preaviz de exmatriculare a fost comunicati in scris parintelui/ reprezentantului
legal al elevului/elevei/elevilor personal/ a fost trimisd prin postd, cu confirmare de primire.

In cazul in care sanctiunea a fost respinsd in CP, se scriu urmditoarele:
Sanctiunea a fost propusi de CPEV si a fost respinsi de Consiliul profesoral in sedinta din data

de

Avand in vedere aceasta decizie, sanctiunea nu se aplica.

In cazul in care sanctiunea a fost contestatd, iar contestatia_a fost aprobati de CA al scolii, se

scriu urmdtoarele:
In urma contestatici nr. , faptele au fost analizate de membrii Consiliului de

administratie al scolii, care au decis aprobarea contestatiei. fn acest caz, sanctiunea propusd nu se
aplica.

Fn cazul in care sanctiunea a fost contestatd, iar contestatia_a fost respinsi de CA al scolii, se

scriu urmiitoarele:
In urma contestatiei nr. ~, faptele au fost analizate de membrii Consiliului de

administratie al scolii, care au decis respingerea contestatiei. In acest caz, sanctiunea propusi va intra
in vigoare in datade

Data, Semnitura Invétitorului/ dirigintelui,



Anexa 8 - Ingtiintare parinti absente nemotivate

MINISTERUL EDUCATIEI
SCOALA GIMNAZIALA , MIHAI VITEAZUL” PUCIOASA
- BCOALA EUROPEANA 2016, 2019, 2024 -
Str. Fintinilor, nr.18, Orasul Pucioasa, Judetl Ddmbovita

E-mall: scoolc 1 mikol vitegzul puciomsa@yoheo.com
E-mail: pucignsavitenzel@scolidb.ro CIF: 16663255

Telefon/Fax: 0245.760.412 Web: www.sgmvp.ro
Nr. /
INSTIINTARE
n atentia domnului/ doamnei .......cvvevnernreresesnns reasranes reesiresreens .
V3 aducem la cunostintd cd eleva ... , din clasa ... , de la Scoala
Gimnaziald ,Mihai Viteazul” Pucioasa, a inregistrat un numdr de ......... absente nemotivate, pana la data de

. Regulamentul scolii prevede anuntarea in scris a parintilor in situatia acumularii unui
numir de absente nemotivate ce poate duce la sciderea notei la purtare.

Vi solicitdm s& transmiteti citre scoald documentul medical si motivele absentarii si care e starea sdnatatii

elevului.

Mentionam cé elevul are dreptul conform art. ........ alineat ......, n limita a 40 de ore de curs pe an scolar,
absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise ale parintelui, depuse cel tarziu in ziua invoirii

elevului(...)”.

Director,

Profesor Claudia- Aurora Zamfir

Diriginte,

Prof.




