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1. Lista respensabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. | Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
operatiunea z
1.1. | Elaborat Grosu Administrator | 14.03.2024
Gabriel-Alexandru financiar
1.2. | Verificat Prof. Zamfir Aurora Director 15.03.2024
1.3. | Avizat Prof. Pincovici Presedinte | 18.03.2024
Alina-Tvona comisic de
monitorizare
= MY =
1.4. | Aprobat Prof. Zamfir Aurora Director | ) 03 e \r_:{““k%

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. iti a « .
" Edmzf s.al{’ dupa caz, Componenta Modalitatea D.a tfl fare se.:
Crt. revizia in cadrul A . aplica prevederile
il revizuita reviziel e s s aeie s
editiei sau reviziei edifiei
2.1. | Editia II - -
2.2. | Revizia 0 - -
2.3. | Revizia 1 3 modificari
legislative

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr.
crt.

Exem-
plar
nr.

Scopul
difuzarii

Compartiment

Functia

Nume si
prenume

Semna-
tura

Data
primirii




ot

p g tional Editia : 1
Ministerul Educatiei rocedura operafionaia - Nr. de ex. 4
Raportarea contabila si financiara S
la Gi iali _Mihai Revizia 1
Scoala Gimnaziala ,,Mihai Nt de ex. 4
Viteazul” Pucioasa
Personal didactic auxiliar Cod: PO-14.01 Pag. 3/14
Exemplar nr. |
3.1. | Aplicare 1 Personal Administrator | Grosu Gabriel- 0? 01 \
didactic auxiliar financiar Alexandru Qﬁ?‘/ i
3.2. | Evidentd 2 Comisie de Presedinte | Prof. Pincovici 07.04
monitorizare Comisie Alina-Ivona Qo4 [
3.3. | Arhivare 3 Responsabil Secretar Arjan Titieana @Lf & s j‘ "
arhivd VNG L CEX NS,
3.4. | Informare 4 Conducere Director Prof. Zamfir Of w5 ﬂlﬁ =
Aurora 04y~ L —*q;\ i

1. Scopul procedurii

1.1 Descrie etapele si documentele necesare in realizarea activitatii de raportare contabild i
financiara din institutie

1.2 Procedura da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

1.3 Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

1.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

director, in luarea deciziei.

2. Domeniul de aplicare
2.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura
-Contabilitatea unitatii de invatimant asigurd informatii directorului cu privire la executia bugetului
de venituri si cheltuieli, patrimoniul aflat in administrare.
2.2. Delimitarea explicitd a activitdtii procedurate in cadrul portofoliului de activitdti desfasurate
de entitatea publica ’

- inregistrare
2.3. Listarea principalelor activitdfi de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratd:

- control financiar preventiv;

2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdtii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:

- Personal didactic auxiliar — contabil.

3. Documente de referinta

3.1 Reglementari internationale: -

3.2 Legislatie primara:

-Legea nr. 198/2023 Legea invatimantului preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 1/2011 Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 82/1991, a contabilitatii, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;




Ministerul Educatiei

_ ) _ Editia : I
Procedura operationala Nr. de ex. 4

Raportarea contabila si financiara

. . 1x - Revizia 1
Scoala Gimnaziala ,,Mihai NT. de ex. 4
Viteazul” Pucioasa
Personal didactic auxiliar Cod: PO-14.01 Pag. 4/ 14

Exemplar nr. 1

3.3 Legislatie secundara:

Ordin nr. 4183 din 04 iulie 2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invatimant preuniversitar cu modificdrile si completarile
ulterioare

Ordin nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice

Ministerul Educatiei - Instructiune nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul
unitatilor de invitimant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul
controlului intern managerial al entititilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general
al Guvernului nr. 600/2018

Ordin Nr. 2634/2015 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;

Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfisoard activitatea de control financiar preventiv propriu;

Ordinul MF 17/2022 privind modificarea anexei nr .2 la Ordinul nr. 923/2014

Ordinul nr. 1.792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institufiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul 5380/2023 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si

instructiunile de aplicare a acestuia;

3.4 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice: -

4

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1 Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.

1. Procedura Prezentarea formalizati, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite i a regulilor de aplicat in vederea
realizdrii activitiitii, cu privire la aspectul procesual.

2. Ediie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri de
sistem, aprobati si difuzata.
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Revizia in cadrul unei

editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

Sistem de control
managerial

Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilititi, proceduri,
procese §i resurse ce are ca scop implementarea controlului
managerial.

Comisia

Comisia de monitorizare, coordonare i indrumare metodologica
a dezvoltirii sistemului de control managerial.

angajarea cheltuielilor

fazd in procesul executiei bugetare, prin care institutia publica ist
asumd obligatia de a pliti o sumi de bani, rezultata in urma
indeplinirii conditiilor stipulate intr-un angajament legal pentru
livrarea de bunuri, executarea de lucrdri, prestarea de servicii $i
onorarea obligatiilor de platd rezultate in baza legilor, hotarérilor
de Guvern, acordurilor, hotirarilor judecdtoresti, in limita
creditelor de angajament aprobate prin legea bugetara anuala.

lichidarea cheltuielilor

faza in procesul executiei bugetare in care ordonatorul de credite
verifici existenta dreptului creditorului, determind sau verifica
realitatea si cuantumul obligatiei de plati si verificd conditiile de
exigibilitate ale obligatiei de platdi pe baza documentelor
justificative.

ordonanfarea
cheltuielilor

faza in procesul execufiei bugetare prin care ordonatorul de
credite da  dispozitie conducdtorului  compartimentului
financiar-contabil si efectueze plata cheltuielilor care au parcurs
faza de lichidare.

plata cheltuielilor

faza in procesul executiei bugetare reprezentind actul final prin
care institutia publici achiti obligatiile sale fata de terti.

10.

autorizare bugetara

aprobare "datd ordonatorilor de credite de a angaja si/sau de a
efectua plati, intr-o perioadd dati, in limita creditelor de
angajament si/sau bugetare aprobate.

11.

compartiment
financiar-contabil

denumire genericd pentru structura organizatoricd - departament,
directie, serviciu, birou, compartiment sau alte structuri specifice
- in cadrul institutiei publice, cu atributii in fundamentarea,
elaborarea §i executia bugetului institugiei si/sau in care este
organizati evidenta contabild a elementelor patrimoniale de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, a veniturilor si
cheltuielilor in baze contabile de numerar si de angajamente, se
efectueazi plata cheltuielilor, se intocmesc situatiile financiare
si/sau se elaboreazi si fundamenteaza proiectul bugetului
institutiei, dupa caz.
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12. conducitorul
compartimentului
financiar-contabil

persoana care ocupd functia de conducere a compartimentului’
financiar-contabil, precum si altd persoand fmputernicitd sa
indeplineasca aceastd functie, cu studii economice superioare §i
care raspunde, impreund cu personalul din subordine, de
inregistrarea in contabilitate a operatiunilor patrimoniale de
natura activelor, datoriilor, capitalurilor proprii, a veniturilor si
cheltuielilor in baze contabile de numerar si de angajamente de
plata cheltuielilor, de intocmirea situatiilor financiare si de
elaborarea si fundamentarea proiectului bugetului instituiei,
dupa caz. In situatia in care institutia publicd nu are in structura
sa un compartiment -financiar-contabil, contabilitatea este
condusi potrivit prevederilor art. 10 alin. (5) din Legea
contabilitafii nr. 82/1991, republicatd, cu modificdrile si
completirile ulterioare.

4.2 Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt ;

1. PS Procedura de sistem
2. E Elaborare

3. \ Verificare

4. A Aprobare

5. Ap Aplicare

6. Av Avizare

7. Ah Arhivare

8. PO. Procedurd operationald
9. DA.C Personal didactic auxiliar-contabil

5 Descrierea procedurii

5.1 Generalititi

Situatiile financiare se intocmesc in moneda nationald, respectiv in lei, fard subdiviziunile

leului.

Situatiile financiare trebuie sd ofere o imagine fidela a activelor, datoriilor, pozmm

financiare (active nete/patrimoniu
rezultatului patrimonial.

net/capital propriu), precum si a performantei financiare si a

Situatiile financiare se semneaza de director si de conducatorul compartimentului
financiar-contabil sau de altd persoana imputernicita sa mdephneasca aceasti functie.
Unitatile de invitamant au obligatia sa prezinte la unitétile de trezorerie a statului la care
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au deschise conturile, situatia fluxurilor de trezorerie pentru obtinerea vizei privind exactitatea
platilor de casi, a soldurilor conturilor de disponibilitdti, dupa caz, pentru asigurarea concordantei
datelor din contabilitatea unititii cu cele din contabilitatea unititilor de trezorerie a statului.

Dupa obtinerea vizei, situatiile financiare se transmit spre centralizare primdriei in

subordinea cireia se afla unitatea de Invatamant.
5.2 Documente utilizate: -
5.3 Resurse necesare:

5.3.1 Resurse materiale
- birotica, computere;
- retea internct;
- copiator;
- imprimanta;
- telefoane, fax-uri pentru legituri operative cu alte compartimente i cu structuri
din afara institutiei;
- papetarie si tipizate.

5.3.2 Resurse umane
- compartimentul financiar-contabil;

5.3.3 Resurse financiare
- Conform bugetului aprobat pentru anul in curs.

54 Modul de lucru

Scoala Gimnaziald ,,Mihai Viteazul” Pucioasa are obligatia, sa intocmeasca situatii
financiare trimestriale si anuale.

Situatiile financiare reprezintd documente oficiale de prezentare a situatiei
patrimoniului aflat in administrarea statului si a unitagilor administrativ-teritoriale, precum si a
executiei bugetului de venituri si cheltuieli la sfargitul anului financiar trecut. Situatiile
financiare se intocmesc la nivelul si pentru activitatile proprii.

Situatiile financiare anuale se compun din:

Bilant;

Contul de rezultat patrimonial;

Situatia fluxurilor de trezorerie;

Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitalurilor proprii;

B



Proced tional Editia : 1
Ministerul Educatiei rocedura operationaia Nr. de ex. 4

Raportarea contabila si financiara

. - - Revizia 1
Scoalfl Glmnazmlfl ,,Mihai Nt de ex. 4
Viteazul” Pucioasa
Personal didactic auxiliar Cod: PO-14.01 Pag. 8 /14

Exemplar nr. 1

5. Conturile de executie bugetara;,
6. Anexe la situatiile financiare, care includ politici contabile si note explicative

Bilantul

La intocmirea bilantului contabil se au in vedere urmatoarele:
a) inregistrarea cronologica si sistematica a operatiunilor consemnate in documente justificative;
b) ultima balanti de verificare a conturilor sintetice la 31 decembrie, pusa de acord cu balantele de
verificare ale conturilor analitice;
¢) analiza soldurilor conturilor contabile, astfel incat acestea sa reflecte operatiunile patrimoniale
ale institutiei si sa corespunda functiunii stabilite in planul de conturi.
d) clarificarea sumelor ce se mentin nejustificat in conturile: 232 "Avansuri acordate pentru active
fixe corporale”, 234 "Avansuri acordate pentru active fixe necorporale", 401
"Furnizori", 404 "Furnizori de active fixe", 409 "Furnizori-debitori”, 411 "Clienti", 428 "Alte
datorii si creante in legiturd cu personalul”, 461 "Debitori", 462 "Creditori", 473 "Decontiri din
operatii in curs de clarificare" etc., urmarindu-se achitarea obligatiilor si incasarea creanielor in lei

si In valuta, dupa caz.

Sumele fnregistrate in contul 473 "Decontdri din operatii in curs de clarificare” trebuie
clarificate de citre institutie in termen de 3 luni, in sold putind fi pastrate numai sumele ce se
justifica in mod obiectiv, prevazute in normele metodologice specifice. Peste termenul de 3 luni pot
fi retinute sume in contul 473 "Decontiri din operatii in curs de clarificare” numai pe baza unei note
de fundamentare aprobate de ordonatorul de credite;

e) in situatia in care operatiunile isi extind efectele pe mai multi ani, iar veniturile si cheltuielile
trebuie si fie atribuite anului in care au fost realizate, se impune utilizarea conturilor 471
"Cheltuieli inregistrate in avans" si 472 "Venituri inregistrate in avans", dupa caz;

f) inregistrarea dobanzilor de primit aferente disponibilitatilor pentru care Trezoreria Statului sau
institutiile de credit acordd dobanzi, potrivit legii (51807 = 44801 sau 51807 = 766, dupa caz).
Pentru dobanzile datorate de Trezoreria Statului se utilizeazi documentul "Situatia dobanzilor
acordate la data ......... " eliberat de unitatile Trezoreriei Statului;

g) corectarea erorilor contabile aferente exercitiilor precedente, aparute in urma unor greseli
matematice, a greselilor de aplicare a politicilor contabile, ignorarii sau interpretarii gresite a
tranzactiilor si altor evenimente, se efectucaza in conturile corespunzitoare de active, datorii i
capitaluri, iar cele referitoare la venituri si cheltuieli se efectueaza in contul 117 "Rezultatul

reportat".

Contul de rezultat patrimonial
Contul de rezultat patrimonial prezintd situatia veniturilor, finanrilor si cheltuielilor din cursul
exercitiului curent, exprimand performanta financiari a institutiei (excedent sau deficit) pe fiecare
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sursi de finantare in parte. Veniturile si finantarile sunt prezentate pe feluri de venituri dupa natura
sau sursa lor, indiferent daca au fost incasate sau nu.

Cheltuielile sunt prezentate pe feluri de cheltuieli, dupé natura sau destinatia lor, indiferent
daci au fost plitite sau nu.

in contul de rezultat patrimonial sunt prezentate si veniturile calculate (ex. venituri din
reluarea provizioanelor si ajustarilor de valoare) care nu implicd o incasare a acestora, precum §i
cheltuielile calculate (ex. cheltuieli cu amortizarile, provizioanele i ajustarile de valoare) care nu
implicd o plata a acestora.

Pentru fiecare indicator din contul de rezultat patrimonial trebuie prezentata atat
valoarea indicatorului din anul curent cat si valoarea aferentd pentru exercitiul financiar precedent.
Rezultatul patrimonial este un rezultat economic care exprima performanta financiard a entitatii,
respectiv excedent sau deficit patrimonial. Acest rezultat se determind pe fiecare sursa de finantare
in parte: buget, fonduri externe rambursabile, venituri proprii sau venituri proprii si subventii.

Formularul prezinti totalitatea veniturilor realizate si a finantdrilor, precum si a
cheltuielilor efectuate grupate pe activitati, astfel: operationale, financiare si extraordinare.

Datele se preiau din soldurile conturilor de venituri si finangdri si din soldurile conturilor
de cheltuieli, cumulate de la inceputul anului, inainte de inchidere.

Situatia fluxurilor de trezorerie

Situatia fluxurilor de trezorerie prezintd existenta si miscdrile de numerar aflate in
conturile de disponibilitati din trezoreria statului, banci comerciale si casieria institutiei,
prezentate in urmatoarea structura:
- Fluxuri de trezorerie din activitatea operationald, care prezintd miscdrile de numerar (incasari si
plati) rezultate din activitatea curentd. Fluxurile de trezorerie din activitatea operationald se
coreleazi cu codurile din clasificatia bugetard a veniturilor si cheltuielilor, altele decit cele
mentionate pentru activitatea de investitii si activitatea de finantare.
- Fluxuri de trezoreric din activitatea de investitii, care prezintd miscérile de numerar (incasiri sl
plati) rezultate din achizitiile ori vanzarile de active fixe.
- Fluxuri de trezorerie din activitatea de finantare, care prezintd miscarile de numerar (incasari si
plati) rezultate din imprumuturi primite, rambursate, acordate, ori alte surse financiare. Formularul
se completeaza cu informatiile privind incasarile gi plati efectuate, preluate din rulajele fiecarui
cont de numerar. Unitatile au obligatia si prezinte la trezoreriile la care au deschise conturile
,Situatia fluxurilor de trezorerie” cod 03 pentru obtinerea vizei privind exactitatea platilor de casa
si a soldurilor conturilor de disponibilitati, pentru sumele
inscrise pe rAndurile 14, 15, 16.

Contul de executie a bugetului - Venitari
Se intocmeste de citre institutie doar dacd aceasta are calitatea de creditori bugetari ai

bugetului de stat, bugetului asigurarilor sociale de stat, bugetul asigurdrilor pentru somaj, bugetul
Fondului national unic de asiguréri sociale de sanatate, precum si institutiile publice
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finantate din fonduri externe nerambursabile si institutiile publice finantate integral sau partial din
venituri proprii/activititi finangate integral din venituri proprii (altele decit cele de subordonare
locald) cu informatii privind veniturile realizate potrivit bugetului aprobat
(clasificatia functionala).

Se intocmeste, pe surse de finanfare, cu urmatoarele precizari:
- la trimestrele I-IIT: in coloana 1 se preiau datele din soldul contului in afara bilantului 8071
,Venituri aprobate prin buget”, reprezentind bugetul anual actualizat, iar in coloana 2 se inscrie
bugetul aprobat pentru finele trimestrului pentru care se face raportarea;
- 1a trimestrul TV: in coloana 1 se inscrie bugetul aprobat initial (de la inceputul anului), iar in
coloana 2 se inscrie bugetul aprobat pentru finele trimestrului pentru care se face raportarea;
- coloana 6 cuprinde incasirile aferente activitatilor desfasurate in universitate, pe surse de

finantare.

Contul de executie a bugetului - Cheltuieli
Se intocmeste pe structura clasificatiei functionale, inscriindu-se denumirea si simbolul

capitolelor si subcapitolelor din bugetul aprobat.

Contul de executie al - Cheltuieli
Se intocmeste indiferent de subordonare si sursa de finantare a cheltuielilor. Se intocmeste

pe structura bugetului aprobat, cu detaliere pe naturi de cheltuieli, distinct pentru fiecare capitol de
cheltuieli, pe articole si alinecate completindu-se cu date preluate din balanta de verificare a
conturilor in afara bilanfului si din contul de executie.

Disponibil din mijloace cu destinafie speciala
Pliti restante
Se completeazi indiferent de subordonare si modul de finantare a cheltuielilor cu sumele
reprezentind plifi restante din: bugetul de stat, bugetele locale, bugetul asigurarilor sociale de stat,
bugetul asiguririlor pentru somaj, bugetul Fondului national unic de asigurdri sociale de sanatate,
credite externe, credite interne, fonduri externe nerambursabile, ale institugiilor publice finantate
integral sau partial din venituri proprii/activitati finanfate integral din venituri proprii. Se va
completa un formular distinct pentru fiecare cod inscris in subsolul acestuia.
Situatia modificarilor in structura activelor nete/capitaluri
Formular din situatiile financiare anuale, se completeaza cu sumele preluate din balanta de
verificare pentru fiecare cont previzut in formular.
Situatia activelor fixe amortizabile
Formular din situatiile financiare anuale, se intocmeste pentru activele fixe necorporale si
corporale amortizabile existente in stoc la sfarsitul anului.
Situatia activelor fixe neamortizabile
Formular din situatiile financiare anuale se intocmeste pentru activele fixe necorporale §i
corporale neamortizabile existente in stoc la sfarsitul anului.
Situatia activelor si datoriilor institutiilor publice
Se completeazi de institutie, cu respectarea precizarilor MFP.
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Situatia activelor si datoriilor institutiilor publice din administratia locala
Balanta de verificare a conturilor sintetice si analitice
Cuprinde urmitoarele variante:
- deschisi - fira nota contabild de inchidere a conturilor de venituri si cheltuieli, variantd in care
conturile din clasele 6 si 7 prezinta sold;
- inchisi - cu nota contabild de inchidere a conturilor de venituri si cheltuieli.
in ambele variante balantele de verificare cuprind: solduri initiale, rulaje an curent, total
sume si solduri finale.
Balanta de verificare a conturilor in afara bilantului
Reflecti datoriile si obligatiile, precum si unele bunuri care nu pot fi inregistrate in activele si
pasivele unitatii.
in conturile in afara bilanfului, mai sunt sunt cuprinse si garantiile constituite in procesul
achizitiilor publice:
- Scrisoarea de garantie bancard pentru oferta depusa - contul 8048 ,,Garantic bancard pentru
oferta depusa”;
- Scrisoarea de garantie bancara pentru buna executie - contul 8049 ,,Garantie bancard pentru buna
executie”;
- constituirea garantiei bancare pentru buna executie efectuatd esalonat prin retineri succesive din
valoarea facturilor emise de furnizori si virarea acestora in conturi deschise la banci in favoarea
unitatii.
Raportul trimestrial cu privire la activitatea de control financiar preventiv propriu
Cuprinde situatia statisticd a operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu si
sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de vizi in perioada raportata.

Politici contabile

Setul de politici stabilit trebuie sd respecte principiile de bazi ale contabilitafii si sa aiba in
vedere urmétoarele:
- elaborarea de proceduri contabile pentru toate operatiunile derulate pornind de la intocmirea
documentelor justificative pand la intocmirea situatiei financiare (circuitul documentelor
contabile, persoanele implicate in conducerea §i organizarea contabilitatii, sarcini, responsabilitdti,
termen de realizare etc.);
- principiile contabilitatii de angajamente aplicate in instituie;
- modele de evaluare a activelor fixe si circulante utilizate in institutie;
- daci activele fixe au fost reevaluate sau nu;
- metoda de amortizare a activelor fixe; ,
- politica de imprumuturi, existenta contractelor de leasing;

- inregistrarea castigurilor si pierderilor de curs valutar.

Politicile contabile trebuie elaborate astfel incét s3 se asigure furnizarea, prin situatiile
financiare, a unor informatii care trebuie sa fie:
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a) relevante pentru nevoile utilizatorilor in luarea deciziilor economice;

b) credibile in sensul ca:

- reprezinti fidel rezultatul patrimonial i pozitia financiard a institutiei publice;
- sunt neutre;

- sunt prudente;

- sunt complete sub toate aspectele semnificative.

Note explicative
Notele explicative la situatiile financiare contin informatii referitoare la metodele de evaluare a

activelor, precum si orice informatii suplimentare care sunt relevante pentru necesitatile
utilizatorilor in ceea ce priveste pozitia financiara si rezultatele obtinute.

Notele explicative se prezinti sistematic. Pentru fiecare element semnificativ din bilant trebuie s
existe informatii in notele explicative.

Pentru elementele prezentate in notele explicative, se va prezenta de regula suma corespunzatoare
anului curent si celui precedent.

Notele explicative trebuie s contind urmatoarele:

- numele persoanei juridice care face raportarea;,

- faptul ci situatiile financiare sunt proprii acesteia;

- data la care s-au incheiat sau perioada la care se referd situatiile financiare;

- moneda in care sunt intocmite situatiile financiare;

- exprimarea cifrelor incluse in raportare (lei)

Eventualele erori constatate in contabilitate, dupa aprobarea si depunerea situatiilor
financiare, vor fi corectate in anul in care acestea se constata. Aceste erori pot sa apara ca urmare
a unor greseli matematice, greseli de aplicare a politicilor contabile, ignorari sau interpretari
gresite a evenimentelor sau fraudelor.

6 Responsabilititi
Contabilul intocmeste situatiile financiare si le transmite directorului.

Directorul aprobi situatiile financiare si le semneaza spre transmitere citre primdrie.

7. Formular evidenti modificari

Nr.crt. Editia Data Revizia Data | Nr. Pag.| Descriere Semnatura
editiei reviziel modificare| conducatorului
departamentului
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8. Formular analizi procedura
Nr.crt. | Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
prenume de drept ‘
conducitor | sau delegat| Semnitura Data Observatii | Semndtura | Data
compartiment
1. Director | Prof. Zamf]
Aurora
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex.| Compartiment| Nume si Data | Semndtura| Data Data Semnatura
prenume | primirii retragerii| intrarii in
vigoare a
procedurii
1. Didactic Grosu
auxiliar Gabriel-
Alexandru
2. Director | Prof. Zam
Aurora
10. Formulare
Nr.
anexa/ Denumirea anexei/ Elaberator Aprobi Nr. de Difuzare Arhivare Alte
cod formularului exem elemente
formular plare loc perioadi
Copertd Arhiva Conform
Nomenclator
Arhivistic
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11. Cuprins
Numairul
_ componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul procedurii
0 Coperta 1/14
1 Lista responsabililor.cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2/14
editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2/14
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 2/14
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
1 Scopul procedurii 3/14
2 Domeniul de aplicare 3/14
3 Documente de referin{a 3/14
4 Definitii si abrevieri-ale termenilor utiliza(i 4/14
5 Descrierea procedurii 6/14
6 Responsabilititi 12/14
7 Formular evidenta modificari 12/14
8 Formular analiz procedurd 13/14
9 Lista de difuzare a procedurii . 13/14
10 Formulare ) 13/14
11 Cuprins 14/14




