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Nr. 1725A/ 30.09.2024

Aprobati in CA din data de 30.09.2024

Pregedinte CA,
Director,

prof. Zamfir Claudia-Aurora

Proceduri operationald
privind plata burselor

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
- prlvmd. .. Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Arjan Titieana Secretar 10.09:2024
Tacob Elena Membru

comisia de
management a
burselor

1.2. Verificat Grosu Gabriel Alexandru | Contabil 10.09.2024

1.3 Aprobat Zamfir Claudia Aurora Director 30.09.2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor

rocedurii operationale

Editia/ revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuitia

Modalitatea reviziei

Data de la care se aplica
prevederile editiei sau
reviziei editiei

& 1 2 3 4
2.1. Editia 1 Modificiri legislative 05.04.2017
2.2 Editia 2 Modificari legislative 06.04.2022
2.3. Editia 3 Modificiri lepislative 10.10.2023
2.4. Revizia 1 Modificiri legislative 30.09.2024

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editici
rocedurii operationale

Exem- | Comparti-
Nr. Scopul ‘ . . Data =
e plar ment Functia Nume $i prenume e e Semnatura
Crt | difuzarii o ’ primirii
1 2 3 4 5 6 i
3.1. | Aplicare 1 Seccretariat Secretar Arjan Titieana
3.2. | Aplicare 2 Comjsic burse | Profesori Arjan Titieana
3.4, | Informare 4 Comisia Profesort Borcea Hermina
pentru diriginti
curriculum
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3.5. | Evidenta 1 Secretariat Secretar Arjan Titieana
3.6. | Arhivare 1 Secretariat Secretar Arjan Titicana
3.7. Alte - - - - -
scopuri
4. SCOP:

Procedura descrie conditiile, modul de acordare si platd a burselor pentru clevii Scolii Gimnaziale

»Mihai Viteazul” Pucioasa.

Acordarea de burse din bugetul Ministerului Educatiei reprezinta atat o forma de stimulare a elevilor

“are obtin performante cducationale, artistice si sportive, cdt si o formd de sprijin al elevilor din medii
dezavantajate socio-economic, in vederea participdrii la educatie a acestora si a prevenirii abandonului
scolar.

5. DOMENIUL DE APLICARE:

Procedura se aplici elevilor Scolil Gimnaziale “Mihai Viteazul” Pucioasa.
in invitimantul de stat preuniversitar, bursele pe care le pot primi elevii sunt:

a) bursi de excelentd olimpica I;
b) bursd de excelenti olimpica II;
¢) bursd de merit;

d) bursi de rezilienta,

¢) bursa sociald;

6. DEFINITIL:

- procedura — mod specific de efectuare a unei activitti sau a unui proces

- procedura de lucru — document care descrie modul de desfasurare detaliati a unor procese specifice
activitatii din cadrul Scolii Gimnaziale "Mihai Viteazul” Pucioasa.

- bursa — alocatie bineascd (lunard) acordati de stat, de o institutie etc. unui elev, pentru a-si acoperi

cheltuielile de intretinere in timpul studiilor.

7. DOCUMENTE DE REFERINTA:

LEN nr. 1/2011, modificat prin Legea Invitimantului Preuniversitar nr.198/2023 (LIP);

OME nr. 5.518/15.07.2024 privind aprobarca Metodologiei-cadru de acordare a burselor, publicat
in Monitorul Oficial nr. 677/ 2024

OME 1r.3027/2023 si OME nr.3612/2023 privind olimpiadele si competitiile aprobate de
Ministerul Educatiei, pentru anul scolar 2023-2024, in vederea acordarii burselor de excelentd
olimpici II si burselor de merit.

Ordonanta de urgentd nr. 95/2024 pentru modificarea si completarca Legii invitdmantului
preuniversitar nr. 198/2023 si a Legii invatdmantului superior nr. 199/2023, Publicat in Monitorul

Oficial nr. 614/2024
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8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR
Elevii de la cursurile cu frecvents de zi din invatiméntul preuniversitar de stat obligatoriu, nivel
gimnazial, beneficiazd, dupé caz, de urmatoarele tipuri de burse:

a) bursd de excelentd olimpica I;

b) bursi de excelentd olimpica II;

c) bursd de merit;

d) bursa de rezilienta,

¢) bursi sociald;

Elevii inscrigi la cursurile cu frecventd din fnvitdméantul preuniversitar de stat, nivel primar,

beneficiazd de burse sociale.
Bursele pentru elevii din invitdmantul preuniversitar de stat se asigurd din bugetul Ministerului

~Lducatiei.
Valoarea burselor poate fi suplimentatd de citre consiliile de administratic ale unititilor de
fnvitimant in functie de:
a) sumele alocate de autorititile administratiei publice locale;
b) alte venituri obtinute potrivit legii.

Bursele se acorda in fiecare an scolar, pe perioada cursurilor geolare, inclusiv pe timpul pregatirii §i
sustinerii evaludrii nationale de catre absolventii clasei a VIII-a. Bursele nu se acordd pe perioada
vacantelor scolare, cu exceptia bursei sociale.

Cuantumul lunar al burselor pentru anul scolar 2024-2025 este stabilit Legea Invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023. fncepand cu anul scolar 2025—2026, cuantumul minim al burselor este
aprobat prin hotirare a Guvernului initiati de Ministerul Educatici, la propunerea Consiliului National
pentru Finantarea Invatimantului Preuniversitar.

Cuantumul lunar al burselor de excelentd olimpicd I/ internationald si II/nationald este diferentiat in
functie de nivelul distinctiei obtinute, dupd cum urmeaza: a) pentru locul 1, cuantumul lunar al bursei de
excelentd olimpici Iinternationald reprezinta echivalentul salariului de bazi minim brut pe tard garantat in

_platd la data acordarii acesteia; b) pentru locul al II-lea, cuantumul funar al bursei de excelentd olimpica
finternationald reprezinti echivalentul a 75% din salariul de baza minim brut pe {ard garantat in plata la
data acordirii acesteia; ¢) pentru locul al Ill-lea, cuantumul lunar al bursei de excelentd olimpica
I/internationald reprezintd echivalentul a 50% din salariul de baza minim brut pe tard garantat in plata la
data acordirii acesteia; d) pentrn mentiune, cuantumul lunar al bursei de excelentd olimpica
I/internationald reprezinti echivalentul a 25% din salariul de baza minim brut pe tard garantat In platid la
data acordarii acesteia; ) bursa de excelentd olimpica Il/nationald este in cuantum de 700 lei/luna s1 poate
fi actualizat, anual, prin hotirdre a Guvernului, initiatid de Ministerul Educatiei, la propunerea Consiliului
National pentru Finantarea Invitimantului Preuniversitar.

a) pentru bursa de merit -— 450 lei/lund;

b) pentru bursa de rezilientd — 300 lei/luné;

¢) pentru bursa sociald — 300 lei/luna;

Mod de lucru:
Pentru stimularea excclentei, elevii beneficiazd de burse de excelentd olimpica I si I, acestea fiind

alocate in functie de distinctiile primite de citre acestia, dupa cum urmeaza:
a. Bursa de excelenti olimpica I:
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1. Dirigintii informeazd parintii despre criteriile, conditiile si metodologia de acordare a
burselor de excelentd olimpica L.

2. Parintele/reprezentantul legal depune o cerere la secretatiatul unititii de invatimant, in
primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar sau in termen de 15
zile calendaristice de la data obtinerii premiului, pentru elevii din anii terminali, insotitd de
copii de pe diplomele obtinute, certificate pentru conformitate cu originalul

3 Membrii Comisiei de management al burselor scolare verifica documentele depuse la dosar

NOTA: Bursa de excelentd olimpicéd I se acordd elevilor care obtin distincii, respectiv premiile I, II, 111
sau mentiune ori medalii asimilate acestor distinciii, la olimpiadele scolare internafionale, respectiv
Tlevilor care obtin locurile I, 11 si Il sau menfiune la campionatele sportive scolare internationale
recunoscute de Ministerul Educatiei.

NOTA: Un elev poate beneficia de o singurd bursd de excelentd olimpicd pe an, indiferent de
rezultatele obtinute in anul scolar anterior.

NOTA: Bursa de excelenti olimpica I sau II nu se cumuleazd cu bursa de merit.

NOTA: Pot primi bursi de excelentd olimpicd doar elevii promovafi la toate disciplinele si care au
obfinut media 10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in condifiile Legii
invéifdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile ulterioare.

NOTA: In situatia in care elevii acumuleazd 10 sau mai multe absenfe nemaotivate intr-o lund, nu
primesc bursa pentru luna respectivd. In cazul in care atingerea sau depdsirea pragului de 10 absente este
in legiturd cu motive medicale, elevul sau padrintele/veprezentantul legal al acestuia va prezenta actele pe
baza cdrora se face motivarea absentelor, in termen de 7 zile de la reluarea activitdtii elevului, in scopul
vestabilirii dreptului la bursa. In situatia in cave, in functie de momentul efectudrii platii bursei, nu a fost
posibild acordarea bursei in urma motivarii absentelor din luna respectivd, plata acesteia se poate efectua

“wdatd cu plata burselor pentru luna urmdtoare.

b. Bursa de excelenti olimpici I1:

1. Dirigintii informeaza parintii despre criteriile, conditiile si metodologia de acordare a
burselor de excelentd olimpica IL.

2. Pirintele/reprezentantul legal depune o cerere la secretariatul unitétii de invitimant, in
primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar sau in termen de 15
zile calendaristice de la data obtinerii premiului, pentru elevii din anii terminali, insotitd de
copii de pe diplomele obtinute, certificate pentru conformitate cu originatul

3. Membrii Comisiei de management al burselor scolare verificd documentele depuse la dosar.

NOTA: Bursa de excelentd olimpicd II se acordd elevilor care obtin distinclii, respectiv premiile I,
I si Il la etapele nationale ale olimpiadelor gcolare organizate si finanate de Ministerul Educafiei.
Bursele de excelentd olimpicd II se pldtesc lunar elevilor de gimnaziu, pe intreaga duratd a anului gcolar
urmdtor obfinerii distinctiel.
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NOTA: Un elev poate beneficia de o singurd bursd de excelentd olimpicd pe an, indiferent de

rezultatele obtinute in anul scolar anterior.
NOTA: Pot primi bursd de excelentd olimpicd doar elevii promovati la toate disciplinele si care au
obfinut media 10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in condifiile Legii

invdtimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile ulterioare.

NOTA: Bursele de excelenti olimpicd Il care au la bazd rezuliatele obtinute conform prevederilor
alin. (1) lit. @) si b), atestate prin copii de pe diplomele obtinute, certificate pentru conformitate cu
originalul la nivelul unitdtii de invafamant, se acordd elevilor pe baza unei cereri depuse de parinte/
reprezentantul legal/elevul major in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului
scolar sau in termen de 15 zile calendaristice de la data obtinerii premiului pentru elevii din anii

terminali.
NOTA: Bursa de excelenti olimpicd Il nu se cumuleazd cu bursa de merit.
NOTA: In situatia in care elevii acumuleazd 10 sau mai multe absenfe nemotivate intr-o lund, nu

primesc bursa pentru luna respectiva. fn cazul in care atingerea sau depdsirea pragului de 10 absente este
in legdturd cu motive medicale, elevul sau pdrintele/reprezentantul legal al acestuia va prezenia actele pe
baza cirora se face motivarea absentelor, in termen de 7 zile de la reluarea activitdtii elevului, in scopul
restabilivii dreptului la bursd. In situatia in care, in funcfie de momentul efectudrii platii bursei, nu a fost
posibild acordarea bursei in urma motivari absentelor din luna respectivd, plata acesteia se poate efectua
odatd cu plata burselor pentru luna urmdtoare.

¢. Bursa de merit

1. Dirigintii informeaza parintii despre criteriile, conditiile si metodologia de acordare a burselor de
merit cu cel putin 15 zile lucritoare fnainte de data-limitd pentru depunerea cererilor gi a
documentelor justificative

2. Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unitétii de invatamant lista cu elevii propusi pentru
bursa de merit pe baza mediei generale, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperca
cursurilor anului scolar, iar pentru elevii de clasa a V-a, in primele 15 zile calendaristice ale lunii
lanuarie

3. Pirintele/reprezentantul legal, in primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului
scolar sau in termen de 15 zile calendaristice de la data obtinerii premiului pentru elevii din anti
terminali, conform art. 7 alin. (6), depune la secretariatul gcolii un dosar cu cerere si documente
scolare, respectiv copii de pe diplomele obtinute la competitii, certificate pentru conformitate cu
originalul. Profesorul diriginte sprijind parintii/reprezentantii legali ai elevilor minori $1
coordoneazi procesul de depunere a documentelor necesare pentru acordarea burselor.

4. Membrii Comisiei de management al burselor scolare verificd documentele depuse la dosar.
5. Listele cu elevii propusi se actualizeaza ori de cate ori este nevoie, se aprobd in consiliul de
administratie, se semneazi de citre director si se transmit la ISJ.
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NOTA: Pot primi bursd de merit doar elevii promovafi la toate disciplinele 5i care au obfinut media
10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in condifiile Legii invatamadntului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile ulterioare.

NOTA: Bursele de merit cumulate cu bursele de veziliengd se acordd pentru minimum 307 din
elevii din fiecare clasé de gimnaziu dintr-o unitate de invdjdmdnt preuniversitar.

NOTA: Bursele de merit se acordd dupd cum urmedza:

a) elevilor din fiecare clasd de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de invdiamdnt preuniversitar, mai
putin elevii din clasa a V-a, cu medii generale pe anul scolar anterior egale saw mai mari de 9,50; in
situatia fn care prin aplicarea procentului de 30% nu sunt cupringi tofi elevii cu medii generale anuale
mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsd pentru a-1 cuprinde §i pe acestia;

- b) elevilor din fiecare clasd a V-a dintr-o unitate de invdtdmant preuniversitar, cu media primelor
doud intervale de tnvdtare din anul scolar in curs mai mare sau egald cu 9,50, in situatia in care prin
aplicarea procentului de 30% nu sunt cuprinsi tofi elevii cu medii mai mari sau egale cu 9,50, lista va fi
extinsd pentru a-i cuprinde si pe acestia;

¢) elevilor de gimnaziu si liceu, inclusiv invajamant profesional si dual, care au obfinut premiile I, I
sau IIT la etapele judetene ale olimpiadelor scolare recunoscute de Ministerul Educatiei, premiul I la
etapele nationale ale concursurilor/ competitiilor scolare si extrascolare, recunoscute de Ministerul
Educatiei, elevilor care au obfinut medalia de aur/locul 1 la campionatele nationale organizate de
federatiile sportive nationale olimpice/probe olimpice.

NOTA: Un elev poate beneficia de o singurd bursa de merit pe an, indiferent de rezultatele obginute
in anul ycolar anterior;, ca medie generald sau rezultate la competifii.

NOTA: In situatia in care elevii acumuleazd 10 saw mai multe absenfe nemotivate intr-o lund, nu
primesc bursa pentru luna respectivd. In cazul in care atingerea sau depdgivea pragului de 10 absente este
in legdturd cu motive medicale, elevul sau pirintele/veprezentantul legal al acestuia va prezenta actele pe

“waza cdrova se face motivarea absengelor, in termen de 7 zile de la reluarea activitdtii elevului, in scopul
restabilirii dreptului la bursd. In situatia in care, in functie de momentul efectudrii platii bursel, nu a fost
posibild acordarea bursei in urma motivdrii absenfelor din luna respectivd, plata acesteia se poate efectua
odatd cu plata burselor pentru luna urmatoare.

d. Bursa de rezilientd

1. Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unititii de invatdmant lista cu elevii propusi pentru
bursa de merit pe baza mediei generale, In primele 25 de zile calendaristice de la Inceperea cursurilor
anului scolar, iar pentru elevii de clasa a V-a, in primele 15 zile calendaristice ale lunii ianuarie.

NOTA: Bursele de rezilientd se acordd dupd cum urmeaza:
a) elevilor de gimnaziu §i liceu, inclusiv invdfdmant profesional §i dual, care au obfinut cel putin
media generald 7 in anul scolar anterior celui in care se acordd bursa, in ordinea descrescatoare a

mediilor generale, mai putin elevii din clasa a V-a;
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b) elevilor din fiecare clasd a V-a dintr-o unitate de invdtdamdnt preuniversitar, cu media primelor
doud intervale de invitare din anul scolar in curs mai mare sau egald cu 7, in ordinea descrescdtoare a
mediilor;

¢) elevilor cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizafi, pentru o perioadd mai mare de 4
saptimani, in cadrul ,,Scolii din Spital” sau la domiciliu, in anul scolar wrmdtor in unitatea de
invdtdmant la care au fost inmatriculagi anterior.

NOTA: Numdrul de elevi beneficiari ai bursei de merit acordate pe bazd de medie, cumulat cu
numdrul de elevi beneficiari ai bursei de rezilientd, acordatd pe bazd de medie, este de 30% din numdrul
de elevi ai fiecirei clase de gimnaziu §i de liceu, inclusiv tnvégdmadnt profesional si dual, dintr-o unitate de
invdtamdnt preuniversitar de stat.

! NOTA: Prin exceptie, in clasele in care elevii ce indeplinesc criteriile de acordare a burselor de
merit si de rezilientd nu reprezintd cumulat 30% din efectivul clasei, aceste burse se pot acorda §i unui
procent mai mic de 30%.

NOTA: Pot primi bursd de merit doar elevii promovafi la toate disciplinele si care au obtinut media
10 la purtare, la finalul cursurilor din anul scolar anterior, in conditiile Legii invdtamantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificrile ulterioare.

NOTA: In situatia in care elevii acumuleazd 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o lund, nu
primesc bursa pentru luna respectiva. In cazul in care atingerea sau depdgirea pragului de 10 absente este
in legiturd cu motive medicale, elevul sau parintele/reprezentantul legal al acestuia va prezenia actele pe
baza cirora se face motivarea absentelor, in termen de 7 zile de la reluarea activitdtii elevului, in scopul
restabilirii dreptului la bursa. In situatia in care, in functie de momentul efectudrii platii bursei, nu a fost
posibild acordarea bursei in urma motivdrii absentelor din tuna respectivd, plata acesteia se poate efectua

odatd cu plata burselor pentru luna urmdtoare.

¢. Bursa sociala:

1. Dirigintii informeazi printii despre conditiile de acordare a burselor sociale.

2. Parintii elevilor care intrunesc toate conditiile legale depun la secretariatul gcolit un dosar cu toate
actele necesare (cerere insotitd de acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei sociale: adeverinti care
atesti veniturile nete lunare ale familiei, declaratie pe proprie rispundere pentru familiile monoparentale 51
copii dupi actele care atestd numérul membrilor din care este alcituita familia), Tn primele 25 de zile
calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar.

3. Membrii Comisiei de management al burselor scolare verifici documentele depuse la dosar.

4. Dirigintii verificd numdrul de absente nemotivate, la finalul fiecarei luni din anul scolar. Elevii
care acumuleazi cel putin 10 absente nemotivate intr-o lund, nu primesc bursa de ajutor social pentru luna
respectiva.

5. Listele cu elevii propusi se inainteaza Consiliului de Administraie, spre aprobare.

NOTA: Bursa socialii se acordd la cerere, in functie de situafia materiald/sociald/medicald a
elevului, a familiei sau a sustindtorilor legali. Documentele vor fi depuse, in termen de 25 de zile
calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar, de pdrinfi/reprezentanii legali.
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Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de incadrare in
grad de handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip A5), cu luarea in evidenfd de catre
medicul de la cabinetul scolar/medicul de familie — acolo unde nu exista medic scolar.

Acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din familii care beneficiaza de venit minim de
incluziune se face in urma comunicdrii la inspectoratele scolare, de catre agenfiile pentru plati st
inspectie sociald judetene, a listei clevilor care frecventeazd invdtamdntul cu frecvenid, proveniti din
familii beneficiare de ajutor de incluziune, in luna anterioard celei de raportare a listei.

Lista elevilor care beneficiazd de burse sociale poate fi vevizuitd lunar, la cererea beneficiarilor, dupa
cum urmeaza: se adaugd listei beneficiarilor de burse sociale acei elevi care fac dovada incadrarii in
condifiile prevazute.

. NOTA: Bursele de ajutor social se acordi elevilor inscrigi la cursuri, scolarizati la domiciliu/ spital

a. elevi proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus
impozitului pe venit, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net
pe economie; se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii
cererii

b elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra cdrora a fost instituitd o mdsurd de
protectie speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgentd, fara a se lua in considerare
nivelul venitului mediu pe membru de familie;

c. elevi care provin din familii monoparentale, care realizeazd un venit mediu net lunar pe membru
de familie, supus impozitdrii, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de un salariu minim
net pe economie; se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii
cererii; elevi care provin din familii monoparentale, fard a se lua in considerare nivelul venitului
mediu pe membru de familie;

d. elevi care au deficiente/afectiri functionale produse de boli, tulburari sau afectiuni ale structurilor
si_functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul ministrului
sandtitii i al ministrului muncii, familiei, protectie sociale §i persoanelor vdrstnice nr.
1.306/1.883/2016 pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu
dizabilititi in grad de handicap si a modalitdfilor de aplicare a acestora, cu modificarile si
completdrile ulterioare, si structurate tipologic conform aceluiasi ordin, fard a se lua in
considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie;

e. elevi cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizati, pentru 0 perioadd mai mare de 4
sdptamani, in cadrul ,, Scolii din Spital” sau la domiciliu, fird a se lua in considerare nivelul
venitului mediu pe membru de familie;

£ elevi care revin dupd scolarizarea din cadrul ,, Scolii din Spital” in unitatea de invatdmant la care
au fost inmatriculati anterior, fird a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe membru de
Sfamilie;

g. elevi provenifi din familii care beneficiaza de venit minim de incluziune conform Legii nr. 196/2016
privind venitul minim de incluziune, cu modificirile si completirile ulterioare, in baza deciziei de
stabilire a dreptului la ajutor de incluziune al familiei elevului.
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NOTA: Un elev poate beneficia de o singurd bursd sociald, din bugetul Ministerului Educafiel,
chiar dacd indeplineste criteriile previzute la mai multe litere ale art. 10 alin. (1 ).Bﬁrsa sociald se poate
cumula cu bursa de excelentd olimpicd 1 sau Il/bursa de merit/ bursa de rezilientd.

NOTA: Bursele sociale se acordi si in perioada vacantelor scolare. Prin exceplie de la prevederile
alin. (1), nu primesc bursa sociald in perioada vacantei de vara:

a) elevii care nu au promovat anul scolar;

b) elevii care la sfarsitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplind si au acumulat mai
mult de 20 de absente nemotivate/an, aceste doud condifii sunt strict cumulative, bursa pe perioada
vacantelor nefiind suspendatd daca este indeplinitd doar una dintre ele;

d) elevii care repetd anul scolar din alte motive decdt cele medicale.

“Ulevii care acumuleazd 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o lund nu primesc bursa sociald pentru
luna respectiva.

NOTA: Elevii cu cerinfe educationale speciale pot beneficia de bursd de excelentd olimpicd Il/de
merit/ sociald, indiferent dacd beneficiazd si de una dintre mdsurile de protectie speciald, asa cum sunt
definite la art. 59 din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

NOTA: In situatia in care elevii acumuleazd 10 sau mai multe absente nemotivate intr-o lund, nu
primesc bursa pentru luna respectivd. In cazul in care atingerea sau depdsirea pragului de 10 absente este
in legdturd cu motive medicale, elevul sau pdrintele/reprezentantul legal al acestuia va prezenla actele pe
baza cirora se face motivarea absentelor, in termen de 7 zile de la reluarea activitdtii elevului, in scopul
restabilirii dreptului la bursd. In situafia in care, in functie de momentul efectudrii platii bursei, nu a fost
posibild acordarea bursei in urma motivarii absentelor din luna respectivd, plata acesteia se poate efectua

odati cu plata burselor pentru luna urmatoare.

Etape de lucru :
a. Directorul emite Decizia de constituire a Comisiei de management al butselor gcolare.

b. Responsabilititile membrilor acestei comisii sunt mentionate in Figele posturilor.
¢. Comisia de management al burselor raspunde de instiintarea dirigintilor cu privire la conditiile care
trebuie indeplinite pentru ca elevii s beneficieze de burse si la termenul limitid pentru depunerea

dosarelor.
d. Dirigintii urmeazi pasii mentionati la punctul 8 din prezenta procedurd, in functie de situatia

elevilor, informand périntii asupra posibilititii de a primi banii fie numerar, fie prin transfer bancar
(card).

e. Comisia verifici documentatia depusd de reprezentantii legali ai clevilor, pe baza actelor
normative, analizeazi dosarele de bursa, redacteaza procesele-verbale si realizeaza centralizatorul
cu elevii eligibili.

f. Listele cu propunerile de beneficiari s¢ inainteaza Consiliului de Administratic, spre aprobare.

g. Secretarul intocmeste statele de platd a burselor, pe baza centralizatorului cu beneficiarii de burse.

h. In lipsa secretarului, sunt desemnaic alte ‘persoane, prin Fisa postului, s efectueze plata in
numerar.

i Contabilul efectueazi transferul bancar, pentru périntii care au ales aceastd modalitate de plata.

j. Statele de burse semnate de parinti se predau de citre secretarul comisiei, la serviciul contabilitate.
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k. La finalizarea platilor, statele de platd a burselor sunt predate la serviciul contabilitate.

Secretarul intocmeste statele de platd pentru plata burselor.
Beneficiarii burselor semneaza statele de plati a burselor, in momentul efectudrii platilor numerar.

9. RESPONSABILITATI:

Directorul emite decizia pentru desemnarea comisiei de management al burselor.
Dirigintii informeazd pdrintii 5i depun la secretariat propunerile de burse.
Comisia de management al burselor, constituitd prin decizie internd, aprobatd de directorul scolii,
_rispunde de intocmirea documentatiei pe baza actelor normative, de analizarea dosarelor de bursd, de
stocmirea procesului-verbal si de intocmirea centralizatorulut cu beneficiarii bursei sociale.
Listele cu propunerile de beneficiari se actualizeazd ovi de cate ori este nevoie i se inainteaza CA

spre aprobare.
Secretarul intocmeste statele de platd a burselor, pe baza centralizatorului cu beneficiarii de burse

sociale.
In lipsa secretarului, sunt desemnate alte persoane, prin Fisa postului, sd efectueze plata in

numerar.
Contabilul efectueazd transferul bancar, pentru pdrintii care au ales aceastd modalitate de plata.

La finalizarea plétilor, statele de platd a burselor sunt predate la serviciul contabilitate.
Compartimentul contabilitate emite documentele de platd cdtre trezorerie pentru plata burselor

sociale si tine sub control contul privind cheltuielile cu bursele.
Directorul unitdfii verificd si semneazd statele de burse intocmite in urma analizarii §i centralizarii

dosarelor de cdtre comisie.

Plata burselor se face in limita bugetului aprobat si trimestrializat de Ministerul de Finante, la data
de 20 a fiecdrei luni.

Matricea responsabilitdtilor:
Notatii: A - Aprobi; C - Contribuie; D - Decide asupra efectudrii actiunii (conducere); E - Executd; V -

Verifica

Etapa Dlrgqtorul Comisia de Secretar sef | Beneficiar
scolil burse
1. Comisia, in baza documentelor legale | V ; A; E

(legi, ordonante, etc), intocmeste
documentatia si instiinteazd elevii,
parintii i dirigintii cu privire la
conditiile care trebuiesc indeplinite
pentru a beneficia de acordarea burselor
si termenul limitd pentru depunerea
dosarelor.
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2. Comisia pentru managementul
burselor analizeaza dosarele depuse in
vederea acordirii bursei sociale §1 . .
intocmeste situatiile centralizatoare VoA E
privind bursele.
Secretarul intocmeste statele de plata V. A
pentru plata burselor. ? ’ I
3. Secretarul, cu sarcini de serviciu de
casier, efectueazi plata burselor cétre E
beneficiari, conform situatiilor C
centralizatoare existente
4, Beneficiarii burselor semneaza
situatiile centralizatoare, in momentul C E
efectudrii platilor.

10. INREGISTRARI:

Denumire Elaborator

document

Periocada de

Locul de

Dosare

legali

11. Cuprins:

Elevi sau sau sustinatori

Pastrare
{ani)

Arhivare
(ani)

Pastrare

Arhivare
{ani)

iNumdrul .| Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
componentel

Coperta ]

L. Lista responsabililor cu eclaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editici procedurii
operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii I
operationale

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, 1
caz. revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul procedurii operationale 2

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2

6. Definitii utilizate in procedura operationald 2

I A Documente de referintd 2

8. Descrierea procedurii operationale 3

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitdtii 10

10. Inregistrari, arhivari 11

11. Cuprins 11




