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4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd operationald are scopul de a identifica instrumentele necesare
cresterii gradului de siguran{d a elevilor si a personalului didactic din $coala Gimnaziald
,,Mihai Viteazul” Pucioasa.

Scopuri generale

¢ Stabileste modul de realizare a activitatilor si persoancle implicate;

e Asiguri existenta documentatiei care sti la baza procesului de prevenire gi diminuare a
violentei Tn Scoali;

e Asigurd realizarea activitdtilor procedurate, in diverse conditii de functionare a
institutiei;

e Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar
pe director, in luarea deciziei §i controlarea fenomenului.

Scopuri specifice

e Stabileste un set de mésuri preventive si corective, destinate gestiondrii fenomenului
de violent scolard in cadrul Scolii;

o Stabileste responsabilitatile privind prevenirea si diminuarea violentei scolarc la
nivelul Scolii;

e Asigurd personalul necesar pentru realizarea activitdfilor procedurate la nivelul
institutiei;

¢ Reglementeazi misurile de interventie necesare pentru prevenirea §i limitarea

situatiilor de violen{d In Scoald si asigurarea functionirii in bune conditii a institutiei.

| |
= | =
3.3. | Coordona 3 | CEAC Responsabil Prof.
re, CEAC Zamfir
control
Aurora
3.4. | Aprobare 4 Conducere Director | Prof. g S
Zamfir 24 g
Aurora | 3158
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5. Domeniul de aplicare
5.1 Procedura va fi aplicati in activitatea de prevenire §i reducere a violentei scolare la nivelul
Scolii;
5.2 Personalul din cadrul unitatii de invitimént care se ocupd de prevenirea §i limitarea
fenomenelor de violenta, va aplica prezenta procedura in activitatea desfagurata.
' 5.2 Principalele activitdi de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratd:

- desemnarea personalului responsabil cu gestionarea problematicii violentei in
Scoal;
- Insugirea Jegislatiei specifice care reglementeazi activitatea de gestionare a violentei
scolare la nivelu] institutiei;
- stabilirea categoriilor de documente care vor fi intocmite in cadrul acestor activititi;
- stabilirea unor misuri pentru reducerea fenomenului §i asigurarea bunei functionéri
a Scolii;
- alocarea resurselor si mijloacelor necesare gestiondrii fenomenului de violen{d in
Scoala.

5.3 Compartimente implicate in activitatea proceduratd:
- compartimente furnizoare de date: oricare din compartimentele/angajafii institutiei
de Invitimént; o
- compartimente beneficiare a activitatii procedurate: toate compartimentele $colii.

6. Documente de referinti

Legislatie nationali primari (legi, ordonante de urgenti)

6.1. Legeanr.1/2011, Legea educatiei nationale cu modificarile i completarile ulterioare;
6.2. Legea nr 35/2007 privind cresterea sigurantei in unitifile de Invatdmént, cu

modificarile si completrile ulterioare;

Legislatie nationald secundari (hotiriri de guvern, ordine, etc.) .

6.3. Ordin nr. 5.079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar;

6.4. Ordin nr. 3.027 din 8 ianuaric 2018 pentru modificarea §i completare a
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invifdmant
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preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale §i cercetdrii stiinfifice

nr. 5.079/2016;

6.5. OMECTS nr 1409/2007 privind reducerea fenomenului de violentd in unitifile de
invitimant preuniversitar,cu modificérile si completirile ulterioare

6.6. OMECTS nr.5555/2011 pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si
functionarea centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si asistent

educationald;

6.7. Regulamentul intern al Scolii;

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati

7.1.  Definitii:

| Nr. | Termenul

Crt. -
1. Procedurd

|2. | Compartiment

3. | Conducitorul

compartimentului
| 4. Consiliul profesoral
5. | Consiliul
administrafie

de

Definitia gi/sau, dacd este cazul, actul care definegte
| termenul

Prezentare in scris a pagilor ce trebuie urmati, a metodelor |
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare
indeplinirii atribuiilor si sarcinilor, avind in vedere
asumarea responsabilitétilor;
PO (Proceduri operajionald) = procedurd care descrie o
| activitate sau un proces care se desfigoara la nivelul unui
singur compartiment din cadrul unitétii de invatdmant.
Departament / serviciu / birou.
Sef birou / gef serviciu.

Organ decizional format din totalitatea cadrelor didactice

din unitatea scolard cu personalitate juridica, prezidat de
cétre director.

Organ de conducere in unititile de invafdmant de stat,
constituit din 7,9 sau 13 membri, incluzdnd reprezentanti
ai périntilor, ai consiliului local, ai primarului, ai cadrelor
didactice, inclusiv directorul umta;u de invatimant.

6. Violenta gcolard

Orice forma de manifestare a unor comportamente
agresive de naturi verbald, psihicd, emotionald, fizica,
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inclusiv de natura sexuali, atitudinile ofensatoare fatd de
cadrele didactice, respectiv comportamentele neconforme

| cu statutul de elev.

7.2 Abrevieri:

Nr. " Abrevierea Termenul abreviat

1. |PO Procedura operationali

2. |ROI Regulament de ordine interioara
3. |E | Elaborare

4, |V - Verificare

5. | A Aprobare

6. | Ap. Aplicare
| 7. |Ah | Arhivare

8. |C Comisia de Evaluare si Asigurarea Calitétii

| | (CEAC)

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalititi

Siguranta elevilor §i a personalului didactic in incinta unititilor de invitdmant
preuniversitar si in zona adiacentd acestora constituie una dintre condifiile fundamentale
pentru organizarca unui proces educational de calitate,performant. Totodatd, prevenirea
conduitelor violente in randul minorilor si aplicarea cu operativitate a unor méasuri de corectie
pentru minorii autori de infraciuni pot determina,cu un grad mare de reusitd,formarea unor
generatii de tineri care resping tentatiile ilicite si anturajele delicvente.

Procedura vizeazi stabilirea mijloacelor de prevenire si de reducere a fenomenului de
violentd in rindul elevilor si cadrelor didactice din cadrul institutiei de Invitimant.
Documentul are de asemenea rolul de a stabili persoanele sau structurile abilitate sd gestioneze

fenomenul mentionat.

8.2 Documente utilizate: -
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8.3 Resurse necesare:

8.3. IResurse materiale
e hértie de scris;

o tclefon pentru legituri operative cu persoanele implicate in realizarea activitaii

procedurate;

e caiete, dosare, pixuri, foi veline de scris, agrafe, perforator, capsator.

8.3.2 Resurse umane
e cadrele didactice;

o conducerea Scolii (director); _
e comitetul de interventie pentru cazurile de violenfa gcolara.

8.3.3 Resurse financiare

. bugetul institutiei, conform alocarii bugetare anuale, precum si alte surse suplimentare.

8.4 Modul de lucru

8.4.1 Identificarea tipurilor de violenti,pentru o mai buni prevenire

Se pot determina urmdtoarele forme principale de violenta:

* Violenta elev-elev:

- Violenta verbali (certuri, conflicte, injurii, tipete)
- Violenta fizicd intre elevi

« Violenta elevilor fatii de profesori:
Cele mai frecvente manifestiiri de violentd 2 elevilor fatd de profesori sunt: lipsa de

implicare si de participare a elevilor la activititile scolare (absenteismul-gcolar, fuga de la
ore, indisciplina in clasi sau in recreafii, ignorarea mesajelor transmise de cadrele
didactice) si violenta verbald si non-verbald, ca ofensd adusa statutului si autoritéfii
cadrului didactic (refuzul indeplinirii sarcinilor scolare, atitudinile ironice sau sarcastice,
zgomote in timpul activititii didactice).
* Violenta profesorilor fati de elevi:
Acest fenomen desi este mai putin recunoscut in spatiul scolii deoarece contravine
flagrant cu statutul si responsabilititile unui cadru didactic, se poate manifesta prin forme
precum: agresiunea verbald fatd de elevi (atitudini ironice, tipete, chiar injurii, jigniri sau
insulte), agresiune non-verbald (ignorarea mesajelor elevilor si neacordarea de atenfie
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acestora, gesturi sau priviri amenintétoare, atitudini discriminative §i marginalizarea unora
dintre elevi), excluderea de la activititile didactice sau chiar pedeapsa fizici.
* Violenta périntilor in spatiul scolii:

Desi nu sunt prezenti zilnic in spatiul scolii, unii périnti manifestd comportamente
neadecvate, care tin de domeniul violentei. Parintii Tsi legitimeazi astfel de comportamente
(fatii de profesori sau fatd de alti elevi ai gcolii) prin nevoia de a apéra drepturile propriilor
copii, intr-un spatiu in care considera ci nu li se oferd acestora suficientd securitate.

Fati de profesori, parintii utilizeazi cel mai frecvent violenta verbala (ironii, discufii
aprinse, tipete) .

Fati de alti elevi din scoald, au fost semnalate cazuri de certuri sau chiar agresiune fizici,
atunci cAnd propriul copil intrd intr-un conflict cu acestia sau cénd este victima a violentei

lor.

* Violenta in spatiul din jurul scolii:

Sentimentul de sccuritate/siguranti al elevilor este puternic influentat atit de ceea ce
se intdmpli n incinta scolii (in sala de clasd, pe coridoare, pe terenul de sport etc.), ¢t gi
de ceea ce se intdmpld in proximitatea acesteia (pe arterele rutiere si alte céi de acces citre
scoald, in spatiile verzi din jurul scolii, in alte spatii publice situate in apropiere de gcoald).

8.4.2 Identificarea si combaterea eficientii a riscurilor

La nivelul unitafii de inva#timént apar anumite riscuri semnificative,care pot fi
contracarate printr-o organizare riguroasi a sistemului de pazi i a serviciului pe scoala.

ePitrunderea in incinta scolii a unor persoane striine care pot perturba buna
desfasurare a
programului scolii sau pot pune in pericol siguranta elevilor sau a personalului gcolii

e Deteriorarea stirii de sianatate si producerea unor acte de violen{a

#Situatii de indisciplind a elevilor

#Deteriorarea bazei tehnico-materiale a scolii

ePitrunderea in scoali a elevilor care nu prezinti legitimatia sau carnetul de elev

ePirasirea scolii de citre elevi inaintea termindrii orelor

e Distrugeri de bunuri materiale, cazuri de violent3 la elevi, abateri disciplinare

8.4.3 Asigurarea protectiei unititii,a elevilor si a personalului didactic
In vederea asigurdrii protectiei unititii de Invdtamant,se stabilesc pasi ce trebuie
urmati,atit in timpul orelor de curs,cét si in afara acestora.
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Astfel,agentul de pazi va tine cont de reguli bine stabilite si anume:

® Permite intrarea elevilor §i a personalului in gcoald,dupi legitimarea acestora;

#Permite accesul in gcoald a persoanelor striine dupd legitimarea si inregistrarea lor ;

® Permite accesul in incinta gcolii, in afara orelor lor de program, a persoanelor sau a
grupurilor de persoane, pe bazi de tabel (mentioneazd perioada,locatia si scopul accesului in
incinta gcolii) aprobat de directorul gcolii ,dupé legitimarea si inregistrarea lor ; '

® Permite accesul in incinta scolii a autovehiculelor cu permis de acces i pe bazi de
tabel
aprobat de director si existent la punctul de pazi;

® Mentinerea ordinii gi linistii publice n incinta obiectivului;

® Interventia la solicitarea conducerii uniti{ii pentru restabilirea ordinii gi linistii
(cind se produc acte de violentd, tulburarea grava a orelor de curs, necesitatea evacudrii

persoanelor indezirabile);
¢ Interventia la declansarea unui incendiu in obiectiv sau in cazul unei calamitifi

naturale
(inundatii, Tnzdpeziri,cutremure, furtuni, etc.)
e Securizarea spatiilor din incinta scolii
e Interzicerea prezenfei oricarei persoane striiine in incinta unitétii in intervalul 22-6

8.4.4 Efectuarea serviciului pe scoald de citre profesori

» In fiecare schimb al programului vor fi stabilifi 2 profesori de serviciu pe scoald

¢ Profesorul de serviciu semnaleazi evenimentele care perturbid derularea normala a
activititii, Tn
colaborare cu agentii de pazi.;

® Profesorul de serviciu verificd spatiile unititii de Invi{dmént, pentru evitarea
situatiilor care contravin regulamentului scolii i urmdreste intrefinerea bazei tehnico-

materiale;
® Profesorul de serviciu colaboreazi cu persoanele care controleazé accesul in unitatea

de invifimant, pentru a interzice intrarea persoanelor striine neinsotite in scoald sau in

cancelarie
e Profesorul de serviciu urmiireste si asigura intrarea elevilor la timp in clase;In timpul

orelor de
program interzice elevilor si pariseascd incinta gcolii;

® Pentru situatii exceptionale §i bine justificate elevii pot pirisi incinta geolii, pe baza
unui bilet de voie semnat de diriginte sau director;
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8.4.5 Respectarea regulamentului de utilizare a salii de sport §i a terenaurilor

exterioare

 Elevii au obligaia si mentini ordinea si curdtenia in incinta s&lii de sport i I5i
asuma rispunderea pentru actiuni care incalc# ordinea publica.
» Mincarea si biutura (cu exceptia apei) nu sunt permise pe terenuri sau in sala de
sport. Eventualele resturi sau ambalajele, vor fi colectate si aruncate in locurile special

 amenajate.

o Injuriturile, insultele precum si gesturile indecente sunt interzise. Tonul discufiilor

va fi redus la minimum

o Elevul este obligat s utilizeze cu griji si in mod adecvat echipamentul sportiv, in
mod contrar ¢! isi asumi rispunderea pentru riscurile traumatismelor ce pot surveni in urma

utilizdrii lui neadecvate

# Este interzis accesul cu animale de companie in incinta bazei sportive

e Este interzisi accesarea silii de sport pentru persoanele care au in momentul

respectiv o boal# contagioasa

e Este interzis, in mod categoric, portul de arme albe, de foc, cu gaze etc

9. Responsabilititi

{ Nr. wparﬁmenﬂﬂ (postul) | )
= | crt. } Director | Diriginti | Elevide Comisie
Actiunea (operatiunea) — serviciu/ Disciplind
\ Portari |
1. Introducerea, intretinerea si mentinerea in stare de Ap
functionare a sistemelor tehnice de legdturd de pazi i \Y%
de alarma impotriva efractiei
2. | Responsabilizare elevi cu comportament violent v E, Ap
3. | Amenajdri si instalatii necesare desfigurdrii A
serviciului de pazi
4, Organizarea si functionarea pazei unitatii AV
5. | Legitimare persoane care intrd in incinta institutiei de v Ap
invatamant
6. Respectarea prezentei proceduri Ap
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7. | Aplicare norme Regulament Intern Vv Ap
| |
10. Anexe
Nr. I
anexd/ Denumirea anexei/ Elaborator | Aprobi Nr. de | Difuzare | Arhivare Alte
cod formularului exemplare elemente
~Enrmular loc perioadi
+ Copertd S ——— Arhivd Cf.
nomenclator
| arhivistic
11, Cuprins
Numérul componentei )
in cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
o 0 | Coperta B | 0
| 1 | Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei | 1/10
sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
il 2 ' Situatia edltnlor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii T 1/10
3 | Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 1/10
caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4 | Scopul procedurii 2/10
| 5 Domeniul de aplicare 2/10
6 | Documente de referinta 3/10
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10 Anexe, inregistriri, arhiviri 10/10
11 Cuprins ) 10/10




