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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii:

Nr. | Elemente privind
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnéitura
operatiunea
1.1. | Elaborat AP o
PRor Mipal c. | memeetca Ysdam | b,
1.2. | Verificat Prof. Zamfir Aurora | Responsabil
CEAC
1.3. | Aprobat Prof. Zamfir Aurora Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupai caz, Componenta Modalitatea
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei
editiei sau reviziei editiei
2.1. | Editial )
2.2. | Revizia |
2.3. | Revizia 2
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
- cadrul editiei procedurii
Nr. Scbpul Exemplar Nume si Data Semnitura
crt. Difuzirii nr. Compartiment prenume primirii
, A
3.1. | Aplicare 1 Personal didactic | frsp)ysnsy | ML A “—m
BRDESCY 6 S
: 1 A
HETON CE “remg& L. Z%h_.
AR . O EF
3.2. | Aplicare 2 Arhivi Arhivar ARy Y ‘;ﬁ
' < A=
TITIEANs -
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3.3. | Coordonare, 3 CEAC Responsabil | Prof. Zamfir
control CEAC Aurora
3.4. | Aprobare 4 Conducere Director Prof. Zamfir
Aurora (9§9
oF 7
5

—

4. Scopul procedurii

4.1 Scopuri generale
4.1.1 Stabileste modul de realizare a activitdtii, compartimentele si persoanele implicate;

4.1.2 Asigura existenta documentatiei;
4.1.3 Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
4.1.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,

iar pe director, in luarea deciziei.

4.2 Scopuri specifice
4.2.1 Stabilirea unui set unitar de reguli privind cazurile de imbolnavire/accidentare, care

pot s apara pe parcursul anului scolar, in timpul derularii programului de functionare a
unitatii scolare, in incinta Scolii §i in perimetrul adiacent (curtea Scolii, terenul de sport,

zonele limitrofe).
4.2.2 Stabilirea responsabilititilor ce revin cadrelor didactice implicate in efectuarea

serviciului pe scoald privind prevenirea cazurilor de imbolnavire/accidentare i
informarea autorititilor in cazul in care se produc astfel de evenimente.

5. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica de citre persoanele cu atributii in acest sens din cadrul unitatii scolare.

6. Documente de referinti
6.1. Legislatie primara:

- Legea 1/2011 - Legea educatiei nationale - Legea invitaméntului; »

- Lege nr. 87 /2006 pentru aprobarea Ordonantei-de urgen{a a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitéii educatiei, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Ordonanti de urgenta nr. 75 /2005 privind asigurarea calitdtii educatiei, cu

modificérile si completérile ulterioare
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6.2. Legislatie secundara:

Ordin nr. 5.079 din 31

august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de

organizare si functionare a unitailor de invatimant preuniversitar;

Ordin nr. 3.027 din 8 ianuarie 2018 pentru modificarea i completarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale §i cercetdrii

stiintifice nr. 5.079/2016.

6.3. Alte documente, inclusiv documente interne ale entitatii:

Regulamentul intern;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

Crt. termenul

1. Procedura Prezentarea formalizati, In scris, a pasilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat in vederea realizdrii activitatii , cu privire la
aspectul procesual.

PO (Procedurd operationald) = procedurd care descrie o
activitate sau un proces care se desfigoard la nivelul unui
singur compartiment

2. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizati, dupd caz, a unei proceduri,
operationale aprobata si difuzati.

3. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
editii asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente

ale unei editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate si
difuzate.

4. Beneficiarii directi ai Sunt anteprescolarii, pregcolarii, elevii si studentii, precum
educatiei gi formarii si persoanele adulte cuprinse intr-o formd de educatie si
profesionale formare profesionald

5. Analiza Activitate de a determina potrivirea, adecvarea i

eficacitatea subiectului In cauzd, In ceea ce priveste
indeplinirea obiectivelor stabilite.

6. Controlul calititii | Semnifici activitifi si tehnici cu caracter operational,
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educatiei in unititile de | aplicate sistematic de o autoritate de inspectie desemnatd
invatadmant pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite
preuniversitar
7. Asigurarea calitétii Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
educatiei capacitiifii institutionale de elaborare, planificare - si
implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor cd organizatia furnizoare de
educatie indeplineste standardele de calitate. Asigurarea
calititii exprimi capacitatea unei organizatii furnizoare de a
oferi programe de educatie dn conformitate cu standardele
anuntate. Aceasta este astfel promovati incat si conduci la
imbunititirea continui a calitifii educatiel.
7.2 Abrevieri:
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. |PO Procedura operationald
2. | E. Elaborare
3. | V. Verificare
4. | A. Aprobare
5. | Ap. Aplicare
6. [ Ah. Arhivare
7. | ARACIP Agentia Roméni de Asigurare a Calitatii in
Invitamantul
Preuniversitar
8. |C. Comisia de Evaluare si Asigurarea Calitétii
8. Descrierea procedurii
8.1. Modul de lucru
a) Stabilirea factorilor de risc sau cu potential de accidente din scoald si din perimetrul
adiacent (curtea Scolii, terenul de sport, zonele limitrofe):
- alunecarea pe pavimente,
- caderea de la indltime (scéri, gard);
- accidente de circulatie;
- electrocutare;
- foc deschis etc.
b) Stabilirea factorilor de risc care pot duce la imbolnaviri:

supliment alimentar,

produse alimentare achizitionate de la magazinele din zona Scolii,




Scoala Gimnaziali ,,Mihai Procedura operationala Editia : I
Viteazul” Pucioasa Cazurile de imbolnévire si Nr. de ex. 4
accidentare ale elevilor
Comisia pentru Evaluare si ' Revizia 0
Asigurare a Calitatii Nr. de ex. 4
Cod: PO.C-09 Pag. 5/7

Exemplar nr. 1

- apa nepotabild,
- boli infecto-contagioase aparute in colectivitate

¢) Stabilirea masurilor ce se impun in caz de accidente/imbolnéviri:
Vor fi instiintate telefonic serviciile medicale, in functie de disponibilitate si

gravitate:
- medicul de familie
- asistent medical
- serviciul de ambulantd — 112
- Directia de Sanétate Publicad

Va fi contactat telefonic :
- postul de Polifie - sef de post

Vor fi contactati telefonic pirintii/apartinitorii elevului/elevilor .
Va fi ingtiintat telefonic ISJ:

- inspector de sector

- inspectorul gcolar general

Persoana autorizati din cadrul unittii scolare va anunta ISJ-ul, serviciul medical adecvat
(in functie de gravitate), polifia comunitard, parintii/apar{inatorii elevului/elevilor. Pand la
venirea factorilor autorizati/competenti , in functie de situatie, cadrele didactice prezente vor
aplica masuri minime de prim ajutor in limita competentelor pe care le ofera pregétirea lor

profesionald.

8.2.Resurse necesare:

8.2.1. Resurse materiale

Birou/sald de sedinte

Calculator ;

retea internet ;

imprimanta

telefoane, fax-uri pentru legituri operative cu alte compartimente §i cu structuri
din afard, daca este cazul;

hértie xerox.

8.2.2. Resurse umane
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. Consiliul de administratie;
o Cadre didactice;
. Director.

8.2.3. Resurse financiare
» Conform bugetului aprobat pentru anul in curs.

9. Responsabilitati

Nr. Compartimentul (postul) Personal
crt. Cadre Director | didactic si Cadru
Actiunea (operatiunea didactice nedidactic/ | didactic de
Director/El serviciu
evi
1. Monitorizare cazuri de imbolnaviri/accidentari Ap
la clasa Ap
2. Monitorizare cazuri de imbolnaviri/accidentiri A" Ap
in timpul pauzelor, inainte si dupd terminarea
orelor
3. Analiza si aprobarea regulilor de acordare a Ap A
o primului ajutor
10. Anexe
“Nr.
anexa/ Denumirea anexei/ Elaborator Aprobi Nr. de Difuzare Arhiare Alte
cod formularului exemplare clemente
formular loc perioadi
Coperta 1 Comisie Arhivii- Cf.
nomenclator
arhivistic
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11. Cuprins
c olfn“plzz:z: e Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul procedurii
0 Copertd 0
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si 177
aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 177
procedurii
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazd edifia 1/7
sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4 Scopul procedurii 2/7
5 Domeniul de aplicare 2/7
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