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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupi caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii:

Nr. | Elemente privind - o
Crt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnétura
operatiunea
1.1. | Elaborat N
o Pesr FINeOVIQ AainA | Direeror msy.| 150137
1.2. | Verificat- Prof. Zamfir Aurora | Responsabil
CEAC  |lGot 319
3. | Aprob . A i :
_ 1.3 probat Prof. Zamfir Aurora Director ’/6 o
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. | Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea ' Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplici prevederile
edifiei sau reviziei editiei
2,1, | Edifial
2.2. |Revizial
2.3. |Revizia2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

LNr. Scopul Exemplar Nume si Data Semniitura
vrt. | Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume primirii
31 |Aphicare | 1 CEAC Membri | Prof. Tufan | %{g
comisie Claudia /
Prof. Stoica %{7
Carmen
Prof. Parnia 4
Roxana | O)W
Prof. Ghemes 4:'7 @’/ &) {}\ﬁr"
Raluca '
Prof. Borcea W/
Hermina
3.2. | Coordonare, 2 CEAC Responsabil | Prof. Zamfir |
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control ‘ CEAC .' Aurora
|
3.3. | Aprobare 3 Conducere Director Prof. Zamfir
‘ Aurora
4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate;
4.2. Di asiguriri cu privire la existenta documentatici adecvate deruldrii activitatii;
4.3. Asigurd continuitatea activitifii, inclusiv In conditii de fluctuatie a personalului;
4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau comntrol,
iar pe director, in luarea deciziei;
4.5. Procedura vizeazi modul in care se desfigoari activitatea Comisiei pentru evaluare
si asigurare a calitiitii, in conformitate cu reglementirile in vigoare ale unitdtii de invéfamant,

S,

Domeniul de aplicare

5.1, Prezenta proceduri se aplic tuturor cadrelor didactice din cadrul $colii.

6.

Documente de referinti
6.1. Legislatie primaré:

Legea nr.1/2011, legea Educafiei Nationale, cu modificarile si completarile

ulterioare;
Legea nr. 87 /2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgen;a a Guvernului nr. 75/2005

privind asigurarea calititii educatici, cu modificarile si completrile ulterioare;
Ordonantd de Urgentd nr. 75 /2005 privind asigurarea calitéii educatiei, cu

modificiirile si completirile ulterioare.
6.2. Legislatie secundari:

OMECTS- Ordin nr. 6.143/2011 privind aprobarea Metodologiei de evaluare anuald a
activitdtii personalului didactic si didactic auxiliar, cu modificirile si completérile
ulterioare;

Ordin nr. 5.079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invi{dmént preuniversitar;

Ordin nr. 3.027 din 8 ianuarie 2018 pentru modificarea si completarea
Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a unitéilor de invétaméant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale i cercetarii
stiintifice nr. 5.079/2016;
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Hotarre nr. 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referinta si a indicatorilor
de performant pentru evaluarea si asigurarea calittii in inva{gméntul preuniversitar,
cu modificirile si completdrile ulterioare;

Ordin nr. 5337 /2006 privind aprobarea Codului de cticd profesionald al expertilor in
evaluare si acreditare ai Agentiei Romane de Asigurare a Calitdtii in invitamantul
Preuniversitar, cu modificarile i compietarile ulterioare.

6.3. Alte documente, inclusiv documente interne ale entitafi:

Regulamentul de organizare $i functionare;
Regulamentul Intern;

Fise de post;

Alte documente.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1. Definitii:

| Nr. Termenul | Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
Crt. ) termenul
1. Procedurd Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor ce

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite §i a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitiii, cu privire la
aspectul procesual.

PO (Procedurd operationala) = procedurd care descrie o
activitate sau un proces care se desfigoard la nivelul unui
singur compartiment din cadrul instituiei;

2. Postul Grupare de sarcini individuale, indeplinite de cétre un
singur om in perioada normata de munci, in scopul
realizirii unui anumit obiectiv individual dedus din
obiectivul compartimentului in care functioneazi postul
respectiv.

3. Beneficiarii directi al | Sunt antepregcolarii, pregcolarii, elevii si studentii, precum
educatiei si formarii | si persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si
profesionale | formare profesionald

4, Invitimantul Este un serviciu public organizat in conditiile unui regim
juridic de drept public in scopul educérii si formrii

_ profesionale a tinerei generatii.
'S, | Sistemul national de | Este constituit din ansamblul unitéilor si institutiilor de
Invatamant invafimant de stat partlculare si confesionale acreditate, de
diferite tlpun, niveluri si forme de organizare a activititii
de educare gi formare profesionald.
6. Educatia Este ansamblul proceselor de punere in apllcare a
| programelor si activitatilor de invitare si formare de
| competente academice sau profesionale. Educatia include
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| i ’| atat activitatile de invatare in context formal, cét si in
1: [ context nonformal sau informal.
| 7. Controlul calitétii Semnifica activitifi i tehnici cu caracter operational,

educatiei in unitétile
de inviitimant

aplicate sistematic de o autoritate de inspectie desemnata
pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite.

. preuniversitar - .
| 8. Document Act prin care se adevereste, se constatd sau s¢ preconizeaza
un fapt, se confera un drept, se recunoagte o obligatie. Text
scris sau tipdrit, inscriptie sau altd mérturie servind la
cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut. |
9. Asigurarea calitéifii Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
educatiei capacititii institufionale de elaborare, planificare si
implementare de programe de studiu, prin care se formeazd
increderea beneficiarilor ¢i organizatia furnizoare de
educatie indeplineste standardele de calitate. Asigurarea
calitatii exprima capacitatea unei organizaii furnizoare de
a oferi programe de educatie &n conformitate cu
standardele anuntate. Aceasta este astfel promovata incat
si conduca la imbunititirea continud a calitatii educatiei.
7.2.  Abrevieri:
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
| ert.
1. [ PO Procedura Operationald
2. |E. Elaborare
3. | V. Verificare
4. | A. Aprobare
5. | Ap. Aplicare
| 6. | Ah Arhivare
7. |C. Comisia de evaluare si asigurare a calitafii
B . (CEAC)
8. | SMC Sistemul de management al calitéitii

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalititi

Comisia pentru Evaluarea §i asigurarea calitdtii funcfioneaza la nivelul fiecdrei

organizatii furnizoare de educatie din Roménia.

Unitatea de invitimant furnizoare de educatic elaboreazd si adopta strategia s
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regulamentul de functionare al comisiei.
Conducerea operativi a comisiei este asigurati de dircctor sau de un coordonator

desemnat de acesta.

8.2. Resurse necesare

8.2.1. Resurse materiale
e inciipere, cu birou si scaune;
un-calculator cu imprimanta;
hértie xerox;
un telefon pentru legéturi operative cu alte compartimente;
caiete, dosare, pixuri, foi veline de scris, agrafe, perforator, capsator.

8.2.2. Resurse umane

Membrii CEAC;

Cadre didactice;

Membrii Consiliul de Administratie;
Director.

8.2.3. Resurse financiare
= Conform bugetului Scolii pe anul in curs.

8.3. Modul de lucru:

CEAC are misiunea de a efectua evaluarea internd a calititii educatiei oferite de
unitatea de invatimant cu scopul de:

« a atesta capacitatea Scolii, de a satisface asteptirile elevilor, prin activitafi de
evaluare;

» 3 contribui la dezvoltarea unei culturi institutionale a calitdfii;

» a imbundititi calitatea Intregii activitdti din Scoala;

* a asigura informarea si evaluarea satisfactiei grupurilor semnificative de interes
(elevi, parinti, corp profesoral, personal nedidactic si auxiliar, comunitatea locald etc.);

« a revizui si optimiza politicile i strategiile educationale la nivelul unititii de
invtdmant.

CEAC realizeazii evaluarea internd, multicriferiald, a unititii de inva{dmant, a misurii
in care aceasta si programul siu indeplinesc standardele de calitate.

CEAC coordoneazi aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si de asigurare a
calitatii si implementeazi sistemul de management al calitafii.

CEAC elaboreazd Rapoarte de evaluare interna privind calitatea educatiei furnizate pe
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baza standardelor si de asemeneca, evalueazi, analizeazd si propune conducerii actiuni
corective continue, bazate pe selectarea si.adoptarea celor mai potrivite proceduri, precum §i
pe selectarea si aplicarea standardelor de referinté celor mai relevante.

Rispunderea principald a Comisiei este si imbunatiteascd calitatea educatiei prin
stabilirea unor actiuni si mecanisme institutionale gi procedurale in directia dezvoltdrii
capacititii de elaborare, planificare §i implementare a programelor de studiu, menite sa
satisfacd asteptirile beneficiarilor.

Atributiile specifice ale Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii Educatiei:

a) Coopereazd cu ARACIP, cu alte agentii st organisme abilitate sau institutii din tara
sau striinatate, cu alti furnizori de educatie care au in domeniul lor-de activitate specializéri

- similare sau inrudite;

b) In urma analizei proiectului strategiei de evaluare internd a calititii, emite un aviz
consultativ gi
eventuale observatii in vederea aprobdrii strategiei de cétre Consiliul de Administratie;

¢) Pe baza strategiei de evaluare interni a calitdfii, comisia Isi stabileste propriul plan
de activitati (Plan operational) care va sta la baza Indeplinirii misiunii sale;

d) Evalueazi gradul de indeplinire a standardelor de autorizare, a standardelor de
acreditare si evaluare periodicd, precum si a standardelor de referinti pe baza indicatorilor de
performanta;

e) Coordoneaza elaborarea de proceduri privind evaluarea si asigurarea calititii; -

f) Identific modele de buni practicd din domeniul evaludrii $i asigurarii calititii in
vederea Imbunétitirii activititii institutiei i a propriei activitai;

g) In activitatea sa va utiliza ghidurile i manualele de evaluare internd a activitfii
emise de ARACIP si va tine cont de propunerile venite din partea ISJ, MEN sau ARACIP cu
privire la asigurarea si imbundtatirea calittii educatiei furnizate de unitatea de invatdmant.

Atributiile membrilor CEAC vor fi stabilite de coordonatorul CEAC.

9. Responsabilititi

Nr. S . Compartimentul (postul)
ert. B
Director CEAC

Actiunea (operatiunea)

'1. | Imbunatairea calititii educatiei
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Intocmirea procedurilor privind evaluarea §i asigurarea E,Ap
calitagii
Intocmirea rapoartelor de evaluare internd v Ap
10. Anexe
[ N, Denumirea | Elaborator | Aprobi Nr. de Difuzare Arhivare
anexi/ anexei/ exemplare
cod formularului .
formular loc perioadi
o Coperti T Arhiva | = Cf .
nomenclator
| arhivistic
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